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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

Postpowanie o zamdwienie publiczne w trybie
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
Podstawa: art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 20@dwo Zamowig
Publicznych( Dz. U z 2010r. Nr 113 poz. 759 zmb zm.)

Wartas¢ zamdéwienia jest mniejszazmirogi unijne ustalone na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy Prawo ZamowiBublicznych

Przedmiotem zamoOwieniasa ustugi niepriorytetowe wymienione w art. 2a
dotyczace ustugi szkoleniowej pn.

, Profesjonalna obstuga biura i sekretariatu”

Termin wykonania zamdéwienia: czerwiec - lipiec 20112
Zamawiajcy dopuszcza miwos¢ zmiany terminu realizacji zamowienia.

Przedmiot zamowienia okrdlaja

Nazwa i kod CPV: 80530000-8
- opis przedmiotu zamowienia — zajcznik nr 1
- wzOr umowy - zahcznik nr 11

Niniejsza Specyfikacja sktada s z 25 kolejno ponumerowanych stron.

Zatwierdzit



I. Informacje ogodlne

1. Wykonawca winien zapozaai¢ z catécia niniejszej dokumentacji.

2. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej dokumejntaostara wypetnione przez
wykonawe; scisle wedtug wskazowek .

3. Niniejsza dokumentag mozna wykorzysta wytacznie zgodnie z jej przeznaczeniem.

4. Kazdy wykonawca ztoy tylko jedm ofert zgodm z przedmiotem zamoéwienia
stanowacym zat.Nr 1 do SIWZ.

5. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zmane z przygotowaniem i zZieniem oferty.
6. Nie przekoduje simazliwosci skladania ofert egciowych.

7. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

8. Wykonawca musi zaoferowgrzedmiot zamdwienia zgodny z wymogami SIWZ.

9. Wykonawa maoze by osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka argeyina
nieposiadajca osobowsgci prawnej, ktéra ubiega ¢io udzielenie zamowienia
publicznego.

10. O udzielenie zamoéwienia magie ubiegad Wykonawcy wystpujacy wspaolnie.
Wykonawcy ubiegacy sie wspolnie o0 udzielenie zamOwienia ustanawiaj
petnomocnika do reprezentowania ich w ppetvaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w pagtowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego.

11.0 udzielenie zamowienia mggubiegd sie wytacznie Wykonawcy, ktorych oferta
odpowiada warunkom ok§l®nym w ustawie Prawo ZaméwiePublicznych i spetnia
wymagania okrdone w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéwarddwienia.

12.Wykonawcy, ktGrzy ubiegajsic wspolnie o udzielenie zamdwienia ponpsbplidarm,
odpowiedzialné za wykonanie umowy.

13.Postpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi \si jezyku polskim. W przypadku
ztozenia przez wykonawcdokumentow spoezlzonych w ¢zyku obcym Zamawiagy
wymaga ztaenia ttumaczenia najyk polski pdwiadczonego przez wykonawc

14. Wszystkie zatzniki do niniejszej SIWZ stanowijej integralr, czes¢.

Uzyte w Specyfikacji terminy majnastpujace znaczenie:

» Zamawiajcy — Powiatowy Urzd Pracy w Zawierciu

* Postpowanie — pogpowanie prowadzone przez Zamawtago

» SIWZ - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warkéw Zavenia

» Ustawa — ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. — Praavo&vien Publicznych (Dz. U.
z 2010r. Nr 113 poz. 759)

e Zamowienie — jest to zamowienie publiczne, ktérggpedmiot zostat w sposéb
szczegOtowy opisany w niniejszej SIWZ

* Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo m#ao0 organizacyjna
nieposiadajca osobowgci prawnej obowgzana do stosowania Ustawy



[I. Tryb udzielenia zamowienia

Postpowanie niniejszego zamodwienia prowadzone jest wbidr przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy Pmamoowidér publicznych o wartéi
szacowanej ponej progow ustalonych na podstawie art. 11 ust.\@ ugtawy.

Podstawa prawna udzielania zamdwienia art. 39 ystadnia 29 stycznia 2004r. Prawo
ZamoOwier Publicznych ( Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759).

Postpowanie zostanie przeprowadzone na podstawie w/Mawys przepiséw
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz nigigjSIWZ.

[ll. Warunki udziatu w posgpowaniu oraz opis dokonania oceny speiniania

tych warunkéw:
O udzielenie niniejszego zamoOwienia magiega sic Wykonawcy spetniacy nas¢pujace
warunki:
1. Nie podlegaj wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustavania 29 stycznia 2004 r.
prawo zamowig publicznych (Dz. U. z 2010r Nr 113, poz. 759 zméjszymi zmianami)

2. Spetnia warunki zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawiyia 29 stycznia 2004 r. prawo zamawie
publicznych (Dz. U. z 2010r Nr 113, poz. 759 zZpiéjszymi zmianami)

4. Wykonawca ma prawo ztg¢ tylko jedm ofert.

5. Oferta musi b§ sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze,
recznie diugopisem lub nieieralnym atramentem. Oferty nieczytelne zostadrzucone.

6. Oferta oraz pozostale zetniki musa by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
sktadania éwiadcze woli w imieniu wykonawcy. W ofercie: wszelkie ked&iopie winny by
potwierdzone za zgodia® z oryginatem na kalej stronie. Natomiast petnomocnictwa rog
by¢ sktadane wyicznie w formie oryginatu lub jego odpisuggoadczonego notarialnie.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w téke oferty musz by¢ parafowane przez oseb
podpisujca ofert.

IV. Oswiadczenia i dokumenty jakie Wykonawcy maja dosm@fcw celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w pgsbwaniu

W celu potwierdzeniaze wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania sdmne|
dziatalngci lub czynndci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie aftugtawy z dnia
2004 r. - Prawo zamowie publicznych, zamawiagy zada do oferty zalczenia n/w
dokumentow :

1. Gdwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

2. Aktualnego zé@wiadczenia wiéciwego naczelnika uedu skarbowego oraz wdewego
oddzialu Zaktadu Ubezpieaze Spotecznych Iub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzgych odpowiednio,ze wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie spoéelub zdrowotne lub aiadczenie,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie , odroezdub roztazenie na raty zalegtych
ptatnaici lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wikciwego organu - wystawionych
nie wczéniej niz 3 miesace przed uptywem terminu sktadania ofert.



W celu potwierdzeniaze wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania sdmne|
dziatalngci lub czynndci, posiada wiedz i doswiadczenie, dysponuje odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi dokomgania zamowienia, sytuacji
ekonomicznej i finansowej oraz nie podlega wyklugaena podstawie art. 24 ustawy z dnia
2004 r. - Prawo zamowie publicznych, zamawiagy zada do oferty zalczenia n/w
dokumentow:

1. Wykaz bazy techniczno-dydaktycznej nigditoe] do wykonania szkolen{aalgcznik nr 6).

2. Wykaz os6b przewidzianych do realizacji zamovaénalgcznik nr 7 oraz 8

3. Wykazprzeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat przdgvwgm terminu skfadania ofert
co najmniej trzech szkale w zakresie obstugi biura i1 sekretariatuwraz z listami
referencyjnymi lub innymi dokumentami potwierdmajmi naleyte zrealizowanie szkolenia
4. Gswiadczenie z art. 24 ustawy Prawo Zamawiiblicznych( zalgcznik nr 4)

5. Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestrinstytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzkurzad pracy wiasciwy ze wzgtdu na siedzi® instytucji
szkoleniowej w oparciu o Rozpadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27
pazdziernika 2004 r. (Dz. U. Nr 241, poz. 1620 z 204@&n. zm.)(zalkgcznik nr 5);

6. Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stgcZ2004 r. prawo zamoOwie
publicznych (Dz. U. z 2010r Nr 113, poz. 759 zZpéjszymi zmianami} zakcznik nr 3).

Ocena spetnienia warunkow udzialu w pestwaniu ldzie dokonana przez
Zamawiajcego na zasadzie ,spetnia/nie spetnia”. W przypadhkiespetnienia
jakiegokolwiek warunku udzialu w pagowaniu Wykonawca zostanie wykluczony
Z postpowania na podstawie art. 24 ustawy

Ponadto do oferty wykonawca obawany jest zajczy¢ n/w dokumenty stanowce
integralmy czescia oferty :

- wypetniony FORMULARZ OFERTOW2akcznik nr 2),

- wypetniona PROGRAM SZKOLEN(2alcznik nr 9),

- zaparafowany i podpisany WZOR UMOW¥cznik nr 11)

- Aktualny odpis z wkziwego rejestru, jeli odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z udam posgpowaniu, wystawiony nie
wczéniej niz 6 miesécy przed uptywem terminu skfadania ofert.

- Certyfikaty jakdci ustug posiadane przez instytgisgkoleniowy

- Kalkulacja kosztow szkoleniaalgcznik nr 10

Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym rozdzialéepg przedstawd w formie
oryginatu lub kserokopii gaviadczonych za zgod&éz oryginatem przez oselmsoby
uprawnione

V. Wymagania dotyazce wadium

Zamawiajcy nie przewiduje wniesienia wadium.

VI. Nazwa i adres zamawi@gfego oraz sposOb porozumiewaniag si
z Zamawiagcym
Zamawiajcy: Powiatowy Urzd Pracy w Zawierciu
ul. 11 Listopada 2a, 42-400 Zawiercie
NIP 649-11-17-386, REGON 276711193

1. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawaigjgo do kontaktowaniaesz Wykonawcami
sa:
4



a) w zakresie przedmiotu zamowienia: Aleksandra Rrudi032) 6721179 wew. 278
b) w zakresie procedury przetargowej: Matgorzata Mr6z (032) 6721179 wew. 251
Poniedziatek w godzinach od 8.00 do 16.00, wtopekek w godzinach od 7.30 do 15.30

2. Zawiadomienia, informacje dotygze specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
oraz przedmiotu zamowieniady udzielane pisemnie, faksem lub dgagiektronicza.

Jezeli Zamawiagcy lub Wykonawca przekazgjnformacije faksem lub drog
elektroniczry , kagda ze stron n@gdanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. Wykonawca mge zwroct sie do Zamawiacego 0 wyjdnienie tréci niniejszej SIWZ
w sposéb wskazany w ust. 2 niniejszego rozdzialWZsSI| Zamawiagcy udziela
odpowiedzi wszystkim Wykonawcom, ktorzy otrzymaliAN&Z, niezwtocznie, jednak nie
poézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert od pvarunkiem,ze
wniosek o wyjanienie tréci SIWZ wptyrat do Zamawiajcego nie péniej niz do kaica
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego termiktadania ofert. Jeeli wniosek
wplynie po powyszym terminie Zamawiagy maze udzielé odpowiedzi albo
pozostawd wniosek bez rozpoznania.

4. Wyjasnienia dotyczce SIWZ zostap przekazane niezwilocznie wszystkim
Wykonawcom bez ujawnianizrodia zapytania. Wyjaienia zostam zamieszczone na
stronie internetowej http://www.pup-zawiercie.pl/.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawtgj maze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmien¢ tres¢ SIWZ. Dokonam zmiarg SIWZ Zamawiaicy przekazuje
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekaz&IWZ, a jeeli specyfikacja
jest udostpniona na stronie internetowej, zamieszegztakze na stronie. Feli zmiana
tresci SIWZ prowadzi do zmian téei ogtoszenia o zamdwieniu, Zamavdigy:

- zamieszcza ogtoszenie 0 zmianie ogtoszenia weBinle Zamowié Publicznych,

- zamieszcza ogtoszenie 0 zmianie ogtoszenia nsnejatronie internetowej,

- zamieszcza ogtoszenie 0 zmianie ogtoszenia tiayaiptoszé we wlasnej siedzibie.
Jezeli w wyniku zmiany tréci SIWZ nieprowadzcej do zmiany tr&i ogtoszenia

o zamoéwieniu jest niezbny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
Zamawiajcy przedtia termin skiadania ofert i informuje o tym Wykonawg ktorym
przekazano SIWZ oraz zamieszcza inforraang stronie internetowej, 4eli SIWZ jest
udostpniona na stronie

VII. Termin zwigzania oferg

Wykonawca pozostaje zgaany oferq przez 30 dni od dnia terminu sktadania ofert.



VIII. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta zostanie spardzona na formularzu oferty stanaeym zalkcznik nr 2 do niniejszej
Instrukciji.

1. Tres¢ ziozonych ofert musi by zgodna z trecia specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia (SIWZ).

2. Oferta powinna zawieta

a) wypetnione i podpisane aakniki od 2 do 11 stanowge zahczniki do niniejszej SIWZ.

b) wszystkie dokumenty iswiadczenia, ktérych przedstawieniada Zamawiajcy zgodnie
z postanowieniami rozdziatu VI niniejszej SIWZ,

c) w przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wsdlbiegajcych s¢ o udzielenie

zamowienia do oferty detzone powinno hy petnomocnictwo w oryginale lub kopii
potwierdzonej za zgoddéz oryginatem,

d) upowanienie (petnomocnictwo) do podpisania oferty mugi dofaczone do oferty, o ile

nie wynika ono z dokumentéw dazonych do oferty. Upowaienie (petnomocnictwo) musi
by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii potwdeonej za zgodrio z oryginatem,

3. Ofert nalery przygotowa wedtug wymaga okreslonych w niniejszej SIWZ.

4. Kazdy Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedm oferk.

5. Oferta powinna kiypodpisana przez os@ly upowaniomna/e w dokumentach rejestrowych
podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajodpowiednie petnomocnictwo do
dokonania niniejszej czyndo prawnej udzielone przez osgp upowanioma/e do
reprezentacji podmiotu.

6. Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, pismem maszynowym lub intrwala,
czytelm techniky. Nie dopuszcza sisktadania ofert w formie elektronicznej

7. Zaleca s ponumerowanie stron i ich gpie w sposob unienitiwiajacy przypadkowe
zdekompletowanie.

8. Dokumenty wchodge w sktad oferty magby¢ przedstawiane w formie oryginatow albo
paswiadczonych za zgoddé z oryginatem przez Wykonawdopii. Zgodnad¢ z oryginatem
wszystkich kopii dokumentéw, musi @ypotwierdzona przez osely uprawniom/e do
reprezentacji Wykonawcy.

9. Zamawiajcy zaada przedstawienia oryginatlu lub notarialnie potdieme) kopii
dokumentu wycznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawserokopia dokumentu
bedzie nieczytelna lubdalzie budzt watpliwosci co do jej prawdziwei.

10. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawaaniost poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie t®@ musz by¢ parafowane przez osokly uprawnione do
reprezentaciji.

11. Wzory formularzy naley wypeinic scisle wedtug wskazowek okinych w SIWZ.
W przypadku zigenia przez Wykonawcwiasnych formularzy ich té musi by tozsama
z trescia formularzy zadczonych do niniejszej SIWZ.

12. Zadne dokumenty wchodze w sktad oferty, w tym rownieprzedstawione w formie
oryginatow, nie podlegajzwrotowi przez Zamawiagego.

13. Wykonawca powinien unfiei¢c oferk w zamkngtej kopercie (opakowaniu). Ofert
nalezy zaadresow@i opisa wedtug wzoru:

Powiatowy Urzad Pracy w Zawierciu
ul. 11 Listopada 2a
42-400 Zawiercie
Oferta w postgpowaniu:
Otworzy na jawnym otwarciu ofert w dniti8.05.2012r. godzina 10:00




14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zeane z przygotowaniem i zieniem oferty.

15. Dokumenty stanowge tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji i ktére nie mgdpy¢ udostpniane innym uczestnikom pepbwania
powinny by wyraznie oznaczone poprzez umieszczenie napisu "TAJEMINKIRMY"

i dotaczone do oferty w sposob umliwviajacy ich odhczenie. Brak stosownego zastrzeia
bedzie traktowany jako jednoznaczny ze zgoda whczenie catéci przekazanych
dokumentow i danych do dokumentacji ppsiwania oraz ich ujawnienie na zasadach
okreslonych w ustawie.

16. Wykonawca mwe wprowadzt zmiany w ziaonej ofercie lub ja wycofa pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania oféf&rowno zmiana jak
i wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemnej

IX. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferty naley sklad& w siedzibie zamawiagego:
Powiatowy Urzad Pracy
ul. 11 Listopada 2A
42-400 Zawiercie
Kancelaria PUP Zawiercie, (parter).
Termin sktadania ofert uptywa dnia 18.05.2012r. o godz. 9:00

2. Oferty otrzymane przez zamawi@@go po tym terminie zosta@wrocone bez
otwierania.
3. Oferty zostanotwarte w dniul8.05.2012r. o godz. 10:( siedzibie zamawiag¢ego

pokdj 207, 1l pitro.

X. Kryteria oceny ofert oraz sposob oceny oferty

Ocena oferty:

1. Zamawiajcy sprawdza czy oferta zostata przygotowana zgodniebowazujacymi
przepisami oraz zgodnie ze specyfikacj

2. W pierwszej kolejnéci Zamawiajcy sprawdza oferty pod wzglem formalnym.

3. Zamawiajcy poprawi w tréci oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe.

4. Zamawiajcy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okflenym terminie nie zigyli
wymaganych przez Zamawagpgo @wiadczeér lub dokumentoéw, o ktérych mowa w
art.25 ustl Ustawy, lub ktérzy nie zidi petnomocnictw albo ktorzy zkyli wymagane
przez Zamawiajcego dwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art.25Jugtstawy,
zawierajce bkdy lub ktorzy ziayli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zenia w
wyznaczonym terminie, chybae mimo ich zigenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniemeenie posipowania. Ztaone na wezwanie
Zamawiagcego d@wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzespetnianie przez
Wykonawe warunkow udziatu w pogbowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi
wymaga okreslonych przez Zamawiagego, nie pgniej niz w dniu, w ktérym uptyat
termin sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziahpostpowaniu albo termin
skfadania ofert. Zamawigy wzywa take, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
zlozenia wyj@nien dotycacych gwiadcze lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25
ust. 1 Ustawy.



KRYTERIUM - cena 100 %.

= W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertonstam przyznane punkty
wedtug nasfpujacego wzoru:

cena oferowana minimalna btio
CeNa =  —omemmme e x 100 pkt
cena badanej oferty brutto

Xl. Informacje o formalnaiciach jakie powinny zostadopetnione po wyborze
najkorzystniejszej ofert w celu zawarcia umowy

1. Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznegaarta zostanie z uwzghieniem
postanowié wynikajacych z tréci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajcy w zakresie kadego z zadapodpisze umowz Wykonawa, ktoéry przedtay
najkorzystniejsz ofert.

3. Zamawiajcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferdwiadomi Wykonawcow
podajc w szczegOlnsei:

nazwe (firme) i adres Wykonawcy lub Wykonawcoéw, ktérych ofertystaty wybrane oraz
uzasadnienie ich wyboru, a tak nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, lkipr
ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poroOwnari@aonych ofert zawieragym
punktacg przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert iatzm punktacg,
uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia wykataw jezeli takie lkepdzie miato
miejsce, uzasadnienie faktyczne i prawne odrzuaefeid, jezeli takie zdzie miato miejsce.

4. Zawiadomienie 0 wyborze najkorzystniejszej ofezbstanie: zamieszczone w siedzibie
Zamawiajcego poprzez wywieszenie informacji na tablicy sgh, zamieszczone na
stronach internetowych Zamawjeggo,

5. O uniewanieniu postpowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego Zamjasya
zawiadomi rownoczmie wszystkich Wykonawcdw, ktérzy: ubiegali¢sb udzielenie
zamowienia - w przypadku uniewdenia postpowania przed uptywem terminu skladania
ofert, ztazyli oferty - w przypadku uniewanienia posipowania po uptywie terminu skfadania
ofert podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. W przypadku uniewaienia posipowania o udzielenie zaméwienia, Zamawigj na
wniosek Wykonawcy, ktéry ubiegatesp udzielenie zamdwienia, zawiadomi 0 wsgia
kolejnego posipowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zaerdalub obejmuje ten
sam przedmiot zamoOwienia.

7. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po wigyterminu przewidzianego na
wniesienie odwotania, chybage zostanie ziona tylko jedna oferta, w takim przypadku
umowa mae zosta podpisana przed uptywem tego terminu.

8. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawggjpowiadomi wybranego Wykonaw.c

XIl. Istotne Postanowienia, ktore zostgrwprowadzone do tsei umowy

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zohpaviy lzdzie do podpisania umowy na
warunkach okrdonych w projekcie umowy stanogyaym zahcznik nr 11 do niniejszej SIWZ.



XIll. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugagych wykonawcy w  toku
poskpowania o udzielenie zamdéwienia
Wszelkie informacje na temat ochrony prajwznajduj sie w Rozdziale 5 Dziat VI
Rozdziat 2 ustawy Prawo Zamowi®ublicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U. z
2010r. Nr 113 poz. 759)

XIV. Zalgczniki

Zafacznik nr 1 | Przedmiot zamowienia

Zafacznik nr 2 | Oferta

Zafacznik nr 3 | Oswiadczenie z art. 22 ust. 1

Zafacznik nr 4 | Oswiadczenie z art. 24

Zafacznik nr 5 | Oswiadczenie o wpisie do Rejestru Instytucji Szkalerych
w Wojewodzkim Urzdzie Pracy

O

Zalacznik nr 6 |Informacja o  dostosowaniu  wypagsmia  dydaktyczneg
i pomieszcze do potrzeb szkolenia

Zafacznik nr 7 | Wykaz personelu / podwykonawcow

Zalacznik nr 8 | Doswiadczenie zawodowe wyktadowcy prowadeggo zajcia na
szkoleniu

Zalacznik nr 9 Program szkolenia

Zafacznik nr 10 | Kalkulacja kosztow szkolenia

Zatacznik nr 11 | Wzor umowy




* KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ ggg?ggém

) Zatgcznik nr 1
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przeszkolenie 15 osabobotnych w ramach kursu:
.Profesjonalna obstuga biura i sekretariatu”

Program kursu powinien przygotowaiczestnikbw do wykonywania pracy przy
obstudze biura i sekretariatu.
Zakres tematyczny kursu powinien obejméwastpujace zagadnienia:
1. Obstuga urzdzen biurowych (telefon, faks, kserokopiarka, drukarseaner)
2. Profesjonalna obstuga klienta ( typologia klientasady kontaktu z klientem, cechy

i umiejetnosci profesjonalnego pracownika obstugi klienta itp.)

3. Sekretariat — zadania, zasady i organizacja (zadsekretariatu, czynga kancelaryjne
i organizacja pracy sekretariatu, spmzanie pism i korespondenciji).
Organizacja i technika pracy biurowej ( organizamjacy biurowej, dokumenty itp.)
Obstuga komputera (Excel, Word, Power Point, olesiaternetu i poczty elektronicznej)
Zapoznanie z przepisami BHP obamijacymi w w/w zawodu.
Autoprezentacja zawodowa- 5 godz.
Program szkolenia olilajacy szczegotow tematyk winien , by opracowany w oparciu
0 rozporadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego0B®. w sprawie uzyskiwania
i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogolnajjeitnosci i kwalifikacji zawodowych
w formach pozaszkolnych (Dz. U. z dnia 27 lutegoO&0 z pd&n. zm.) oraz z
wykorzystaniem standardow kwalifikacji zawodowychmodutowych programow szkale
zawodowych, dogpnych w bazach danych prowadzonych przeZeidgego ministra.

Szkolenie powinno obejmowamin. 75 godzin (45 min. zg + 15 min. przerwy),
z wymaganym minimum 25 godzin tygodniowo. Kurs rmewinien trw& dluzej niz
3 tygodnie. Udziat szkolenia praktycznego w progesauczania winien wynd@smin. 75%
w stosunku do liczby godzin zgjogotem. Zajcia powinny odbywa sie od poniedziatku do
piatku, a dopuszczalna godzina zakpenia zaj¢ nie p&niejsza nt 18:00. Szkolenie
powinno odbywa si¢ na terenie Zawiercia.

Szkolenie zakaczy sk egzaminem sprawdzgym stopié przyswojenia przez
uczestnikow wiadomiei objetych programem kursu.

Egzamin kacowy przeprowadzi wykonawca zamowienia spdzapC protokot
Z przebiegu egzaminu oraz wydaswedczenie o uk@czeniu kursu opatrzone logo Unii
Europejskiej i logo EFS, wykonawca zobawije st réwniez do dostarczenia po ukozeniu
szkolenia zamawiagemu kserokopii w/w Zaviadcze\, kazde zdwiadczenie winno posiada
numer PESEL kursanta.

No oA

Do przeprowadzenia ag¢ praktycznych oraz teoretycznych z obstugi biura
i sekretariatu wymagane jest posiadanie gpagicych kwalifikacji: wyksztatcenia co
najmniej sredniego, 5 letniego sta pracy w zawodzie obejmagym zadania okje
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programem szkolenia, co najmniej rocznegédwdadczenia w sprawowaniu nadzoru nad
pracownikami, staystami lub praktykantami.

Zajecia z obstugi komputera powinna poprowadasoba posiadata wyksztatcenie
wyzsze informatyczne 4oz studia podyplomowe w zakresie informatyki orazipdapca
przygotowanie pedagogiczne.

Zajecia z autoprezentacji zawodowej poprowadzi osobacaavyksztalcenie wisze
pedagogiczne, socjologiczne, psychologiczne luakzesu doradztwa zawodowego lub osoba
posiadajca wyksztalcenie wasze o innym kierunku lecz posiaslzg co najmniej 12
mieskczne déwiadczenie zawodowe w pracy w charakterze doradgwyodowego, lidera
Klubu Pracy lub w prowadzeniu zéjz zakresu autoprezentacji.

Zamawiajcy dopuszcza nmiwos¢ zmiany wyktadowcy w trakcie trwania szkolenia
jezeli w wyniku zdarzé losowych dany wykladowca nie e poprowadzi dalszej czsci
szkolenia. Dodatkowy wyktadowca powinien jednakiisiaé wymogi zawarte w przedmiocie
zamowienia.

Wykonawca do realizacji z&jzobowhzuje st zapewnt kazdemu uczestnikowi
nastpujace materiaty:

1. Nawilasnéc: zeszyt, diugopis, skrypipodrecznik dotyczacy savoir vivre w biurze.
2. Do przeprowadzenia &zxi praktycznej udogpni uczestnikom szkolenia miedzy innymi:

- samodzielne stanowiska komputerowe dlazd&go 2z uczestnikdw szkolenia,
kserokopiark, drukarki, skaner, daogt do Internetu, odpowiednie oprogramowanie
komputerowe, faks, telefon.

Jezeli skladajcy ofert posiada certyfikaty jakgi ustug naley zahczy¢ je do skitadanej
oferty.

Wykonawca zapewni uczestnikom serwis kawowy (&erkawa, poestunek).
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Zatgcznik nr 2

(piecz¢ wykonawcy lub wykonawcow
ubiegajcych st wspolnie o udzielenie zaméwienia)

REED/ v eeeeenee

OFERTA
Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na:

skladamy niniejsz ofert:

Cena oferty :

Ogoétem wartosé brutto ............cooeevvvvveeenennn. zt

Warunki ptatno sci: zgodnie z warunkami okélnymi we wzorze umowy.

Oswiadczamy, ze:
= otrzymalgémy konieczne informacje do przygotowania oferty
= akceptujemy wskazany w SIWZ czas zzénia ofer.
= akceptujemy warunki zawarte w SIWZ
Akceptujemy wzor umowy( stanowacy zahcznik nr 11 do SIWZ) w razie wybrania naszej
oferty zobowazujemy s¢ do podpisania umowy na warunkach zawartych w Spexyi
Istotnych Warunkéw Zaméwienia, w miejscu i terminiskazanym przez Zamawdaggo,

Na .......... kolejno ponumerowanych stronach sktadamy &adderty.

(pieatka i podpis osoby upowzaionej)
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Zatacznik nr 3

Piecz¢ wykonawcy

OSWIADCZENIE

z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamowie Publicznych (Dz. U. nr 113 poz. 759 z 2010r.)

Przystpujac do udzialu w pogpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w tybi

oswiadczamyze:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania gkveej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania;

2. posiadamy niezfuina wiedz i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamadneg

3. znajdujemy si w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewad&d wykonanie
zamowienia;

(piecatka i podpis osoby upowaionej)
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Zatacznik nr 4

Piecz¢ wykonawcy

OSWIADCZENIE

z art. 24 ustawy Prawo Zamowia Publicznych (Dz. U. nr 113 poz. 759 z 2010r.)

Przystpujac do udzialu w pogpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w tybi

Oswiadczamy pod odpowiedzialémia karm wynikajaca z art. 2338 1 kodeksu karnego,
iz w mysl art. 24 ustawy Prawo Zamoéwig Publicznych nie podlegamy wykluczeniu

Z postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

(piecatka i podpis osoby upowaionej)
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Zatgcznik nr 5

Piecz¢ wykonawcy

Oswiadczamy pod odpowiedzialfma karm wynikajaca z art. 2338 1
kodeksu karnegoziposiadamy aktualny na 2012 rok wpis do Rejeststytaciji
Szkoleniowych w Wojewddzkim Uedzie Pracy wiéciwym ze wzgédu na
siedzilg instytucji szkoleniowe|.

(piettka i podpis osoby upowmaionej)
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Zatgcznik nr 6

( piecz¢ wykonawcy)

INFORMACJA O DOSTOSOWANIU WYPOSA ZENIA DYDAKTYCZNEGO |
POMIESZCZE N DO POTRZEB SZKOLENIA

Warunki lokalowe przeprowadzenia gjeoretycznych

Warunki lokalowe do przeprowadzeniagapraktycznych

Wyposaenie dydaktyczne oferowane przez instyducj

Dodatkowe informacije:
- dodatkowe udogodnienia, zapewn@d sprawa realizacg szkolenia:

AN e e,

(piecyitka i podpis osoby upowiionej
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Zatgcznik nr 7

( piecz¢ wykonawcy)

WYKAZ PERSONELU / PODWYKONAWCOW

Skfadajc ofere w postpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego nazaeg kursu pt.

oswiadczamygze do realizacji zamowienia przewidujemy zatriddmastpujace
osoby / podwykonawcow:

Podat zakres
Imi ¢ i nazwisko Wyksztalcenie Doswiadczenie powierzonych prac

(piecatka i podpis osoby upowaionej)
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(piecz¢ firmowa wykonawcy)

Zatgcznik nr 8

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE WYKEADOWCY PROWADZ ACEGO ZAJECIA

(nazwa szkolenia)

NA SZKOLENIU

0 41T I T VAT £ 2o

2. Wyksztalcenie

Nazwa uczelni/szkoty (daty)

Uzyskany staplab dyplom (kierunek)

4.Dodatkow kwalifikacje

5. Kluczowe kwalifikacje dla w/w kierunku szkoler(laosiadane uprawnienia i certyfikaty)

6. Daswiadczenie zawodowe

Data Firma

Stanowisko/zakres ob@akow

18
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Zatqcznik nr 9
piecatka instytucji

PROGRAM SZKOLENIA

1. Nazwa instytuciji

Wojewddztwo Miasto Ulica
Kod pocztowy Numer telefonu
Numer fax. | E-mail

2. Zakres Szkolenia

3. Cel szkolenia

1- zdobycie uprawniedo 2- poszerzenie wiedzy |:| 5- inne (jakie)
wykonywania zawodu |:| specjalistycznej L |
(podnoszenie kwalifikacji) | ..o.ooeiii
3- wyzszy poziom 4- zdobycie specjalnych uprawmie
wyksztatcenia |:| dodatkowych
4. Wymagania wsgpne dla uczestnikdw szkolenia
1- szkota podstawowa |:| 3- szkotasrednia |:| 5- inne (jakie)
2- zasadnicza szkota 5- szkola W¥ESZa | e
zawodowa |:| |:| .........................................

5. Dodatkowe umiegtnosci wymagane od kandydata:

6. Warunki podj ecia ksztatcenia:

7. Czas trwania (zgodnie z programem):

a) w godzinach ogétem............cccvvvvneneen. , \mtyagcia teoretyczne.................... , @dp praktyczne............... .
b) wtygodniach..........cccccovviiiiiiiiinnns S
C) czestotliwosci zajgt:......oovvvvriiinieneeennnn, razy w tygodniu, pPo.......cccceeevereeennnn. godzin dziennie

Sposéb i miejsce prowadzenia szkolenia praktycznégmretycznego:

a)

b)

8. Liczba os6b w grupie

a) zajecCia teoretyCzne .......cccccceeeveeieennens R
b) zajecia praktyczne ........cccoovveiveeinennnnn. _—

c) liczba oséb pracagych przy jednym stanowisku podczasezgjraktycznych ...........ccccccoovvvnniines e

8. Przewidziane sprawdziany i egzaminy
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Wykaz literatury oraz niezbednych materiatow dydaktycznych

0.
1.
2.
3
4

10. Plan nauczania okrélajacy tematy zagé oraz ich wymiar z uwzgkdnieniem cas$ci teoretycznej i
praktycznej:

11. Opis tresci szkolenia w zakresie poszczeg6inych zéjedukacyjnych

12. Jak dostosowano zakres szkolenia do identyfik@amego na rynku pracy zapotrzebowania na
kwalifikacje

13. Rodzaj dokumentu potwierdzagcego ukaiczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikaciji

14. Materialy zapewnione uczestnikom na wtasré:

(piecaitka i podpis 0soby upovzaionej) ( numer telefonu ) (data i podpis)
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(piecz¢ wykonawcy)

KALKULACJA KOSZTOW SZKOLENIA

Kwota

Wynagrodzenie wyktadowcéw w tym:
- stawka za 1 godz. zdjteoretycznych:

- stawka za 1 godz. zdjpraktycznych:

Koszty administrowania obiektem w trakcie szkolenia

Srodki dydaktyczne i materiaty pomocnicze

Egzamin kwalifikacyjny

Koszt bada lekarskich

Egzamin kacowy

Narzut / Zysk

Inne (serwis kawowy) Opfata na 1
stuchacza

taczny koszt do zaptaty z VAT

(pieczitkai podpis osoby upoveaionej)
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KAPITAL LUDZKI ({l‘. EUROPEJSKI [ }

*

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI o e FUNDUSZ SPOLECZNY o

Zatqcznik nr 11

CAZ-4132 —........ [coii.n. 112

Umowanr ........... /2012
Zawarta w wyniku przetargu nieograniczonego w dnid..........r. w Zawierciu w ramach
realizowanego projektu wspoffinansowanegdémelkéw EFS POKL Podziatanie 6.1.3
»~Jurajskie Perspektywy” porulzy:

Starostg powiatu zawierciaiskiego z upowanienia ktérego dziata:
.. — Dyrektor PUP
reprezentujcym: Powiatowy Urzad Pracy ul. 11 Listopada 2a, 42-400 Zawiercie

zwanym dalej Zamawiagym, a
FEPIEZENIUYCYIM: ittt it e et et e et e et eeeaeeaeeae e aenaas

zwanym dalej ,Wykonawg w sprawie organizacji kursu dla os6b bezrobotnych

1. Wykonawca zorganizuje kurs p. n. :

2. Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobgxuije s¢ do przeszkolenia........
osoby.

3. Koszt kursu / w przeliczeniu na 1 uczestnika /lastga w wysokaci:  .......... zt
stownie ztotych: .
koszt osobogodzmy ............. z+ s’fownle .........................................................

Cena okrglona w pkt 3 obejmuje catkowity koszt szkolenia uprzednio uzgodnian
naleznos¢ przystugujca instytucji szkoleniowej, koszty egzamindéw umtiwiajacych
uzyskanie swiadectw, dyplomow, Zaviadczé, okrelonych uprawnié zawodowych lub
tytutdbw zawodowych oraz koszty uzyskania licendgzaiednych do wykonywania danego
zawodu.

4. Wykonawca zorganizuje kurs i przeprowadzi egzamimnckwy w okresie od
............... r. do .............r. Koszty zwhzane z ewentuain zmiara programu,
przedhizeniem czasu trwania kursu ofp@aja Wykonawe.

a) zagcia teoretyczne odbywasie beda: ..........coviiiiiiiiii

b) zajcia praktyczne odbywasic beda: ...
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5. Sposo6b zagrlzania kursem:

a/ opiekun ze strony wykonawcy (kontakt)

6. W celu realizacji kursu Wykonawca zapewnia:
a/ spret dydaktyczny:

b/ materiaty biurowe dla kdego z uczestnikdw kursu:
(materiaty te uczestnicy kursu otrzyrauma wtasnéc)

c/ wiasciwe warunki bezpieczstwa i higieny

dinne: ..........oo

7. Kurs obejmuje cykle tematyczne i odpowiedrdo nich liczle godzin zgodnie z
programem kursudagacym zahcznikiem do niniejszej umowy.

8. Instytucja szkoleniowa zobowduje s¢ do.

a/ wykonywania czynrici bedacej przedmiotem umowy z nala starannécia,

czuwania nad prawidtoywealizacy zawartej umowy,

b/ Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkskanowicej:
- dziennik zaf edukacyjnych zwieragcy tematyk i wymiar godzin zaj¢
edukacyjnych oraz listobecndéci zawierajca: imig, nazwisko i podpis uczestnika
szkolenia,
- protokét i karty ocen z okresowych spdaianéw efektow ksztatcenia oraz egzaminu
koncowego, jeeli zostat przeprowadzony;
- rejestr wydanych &aiadcze lub innych dokumentéw potwierdzajych ukaczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawiegpgo: numer, imii nazwisko oraz numer
PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzazaemumer dokumentu
stwierdzajcego tasamd¢, oraz nazw szkolenia i dat wydania zawiadczenia.
- ankiet oceny szkale

c/ prowadzenie imiennej listy obeéob na zagciach z wilasnaicznym podpisem
bezrobotnego oraz przekazywania lub przefaksowamha list w terminie do
pierwszego dnia miegta nasfpujacego po zak@czonym miesicu szkolenia oraz
niezwtocznie po zakixzeniu szkolenia.

d/ Zapewnienia w trakcie trwania szkoleniarum&kOw pracy zgodnych z przepisami
bezpieczéstwa i higieny pracy

e/ informowanie na §$nie Zamawiajcego (nie péniej niz w ciagu 2 dni) o
nieobecnéciach na szkoleniu os6b skierowanych lub rezygnaeji szkolenia w
trakcie jego trwania- pod rygorem odmowy zaptayearZamawiajcego za szkolenie
tych osob.

fl przediay¢ Zamawiajcemu najpéniej na 2 dni przed rozpogzem szkolenia
harmonogramu ze¢ zawieragcy miedzy innymi: daf godzire rozpoczcia |
zakaczenia zaj¢, tematyk szkolenia, img i hazwisko osoby prowadeej zagcia,
miejsce prowadzenia zgj (adres, pitro, numer sali). W przypadku zmian w
harmonogramie Wykonawca zobaauje s¢ do natychmiastowego powiadomienia
Zamawiagcego o takich zmianach namiie.
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g/ zobowgzanie instytucji szkoleniowej do ubezpieczenia aegdtpstw nieszcgliwych
wypadkéw uczestnikow szkolenia / wg listy wagainiku do umowy/

h/ dostarcayimienny wykaz oséb, ktore ukozyty/nie ukaczyty szkolenie, kserokopie
zawiadczér lub innych dokumentéwswiadczcych o ukdczeniu szkolenia oraz
pisemne potwierdzenie przez uczestnikdw odbiorensdw dydaktycznych.

9. Zamawiajcy zastrzega sobie:
a/ Prawo kontroli przebiegu i efektywsw szkolenia oraz frekwencji uczestnika.
b/ Prawo uczestniczenia w ocenie nkowej uczestnika szkolenia, ktoragdazie
przeprowadzona w formie egzaminu.
c/ W razie niewtgciwego wykonania przez Wykonawcszkolenia, tj. niezgodnego z
opisem warunkédw wykonania zamoOwienia oraz niezgodny warunkami
przedstawionymi w umowie, w szczeg@oow pkt. 8, po uprzednim pisemnym zémiu
wyjasnien tych nieprawidtoweéci, Zamawiagcy bedzie uprawniony do odsgpienia od
umowy.
d/ W przypadku, gdy skierowana osoba bezrobotna ragpocznie szkolenia abz
przerwie je w pocgkowym etapie realizacji szkolenia Zamaw@j w miejsce tej osoby
moze skierowd na szkolenie kolep osolz w celu skompletowania grupy docelowej.
Warunkiem udziatu w szkoleniu skierowanych osoél yegazenie zgody przez Instytugj
Szkoleniow — tj. potwierdzenieze osoby te na tym etapie szkoleniedd w stanie
opanowa dotychczasowy materiat szkoleniowy.

10.Ustala st, ze ocena kadcowa kursu bdzie przeprowadzona w formie egzaminu
praktycznego i/lub teoretycznego.
Wykonawca powiadomi z 2 dniowym wyprzedzeniem oi@lacgodzinie egzaminu
koncowego dla uczestnikow szkolenia.

11. Kazdy uczestnik kursu po jego pozytywnym zakpeniu otrzymuje Zaviadczenie
ukonczenia kursu oznaczone w rgmijacy Sposob: Szkolenie przeprowadzone
w ramach projektu systemowego ,Jurajskie PerspekfywPoddziatanie 6.1.3
Program Operacyjny Kapitat Ludzki. Projekt wspotamsowany zesrodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spataego.

12. Wykonawca zobowzuje st do umieszczenia logo Unii Europejskiej, Europejgki
Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Kdpi@ddki w pomieszczeniach, w
ktérych keda odbywa sic zagcia szkoleniowe oraz na wszelkiej dokumentacjiazanej
Z przeprowadzanym szkoleniem.

13.Warunkiem dokonania zaptaty za kurs jest:

a/ realizacja ustateokreslonych w niniejszej umowie, a w szczegd@loiozapisbw umowy
zawartych w pkt 6 i 8. Za nieprzestrzeganie tychistav zleceniodawca zastrzega sobie
prawo do niezrealizowania faktury, do czasu uzupata wszelkich formalriei.

b/ przedstawienie faktury wraz z kalkula&osztow kursu i imiennym wykazem uczestnikow
kursu po wykonaniu ustugi szkoleniowej z terminehatnosci 30 dni.

14.Wykonawca ponosi odpowiedziakto za niewykonanie lub nienaige wykonanie
przedmiotu niniejszej umowy.

15.W przypadku niewykonania lub nienajgego wykonania przedmiotu umowy przez
Wykonawe jest on zobowizany do naprawienia tej szkody w petnej wysako

16. Wykonawca nie zobowkuje s¢ do refundacji kosztéw dojazdu na szkolenie
uczestnikom kursu.

24



17.Wykonawca nie mie powierz¢ wykonania zobowezania wynikagcego z tej umowy
innej jednostce bez zgody Zamaw@ggo.

18.Wszystkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy magaj formy pisemnej pod
rygorem ich niewznosci.

19. Zamawiajcy przewiduje zmiagiumowy w hasfpujacych przypadkach:
a) zmiana liczby uczestnikéw szkolenia,
b/ zmiana okresu i sposobu przechowywania dokungsigkoleniowej
¢/ zmiana terminu realizacji szkolenia,
d/ zmiany wynikaijce z nowelizacji przepisow prawnych w zakresie &xko

20.W przypadku sporéw powstatych na tle realizacjitpapewie niniejszej umowy, strony
ustalaj iz whasciwym dla ich rozstrzygecia kedzie wi&gciwy sad tj. Sid Rejonowy
w Zawierciu ul. Léna 4

21.Inne ustalenia dotYAZE KUISU..........iuiit it e e e e e e e

22. Integrala czescia umowy jest preliminarz kosztéw, wzoér ankiety dlazestnikow
szkolenia, wzér zaviadczenia potwierdzagego ukaczenie szkolenia i program kursu
przyjety w toku post¢powania zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycZ004r. prawo
zamowie publicznych(Dz. U. Nr 113 poz. 759 z 2010r. Zzmpdzm.), stanowgice zahczniki
do niniejszej umowy.

23. W sprawach nieuregulowanych ninigjsamows stosuje s odpowiednie przepisy
kodeksu cywilnego, ustawy prawo zamofivigublicznych i ustawy o promociji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy.

Umowa sporzdzona w 2 jednobrzracych egzemplarzach, z ktorych:

- 1 egz. pobrata jednostka szkod
- 1 egz. pozostat w Ueglzie Pracy.

Wykonawca: Zamawaay:

(podpis, piecztka) (podpis, piecztka)

(podpis, piecztka)

25



