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Projekt wapolfinansowany #¢ $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Enropejskiego Funduszu Spolecanego.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zawierciu
zaprasza do skladania ofert na wykonywanie ustugi zwiazane] 7 pehieniem obowiazkow

Doradey biznesowego w projekeie pt. ,,Recepta na zatrudnienie®
L. Adres jednosiki:
Powiatowy Urzad Pracy w Zawierciu ul. 11 Listopada 2A, 42-400 Zawiercie

I1, Okreslenie stanowiska:

Deoradea biznesowy w projekeie Recepta na zatrudnienie”.

Projekt realizowany w ramach Programu Operacyinego Kapital Ludzki, Poddziatanie 8.1.2
LRecepta na zatrudnienie™,

Zatrudmenie: umowa zlecenie —obejmujaca okres od 01.06.2012r. do 31.05.2013r.

Wynagrodzenie: prosimy o podanie wynagrodzenia brutto za okres pracy dotvezacy jedneso
miesigea

111, Zakres obowiazkow:

1. Pomoc indywidualng w opracowaniu:

a) kompletu dokumentow o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,

b) kompletu dokumentéw o przyznanie przediuzonego wsparcia pomaostowego.

2. Opracowanie indywidualnege programu 2 kazdvin Beneficjentem Pomocy
dotyczacego doradztwa indywidualnego w zakresie efekiywnego wykorzystania
podstawowego wsparcia pomostowego. przediuzonego wsparcia pomaostowegn,
W szezegolnosel:

- okredlenie zakresu tematyeznego doradztwa;

- okreslenie liezby godzin przypadajagcych na poszezegdlne tematy w ramach
doradztwa w trakcie trwania podstawowego wsparcia pomostowego oraz w trakeic
trwania przediuzonego wsparcia pomostowego);

- okreslemie daty 1 miejsca realizacji doradztwa.

3. Sporzadzanie miesigeznego zestawienia dotyczacego udzielonego doradztwa
indywidualnego na rzecz Beneficjentéw Pomocy. Zestawienie sporzadzane bedzie
w oparciu 0 liczbg godzin przeprowadzonych indywidualnych ustug doradezych
w danym miesigeu na rzecz danego Beneflicjenta Pomocy potwierdzona podpisem



4,

stozonym przez Beneficjenta Pomocey w dniu korzystania z ustugl doradezej na Karcie
indywidnalnego doradziwa.
Sporzadzanic miecsigezne] karty crasu pracy w oparciu o realizowane zadania
w projekcie.

IV. Wymagania podstawowe wobec kandvdatow na doradee biznesowego:

1.

Wyksetalcenie wyzsze

2, Posiadanic prakivezne] wiedzy na temat prowadzenia dzialalnodei gospodarcze]
( doradey ds. przedsighiorcrodel; wskazane prowadzenic dziatalnodel przez min. 5 lat);

3. Posiadanie doswiadezenia adekwatnego do specyiiki realizowanveh zadan w ramach
Podzialania 8.1.2 PO KI. Wsparcie | w szezegdlnoscel z zakresu:

- finanséw;

- ksiegowosci;
- marketingu:

- zarzadzania;
- prawa.

4. Znajomosc aktualnych Wytyeznyeh Instytucii Podredniczace] w sprawie Udwzielania
pomocy  na rozwd) przedsighiorczodel w oramach dziatania 6.2 -~ Wsparcie oraz
promocia przedsiehiorezosei 1 samo zatrudnienia oraz Poddziatania 8.1.2 — Wparcie
procesow adaptacyinyeh | modernizacyinyeh w regionie Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki w Wojewddstwie Slyskim .

5. Posiadanic doswiadezenia vawodoweso pozwalajaccgo na rzetelng i fachowa pomoe
doradcza w zakresic prowadzenia drziatalnodel gospodarcze] | w  cfektywnym
wykorzystaniu podstawowego wsparcia pomostowego oraz przediuzoncgo wsparcia
pomOstoweso,

6. Znajomosé  prakiveznveh zagadnien prawnych zwiagzanveh z funkcjonowaniem
podmiotéw gospodarczyeh ([ muin, rozliczenia podmiotéw gospodarczych ¢ ZUS,
rozliczenia podmiotéw z Urredem Skarbowym).

7. Uprawnienia w zakresie mediacji.

V. Dokumenty:

1, Zyciorys zawodowy (CV)

2. List motywacyjny

. Kserokopie dokumentdw potwicrdzajgeyeh wyksetalcenie | ukonczenie kursow i
szkolen (potwierdzone za zgodnosé z orvginalem);

2. Oswiadczenie o spetnicniu wymagan podstawowych zawartyeh w pkt. IV.3.



L5 ]

Oswiadezenie, ze nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne i skarbowe oraz
posiada pelng zdolno$é do czynnosel prawnvch oraz korzysta 7 pelni praw
publicznych

4. Dokumenty potwierdzajgce dodwiadcreme wwigzane z praca w projcktach
dofinansowanych ze érodkéw UE w ramach EFS (POKL),

V1. Forma i termin skladania ofert:

Wymagane dokumenty z dopiskiem ,.Oferta na wykonywanie ustugi zwiazangj z petnieniem
obowigzkow Doradey biznesowego w projekeie Recepta na zatrudnienie” nalezy skladaé
w siedzibic Powiatowego Urzedu Pracy ul. 11 Listopada 24 42-400 Zawiercie - Kancelaria
pokdj nr 1w terminie do dnia 25 maja 2012 r.

Aplikacje, ktore wplyna po wyzej okredlonym terminie nie bedy rozpatrywane.

Aplikacje nickompletne nie beda rozpatrywane.

VII. Dodatkowe informacje:

Do wymaganych dokumentdw prosze dolaczyé nastepujaca Klauzule: . Wyrazam zpode na
przetwarzanic moich danych osobowyceh zawartyeh w ofercic pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowyeh ™. (D, Ul 7 20021 nr 101, poz.926 2 pozm.)




