Zawiercie, dnia 31.03.2017 r.
Numer postepowania: OK.2330-1/GF/17

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Zawierciu

ul. Parkowa 2, 42-400 Zawiercie

tel. (32) 67 211 79, 67 243 96

Adres e-mail: kazw@praca.gov.pl

Strona internetowa: www.pup.zawiercie.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

Dotyczy:
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na:

zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych
dla oséb bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zawierciu

zamowienie o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydawanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2015 ., poz. 2164 ze zm.),
to jest o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych
rownowarto$¢ kwoty 209 000 euro

sporzadzona na podstawie art. 36 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku -
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.)

Marzec 2017 Zatwierdzil

Dyrektor Urzedu


http://www.pup/

ROZDZIAL 1
INFORMACJE WSTEPNE

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajgcym jest Powiatowy Urzad Pracy w Zawierciu
Adres: ul. Parkowa 2. 42-400 Zawiercie

tel.: (32) 67 211 79, 67 249 96

Strona internetowa: www.pup.zawiercie.pl

Adres e-mail: kazw@praca.gov.pl

NIP: 649 11 17 386

2. Numer postepowania

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia
(zwana dalej SIWZ) oznaczone jest znakiem: OK.2330-1/GF/17 Wykonawcy
we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powinni powotywac si¢ na powyzszy znak.

3. Tryb udzielenia zamowienia

- nNiniejsze postegpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej 209 000 euro, zgodnie z art. 10 ust. 1 oraz
art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity:
Dz. U.z2015r., poz. 2164 ze zm.).

- w przedmiotowym postepowaniu zastosowanie maja akty wykonawcze do ww. ustawy,
w szczegblnosci Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. ( Dz. U. z 2016r.
poz. 1126 ) w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od
Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdowienia.

W sprawach nieunormowanych niniejszg SIWZ ma zastosowanie ustawa wraz z aktami
wykonawczymi, a takze:

- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny ( j.t.: Dz. U. z 2016r. poz. 380 z pdzn.
zm.).

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity:
Dz. U.z 2016 r., poz. 1870),

- ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 645 ze zm.).

4. Informacje uzupelniajace

1) Ilekro¢ w niniejszej SIWZ zastosowane jest pojecie ,,ustawa” bez blizszego okreslenia
o jaka ustawe chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.).

2) Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego moze zostaé uniewaznione
jedynie w przypadkach okreslonych w art. 93 ustawy. O fakcie uniewaznienia
postepowania, Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow bioragcych w nim
udziat. Zamawiajagcy na wniosek Wykonawcy, ktéry ubiegal si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zawiadomi o wszczeciu kolejnego postgpowania dotyczacego tego
samego przedmiotu zaméowienia lub obejmujgcego ten sam przedmiot zamowienia.

3) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w niniejszym postgpowaniu.

4) Niniejszy formularz SIWZ mozna otrzymaé nieodptatnie na stronie internetowe;j
Zamawiajacego: pup-zawiercie.pl lub w siedzibie Zamawiajacego w pokoju
nr 2.02. Na pisemny wniosek Wykonawcy ztozony w siedzibie Zamawiajgcego,
Zamawiajacy przesle nieodptatnie niniejszy formularz SIWZ za posrednictwem
operatora pocztowego.



5) Zamawiajacy - w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach - zastrzega sobie prawo
zmiany i/lub uzupehienia tresci niniejszej SIWZ. Zmiana i/lub uzupekienie SIWZ
moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uplywem terminu skladania ofert.
W przypadku wprowadzenia takiej zmiany i/lub uzupelienia SIWZ, informacja
0 przedmiotowej/-ym zmianie/uzupelnieniu zostanie niezwlocznie przekazana
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zostanie zamieszczona
na stronie internetowej Zamawiajacego. Zmiana ta bedzie dla  wszystkich
Wykonawcoéw wigzaca. Postanowienia art. 38 ust. 4a pkt 1, art. 38 ust. 4b i art. 38
ust. 6 ustawy stosuje si¢ odpowiednio.

6) Wykonawca skladajac swoja oferte w niniejszym postgpowaniu akceptuje w catosci
i bez ograniczen wzoér umowy stanowigcy zafgcznik nr 9 do niniejszej SIWZ
wraz ze wszystkim zasadami jakim podporzadkowane jest niniejsze postgpowanie
niezaleznie od tego, jakie moga by¢ jego wlasne warunki $wiadczenia ustug,
od ktérych niniejszym odstepuje.

7) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych na wybrane przez
Wykonawce czesci zamoéwienia ( zakresy szkolen zawodowych ).

8) Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art.
67 ust.1 pkt 6 ustawy pzp.

9) Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

10) Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne;.

11) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12) Zamawiajacy przewiduje porozumiewanie si¢ droga elektroniczng na zasadach
okreslonych w Rozdziale VI niniejszej SIWZ.

13) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania niniejszego
zamoOwienia.

14) Zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania o udzielenie niniejszego zamowienia
nie przeprowadzit dialogu technicznego.

15) Wszystkie ustalenia dotyczace dat i godzin stosowanych dla potrzeb niniejszego
postgpowania przyjmuje si¢ zgodnie z czasem lokalnym witasciwym dla siedziby
Zamawiajacego.

16) Wykonawcy  wystepujacy  wspolnie  ponosza  solidarng  odpowiedzialnosé
za wykonanie umowy w sprawie udzielenia niniejszego zamdwienia.

17) Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu
przetargowym obcigzaja wylacznie Wykonawcow.

18) Wykonawca ponosi wszelkie ryzyko zwigzane ze ztozeniem oferty w niewtasciwej
formie lub terminie.

19) Niniejsza specyfikacja wraz z zalacznikami moze by¢ wykorzystana jedynie w celu
sporzadzenia oferty.

ROZDZIAL 11
OPIS I OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen dla oséb zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zawierciu.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czgsciowych — w nastepujacych
czesciach:
1) Czes¢ 1 zamoéwienia: kurs spawania metoda MAG(135) oraz TIG(141)
w wymiarze 248 godzin (jedna edycja dla 12 uczestnikow),
2) Czes¢ I1 zamowienia: profesjonalna obstuga biura z elementami kadr i plac oraz
jezykiem angielskim w wymiarze 200 godzin (jedna edycja dla 10 uczestnikéw).
3. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg. Kodu Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):



4.
S.

6.

7.
8.

80000000-4 — ushugi edukacyjne i szkoleniowe

80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego

Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia okresla zalgcznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

Przedmiot zamodwienia musi zosta¢ zrealizowany zgodnie z wymaganiami

okreslonymi w zalgczniku nr 1 do SIWZ

Termin realizacji zamowienia:

1) rozpoczecie: kwiecien 2017r.

2) zakonczenie: lipiec 2017r.

Miejsce realizacji zamowienia: Zawiercie

Ogoélne zasady realizacji szkolen zawodowych wymienionych w ust. 1 niniejszego

Rozdzialu, zwanych w dalszej czesci niniejszej SIWZ szkoleniami:

1) Szkolenie powinno by¢ $cisle ukierunkowane na zdobycie umiejgtnosci praktycznych,
zgodnie z kierunkiem zawodu objetego szkoleniem, przy uwzglednieniu
nowoczesnych technologii i wymagan w zakresie kwalifikacji i umiejgtnosci
zawodowych wymaganych obecnie na rynku pracy.

2) Podczas realizacji szkolenia nalezy potozy¢é duzy nacisk na zdobycie umiejetnosci
praktycznych oraz ograniczy¢ przekazywanie wiedzy w formie klasycznego wyktadu
(treSci programowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom na poczatku zajeé,
ktorych one dotycza oraz w formie podrgcznikdw, badz przygotowanych skryptow).

3) Szkolenie winno by¢ przeprowadzone w warunkach lokalowych dostosowanych
do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i pod tym katem odpowiednio wyposazonych.
Sale dydaktyczne i ¢wiczeniowe winny by¢ przestronne, dostosowane do Kierunku
szkolenia, wyposazone w pomoce szkoleniowe, m.in.: projektor multimedialny,
telewizor, filmy szkoleniowe, tablice demonstracyjng flipchart z zapasem kartek.

4) W trakcie trwania szkolenia nalezy zapewni¢ warunki pracy i nauki zgodne
Z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy.

5) Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia osprzgt i odziez ochronna,
jezeli konieczno$¢ taka wynika z obowigzujacych przepisow bezpieczenstwa
i higieny pracy.

6) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia niezbedne
narzedzia i materialy wykorzystywane podczas zaje¢ praktycznych. Wszelkie
stosowane w trakcie zaje¢ praktycznych materialy, preparaty uzywane przez
uczestnikow szkolenia musza posiada¢ stosowne atesty dopuszczajace je do obrotu
na terenie Polski.

7) Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone przez instytucje szkoleniowa posiadajaca
aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez Wojewodzki
Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;,
zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 645 z p6zn. zm.),
dysponujaca wykwalifikowang kadra wyktadowcéw 1 instruktorow posiadajgcych
wyksztatcenie 1 kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe zgodne z kierunkiem
szkolenia lub prowadzonych przedmiotow/zagadnien - a takze, jezeli s3 wymagane -
udokumentowane uprawnienia do prowadzenia danego szkolenia, o§wiadczenie wg.
wzoru okreslonego w zalgczniku nr 5 do niniejszego SIWZ.

8) Wykonawca winien przeprowadzi¢ egzamin wewnetrzny i umozliwi¢ uczestnikom
uzyskanie zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie umiej¢tnosci lub kwalifikacji, jezeli odrgbne przepisy wymagaja
wydania przedmiotowych dokumentéw w odniesieniu do okreslonego zawodu /
kierunku szkolenia. Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wydawania
zaswiadczen lub innych dokumentéow w zakresie kwalifikacji 1 uprawnien objetych
kierunkiem szkolenia, jezeli wynikaja one z odrebnych przepiséw lub sag wymagane dla
danego kierunku szkolenia (do wykonywania okreslonego zawodu). Przeprowadzenie
egzaminu nie powinno zwigksza¢ liczby godzin przypadajacych na dane szkolenie,
powinno wigc zosta¢ ujete w ramach liczby godzin okreslonych przez Zamawiajacego




dla danego szkolenia - albo w ramach liczby godzin zaje¢ teoretycznych (w przypadku
egzaminu z wiedzy teoretycznej), albo w ramach liczby godzin zaje¢ praktycznych
(w przypadku egzaminu z wiedzy praktycznej).

9) Podana przez Zamawiajacego liczba godzin trwania szkolenia ma przypada¢é
na kazdego uczestnika szkolenia i ma odnosi¢ si¢ do pelnych godzin zegarowych -
godzina zegarowa szkolenia liczy 60 minut (45 minut zaje¢¢ oraz 15 minut przerwy),
przy czym dtugo$¢ przerw moze by¢ ustalana w sposob elastyczny.
Nie ma mozliwosci rezygnacji z przerw kosztem skrdocenia trwania zaje¢ w
danym dniu szkolenia.

9. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) wykonania przedmiotu niniejszego zamoOwienia z nalezytg staranno$cig, zgodnie
z najlepszymi praktykami przyjetymi przy $wiadczeniu tego rodzaju ushug;

2) przestrzegania obowigzujgcych przepisow BHP oraz poniesienia wszelkich
niezb¢dnych kosztow zwigzanych z realizacja zaj¢é, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, postanowieniami niniejszej SIWZ oraz postanowieniami wzoru
umowy w sprawie udzielenia niniejszego zamowienia,

3) wydania kazdemu uczestnikowi szkolenia:

a) zaswiadczenia potwierdzajagcego ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci
lub kwalifikacji, zawierajacego, o ile odrgbne przepisy nie stanowiag inaczej,
informacje okreslone w § 71 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdélowych warunkéw realizacji
oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667),
to jest: numer z rejestru, imi¢ 1 nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia,
a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢, nazwe
instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie, form¢ i nazwe¢ szkolenia,
okres trwania szkolenia, miejsce 1 date wydania zaswiadczenia potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia 1 uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, tematy 1 wymiar
godzin zaje¢ edukacyjnych ze wskazaniem wymiaru godzin zajec¢ teoretycznych
i praktycznych przypadajacych na poszczegélne tematy oraz tacznego wymiaru
godzin zaj¢é teoretycznych i praktycznych w ramach danego szkolenia, podpis
osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie.
oraz

b) innych dokumentow w zakresie kwalifikacji i uprawnien objetych kierunkiem
szkolenia, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wydania przedmiotowych
dokumentdéw w odniesieniu do okre§lonego zawodu, badz kierunku szkolenia;

4) zapewnienia kazdemu z uczestnikéw szkolen nieodptatnych materiatow szkoleniowych
adekwatnych do tresci prowadzonych zaje¢, zgodnie z opisem zawartym w zalgczniku
nr 1 do niniejszej SIWZ. Materialty wykorzystywane podczas realizacji zaje¢ powinny
by¢ przekazywane uczestnikom na poczatku zajec,
badz na biezaco zgodnie z realizowanym tematem zajec;

5) niezwlocznego (maksymalnie w ciaggu 2 dni od daty zaistnienia zdarzenia)
informowania na pis$mie Zamawiajgcego o:

a) rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w czasie jego trwania,

b) nieobecnosci uczestnikow na zajgciach,

c) innych okolicznosciach majacych wptyw na realizacj¢ przedmiotu niniejszego

zamowienia;
6) prowadzenia nastgpujacej dokumentacji dotyczacej przedmiotu niniejszego
zamoOwienia:

a) listy obecnosci na szkoleniu zawierajace tytul prowadzonych zajg¢, datg
prowadzenia zaj¢¢, imi¢ i nazwisko oraz podpis uczestnika szkolenia;

b) dziennik zajg¢ edukacyjnych zawierajacy tematy i1 wymiar godzin zajeé
edukacyjnych oraz list¢ uczestnikow tych zajec;



c) listy potwierdzajace odbior przez uczestnikow materiatdw edukacyjnych
zawierajace imi¢ i nazwisko, date odbioru materialdéw oraz podpis uczestnika
zajec;

d) protokét i karty oceny z okresowych sprawdzianéow efektow ksztalcenia
oraz egzaminu koncowego, jezeli zostaty przeprowadzone;

e) rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentow potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia 1 uzyskanie umiejgtnosci lub kwalifikacji, zawierajacy:
numer, imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku
cudzoziemca - numer dokumentu stwierdzajagcego tozsamo$¢, oraz nazwe
szkolenia i dat¢ wydania zaswiadczenia;

f) listy potwierdzajacej odbior zaswiadczenia przez uczestnikow szkolenia;

7) przedstawienia Zamawiajgcemu harmonogramu zaje¢¢ szkoleniowych (szkolenia)
wraz z rozktadem tych zaje¢ w terminie 3 dni przed rozpoczeciem realizacji
przedmiotu niniejszego zamoéwienia, zgodnie z harmonogramem form wsparcia
stanowigcym zatgcznik nr I do umowy w sprawie udzielenia niniejszego zamdwienia
(wzor umowy stanowi zalgcznik nr 9 do niniejszej SIWZ);

8) zachowania w tajemnicy danych osobowych uczestnikow szkolenia przez Wykonawce
oraz wszystkie osoby wykonujace przedmiot niniejszego zamowienia majace do nich
dostep, a takze nieujawniania osobom trzecim zadnych informacji, jakie osoby te
uzyskaja podczas lub w zwiazku z wykonywaniem szkolenia objetego przedmiotem
niniejszego zamowienia;

9) Wykonawca winien zapewni¢ podczas zaj¢¢ szkoleniowych:

a) dostep do pomieszczen sanitarnych w budynku, w ktorym odbywac¢ si¢ beda zajgcia
(toaleta zlokalizowana w poblizu sali, w ktorej odbywac si¢ beda zajecia i umywalka
wraz z dostgpem do cieptej wody),

b) niezbedne narzgdzia, urzadzenia i materiaty na czas trwania prowadzonych zajeé
szkoleniowych, w tym w szczego6lnosci na czas trwania zaje¢ praktycznych,

c) doktadny rozklad zaje¢ odpowiadajagcy harmonogramowi form wsparcia
z podanymi tematami zajg¢ zgodnie z zakresem prowadzonego szkolenia, ktory
bedzie wydany kazdemu uczestnikowi szkolenia w dniu rozpoczgcia pierwszych
zajed.

d) Zajecia objete przedmiotem niniejszego zamdwienia zostang przeprowadzone
w pomieszczeniach z odpowiednim os$wietleniem, ogrzewaniem 1 wentylacja,
dostosowanych do prowadzenia zaje¢, z zapewnionym zapleczem, posiadajgcych
odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczenstwa i higieny pracy, akustyczne
1 jakosciowe, ktorych powierzchnia, 1lo$¢ stanowisk oraz wyposazenie w sprzet
1 pomoce dydaktyczne dostosowana jest do zakresu prowadzonych zajg¢ oraz
liczby uczestnikow tych zajec.

e) Czas dojazdu i powrotu uczestnikow szkolenia z siedziby Zamawiajacego do
miejsca 1 z miejsca prowadzenia szkolenia, w ktorym zgodnie z programem
nauczania odbywac si¢ beda zajecia szkoleniowe, nie moze przekracza¢ lacznie
2 godzin dziennie.

f) Wykonawca na czas realizacji zajg¢ szkoleniowych w ramach kazdego szkolenia
objetego przedmiotem niniejszego zamoOwienia zapewni warunki organizacyjne
1 techniczne umozliwiajace udzial w ksztalceniu osobom niepetnosprawnym,
a takze nadzor stuzacy podnoszeniu jakosci prowadzonego ksztatcenia.

ROZDZIAL II1
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin wykonania zamoéwienia:
1) rozpoczecie: kwiecien 2017r.
2) zakonczenie: lipiec 2017r.



ROZDZIAL IV
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca ztozy ofert¢ odpowiadajacg tresci niniejszej SIWZ.
2. O udzielenie zamowienia publicznego moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory:
1) nie podlega wykluczeniu na podstawie:
- art. 24 ust.1 pkt 12-23 ustawy pzp ( obligatoryjne podstawy wykluczenia ),
- art. 24 ust. 5 pkt 1i8 ustawy pzp ( fakultatywne podstawy wykluczenia ).

2) spelnia warunki udzialu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1b ustawy pzp
dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dzialalnos$ci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.

Zamawiajgcy nie okresla szczegdtowego warunku udziatu w postgpowaniu — dotyczy
kazdej czg$ci zamodwienia.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
Zamawiajacy nie okresla szczegdtowego warunku udziatu w postepowaniu - dotyczy
kazdej czesci zamoOwienia.

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego, kazdy z warunkow wymienionych w ust. 2 pkt 2 ( lit. a-C ), winien
spetnia¢ co najmniej co najmniej jeden z tych Wykonawcow albo wszyscy
Wykonawcy wspolnie. Warunek okreslony w ust.2 pkt 1 ( lit. a,b ) musi spetniac
kazdy ze wspolnikéw samodzielnie.

3. Zamawiajacy uzna spetnianie przez Wykonawce warunku posiadania wiedzy
i do$wiadczenia, jezeli ten wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat /* przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy -
w tym okresie, wykonal co najmniej 2 (dwie) glowne uslugi obejmujace swoim
rodzajem przedmiot zaméwienia (szkolenie) z zakresu, na ktory Wykonawca
sklada oferte (dotyczy kazdej czesci zamowienia), to jest:

- w przypadku szkolenia, o0 ktorym mowa w Rozdziale II ust. 1 pkt 1 niniejszej
SIWZ - z zakresu spawania metodami Mag lub TIG;

- w przypadku szkolenia, o0 ktorym mowa w Rozdziale II ust. 1 pkt 2 niniejszej
SIWZ - z zakresu profesjonalna obsluga biura z elementami kadr i plac oraz
jezykiem angielskim

z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych
ustugi te zostaly wykonane oraz zataczy dowody potwierdzajace, czy kazda z tych
ustlug zostala wykonana lub w przypadku s$wiadczen okresowych lub cigglych
jest wykonywana nalezycie /*, zamieszczajac przedmiotowe informacje w Wykazie
wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych - rowniez
wykonywanych glownych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie
stanowigcym zalgeznik nr 6 do niniejszej SIWZ.

4. Poleganie na zasobach innych podmiotow:
a. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speilniania warunkéw udziatu
w postepowaniu w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamOwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych Ilub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw
niezaleznie od charakteru prawnego taczacego go z nim stosunkéw prawnych.
b. Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow,
musi udowodni¢ Zamawiajagcemu, ze realizujgc zamoOwienie, bedzie



dysponowal niezbgdnymi zasobami tych podmiotow, w szczegoélno$ci
przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia - zobowigzanie
( w formie oryginatu ) nalezy dolaczy¢ do oferty.

C. Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty
zdolno$ci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub
ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania
warunkow udzialu w postgpowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22
oraz ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy pzp.

d. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub do$wiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach
innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizuja roboty budowlane lub ustugi,
do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

e. Wykonawca, ktéory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz
spetniania, w zakresie w jakim powotuje si¢ na ich zasoby, warunkow udziatu
W postgpowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu,
o ktorym mowa w Rozdziale VI ust. 1 SIWZ, wzor oSwiadczenia stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego SIWZ. Wykonawca razem z informacjg sktada
zobowigzanie tych podmiotéw ( w formie oryginalu ) do oddania mu do
dyspozycji niezbg¢dnych zasobow na potrzeby realizacji zamdowienia.

ROZDZIAL V
PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy wykluczy Wykonawcoéw zgodnie
z art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy pzp ( przestanki obligatoryjne )
Zamawiajacy dodatkowo przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 24
ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy pzp ( przestanki fakultatywne ).
Instytucja ,,self-cleaning” ( zasada samooczyszczenia ) jako srodek naprawczy:

2.

3.

1)

2)

3)

4)

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 1 pkt 13 i 14
oraz 16-20 lub ust. 5 pkt 1 1 8 ustawy pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze
podjete przez niego srodki sa wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci,
w szczeg6lnos$ci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub
przestepstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pieni¢zne za doznang krzywde lub
naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspolprace
z organami S$cigania oraz podjecie konkretnych $rodkow technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktore sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postgpowaniu wykonawcy.
Procedury powyzszej nie stosuje si¢, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego
pomiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania
si¢ o udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okre§lony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

W celu skorzystania z instytucji ,,self — cleaning ,,, Wykonawca zobowigzany jest
do ztozenia wraz z oferta stosownego o$wiadczenia ( wzor o§wiadczenia znajduje
si¢ w zalgczniku nr 3 do SIWZ ), a nastgpnie zgodnie z art. 26 ust. 2 pzp
( na wezwanie Zamawiajgcego ) do ztozenia dowodow.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage
1 szczegOlne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody,
o ktérych mowa w ust. 3 pkt. 1 niniejszego Rozdziatu SIWZ.



4. Zgodnie z art. 24 ust.12 ustawy pzp Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na
kazdym etapie postegpowania.

ROZDZIAL VI

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ4 DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg aktualne na dzien
sktadania ofert OSWIADCZENIE (w formie oryginalu), o ktorym mowa w art. 25a
ust. 1 ustawy Pzp dotyczace:

1) przestanek wykluczenia z postgpowania, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12—
23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i pkt 8 ustawy Pzp (wzor o$wiadczenia stanowi
Zalgcznik Nr 3 do SIWZ);

2) spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego
w Rozdziale VII ust. 2 pkt 2 SIWZ (wzor o$wiadczenia stanowi zalgeznik Nr 3 do
SIW2).

Informacje zawarte w ww. oswiadczeniu bgdg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, Ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postepowaniu.

UWAGA!

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia o$wiadczenie, o ktorym mowa powyzej sklada kazdy
z Wykonawcow oddzielnie.

2. Ponadto w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy
Z postepowania, o ktéorym mowa w art. 24 ust.1 pkt 23 ustawy Pzp, kazdy
z Wykonawcéw, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji__z otwarcia _ofert (art. 86 wust. 5 ustawy Pzp), przekazuje
Zamawiajacemu OSWIADCZENIE (w_formie oryginatu) o przynalezno$ci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej.
Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zakldcenia konkurencji
W postegpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego (wzor oswiadczenia
w powyzszym zakresie stanowi Zatgcznik Nr 4 do SIWZ).

UWAGA!

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamoéwienia o$wiadczenie, o ktorym mowa powyzej sklada kazdy
z Wykonawcow oddzielnie.

3. W przedmiotowym postepowaniu zostanie zastosowana procedura okreslona
w art. 24aa ustawy Pzp (tzw. procedura odwrdcona).
Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada wytacznie
w odniesieniu do Wykonawcy, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
czy nie podlega on wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.
Zamawiajacy w toku czynno$ci oceny ofert nie dokonuje podmiotowej oceny
wszystkich Wykonawcéw (ocena speilniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
braku podstaw do wykluczenia). Wytacznie w odniesieniu do Wykonawcy, ktorego
oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, dokona oceny podmiotowej



Wykonawcy, tj. zbada oswiadczenie stanowiace Zalgcznik Nr 3 do SIWZ,
a nastepnie zazada przedtozenia o$wiadczen lub dokumentéw wymienionych w ust. 4
niniejszego Rozdziatu SIWZ.

Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa powyzej, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zbada¢ czy nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu Wykonawca, ktory zlozyt oferte¢ najwyzej oceniong sposrod
pozostatych ofert.

4. Po dokonanej ocenie ofert, Zamawiajacy zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy Pzp
wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia
W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia
oswiadczen lub dokumentow, w szczegolnosci:

1) dokumentow potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu
w postgpowaniu (w_formie oryginalu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$é
z oryginatem przez Wykonawce lub osob¢ upowazniong):

a) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnoSci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert), w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

b) zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert albo wnioskoéw
o dopuszczenic do udzialu w postepowaniu, lub inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem
podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platno$ci lub wstrzymanie
w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu, W celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Pzp;

c) zaswiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego
albo inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uplywem terminu skiadania ofert albo wnioskow
o dopuszczeniec do udzialu w postepowaniu, lub inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wlasciwym organem
w sprawie splat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegOlno$ci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie
w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Pzp.

UWAGA!

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia dokumenty, o ktorych mowa powyzej (Rozdzial VI
ust. 4 pkt 1 lit. a-c) sktada kazdy z Wykonawcoéw oddzielnie.
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2) dokumentoéw potwierdzajacych spelnianie przez Wykonawce warunkow udziatu
W postepowaniu:

Jezeli bedzie to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé
Wykonawcéw do zlozenia wszystkich lub niektoérych o$wiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, speilniaja warunki udziatu
w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone
uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia aktualnych
o$wiadczen lub dokumentow.

Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia o$wiadczen Iub dokumentéw
potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 1 3 ustawy Pzp,
jezeli Zamawiajacy posiada o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy
lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U.
22014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

W przypadku wskazania przez Wykonawce o§wiadczen lub dokumentéw w formie
elektronicznej pod okreSlonymi adresami internetowymi ogoélnodostepnych
i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez Wykonawce o§wiadczenia lub dokumenty.

W przypadku wskazania przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentow, ktore
znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegdlnosci o$wiadczen lub
dokumentdéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1
pkt 1 1 3 ustawy Pzp, korzysta z posiadanych o$wiadczen lub dokumentéw, o ile sg
one aktualne.

Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp — jezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczenia,
o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego Rozdzialu, o$wiadczen lub dokumentdéw
potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, os§wiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupehienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich zlozenia, uzupelienia lub poprawienia oferta Wykonawcy podlegataby
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Zgodnie z art. 26 ust. 3a ustawy Pzp — jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych
pelnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich
ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta
Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1
lit. a-c niniejszego Rozdziatlu, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

a) nie zalega 7 oplacaniem podatkow, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo Ze zawarl porozumienie 7 wlasciwym organem w sprawie splat
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tych naleinosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szezegolnosci
uzyskal przewidziane prawem gzwolnienie, odroczenie lub rozloienie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego
organu, wystawione nie wczesniej ni; 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert.

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VII
INFORMACJE NA TEMAT PODWYKONAWCOW

1.

2.

3.

4.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy.

Wykonawca, ktory zamierza wykonywa¢ zaméwienie przy udziale podwykonawcy,
musi wyraznie w ofercie wskazac, jaka czes¢ (zakres zamowienia) wykonywaé bedzie
w jego imieniu podwykonawca oraz poda¢ firme¢ podwykonawcy. Nalezy w tym celu
wypetni¢ odpowiedni punkt ,,FORMULARZA OFERTY” — Zalgcznik Nr 2 do SIWZ
(formularz zostat dostosowany do kazdej czgéci osobno) .

W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywa¢ zamowienia przy udziale
podwykonawcoéw, nalezy wpisa¢ w formularzu ,nie dotyczy” lub inne podobne
sformutowanie. Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt niewypelniony (puste pole),
Zamawiajacy uzna, iz zamdwienie zostanie wykonane sitami wlasnymi tj. bez udziatu
podwykonawcow.

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czgSci  zamdwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
z udzialu w postgpowaniu, zamieszcza informacje o podwykonawcach
w oswiadczeniu, o ktérym mowa w Rozdziale VI ust. 1 SIWZ (wzér o$wiadczenia
znajduje si¢ w Zalgczniku Nr 3 do SIWZ).

Powierzenie wykonania czg$ci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamowienia.

ROZDZIAL VIII
WYKONAWCY UBIEGAJACY SIE WSPOLNIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.

2.

3.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

Na mocy art. 23 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia ustanawiajg Petlnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia UmoOwy
w sprawie zamoOwienia publicznego. Pelnomocnictwo do pelnienia takiej funkcji
winno by¢ podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego
z Wykonawcow wystepujacych wspoélnie, natomiast w przypadku spotki cywilnej
przez kazdego z jej wspolnikow.

Pelnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia poswiadczona notarialnie)
nalezy dotaczy¢ do oferty.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow
ubiegajacych si¢ wspodlnie o udzielenie zamowienia.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,
warunki udzialu w postegpowaniu okreslone w Rozdziale VII ust. 2 pkt 2 lit. a-c,
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4.

5.

6.

winien spelnia¢ co najmniej jeden z tych Wykonawcoéw albo wszyscy
Wykonawcy wspdlnie.

Kazdy z Wykonawcoéw wystepujacych wspolnie sktada nastgpujace dokumenty
1 o$wiadczenia:

1) OSWIADCZENIE dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania (wzor
o$wiadczenia stanowi Zalgcznik Nr 3 do SIWZ);

2) OSWIADCZENIE o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej w terminie okreslonym w Rozdziale IX ust. 2 niniejszej SIWZ (wzor
o$wiadczenia stanowi Zalgcznik Nr 4 do SIWZ)

oraz na wezwanie Zamawiajacego, kazdy z Wykonawcow wystepujacych
wspoélnie sktada dokumenty wymienione w Rozdziale VI ust. 4 pkt 1 lit. a-c
niniejszej SIWZ.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z podmiotem
wystepujacym jako Pelnomocnik.

W  przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty zlozonej przez
Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy
przed podpisaniem umowy zazada ztozenia umowy regulujgcej wspoOtprace tych
Wykonawcdéw (umowa konsorcjum, umowa spotki cywilne;j).

ROZDZIAL IX

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1.

2.

3.

4.

Zgodnie z przyjeta przez Zamawiajacego formg porozumiewania si¢ z Wykonawca,
wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski, wyjasnienia oraz informacje
Zamawiajacy oraz Wykonawcy mogg przekazywaé pisemnie, faksem lub drogg
elektroniczng, za wyjatkiem oferty oraz o$wiadczen i dokumentéw wymienionych
w Rozdziale VI niniejszej SIWZ (rowniez w przypadku ich zlozenia w wyniku
wezwania, o ktorym mowa w art. 26 ust. 2, ust. 3 1 ust. 3a ustawy Pzp), dla ktérych
dopuszczalna jest tylko forma pisemna.

Jezeli Zamawiajagcy Ilub Wykonawca przekazuja os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na

zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego, Wykonawca winien postugiwac sie¢
numerem sprawy oznaczonym w SIWZ.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski, wyjasnienia oraz informacje nalezy

kierowa¢ do Zamawiajgcego:

1) Korespondencje zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowaé na adres:
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1.

Powiatowy Urzad Pracy w Zawierciu
ul. Parkowa 2

42-400 Zawiercie

faks: (32) 67 211 79,

Adres e-mail: kzw@praca.gov.pl

W  sprawach dotyczacych procedury przetargowej nalezy porozumiewad si¢
z pracownikiem uprawnionym do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami,
to jest Panig Gabriela Flak, pok. nr 2.02, tel/faks: (32) 67211 79, e-mail:
kazw@praca.gov.pl w godz: poniedziatek od 7:00 — 16:00, wtorek — czwartek od 7:00 —
15:00, piatek od 7:00 — 14:00

W  sprawach zwigzanych z przedmiotem zamowienia nalezy kontaktowaé si¢
z pracownikiem uprawnionym do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami,
to jest Panig Aleksandra Prudlo, pok. nr 4.09, faks: (32)67211 79, e-mail:
kazw@praca.gov.pl od 7 3 w godz. Poniedziatek od 7:00 — 16:00, wtorek — czwartek od
7:00 — 15:00, piatek od 7:00 — 14:00.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecno$ci w pracy osoby wskazanej w ust. 6 1 7
niniejszego Rozdzialu, moze ona by¢ =zastgpowana przez innych pracownikéw
Zamawiajacego, zgodnie z wolg kierownika Zamawiajacego.

ROZDZIAL X

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ ORAZ MODYFIKACJA
SIWz

1. Wykonawca moze zwroci¢ sie¢ do Zamawiajgcego z pisemng prosbg - wnioskiem

0 wyjasnienie tresci niniejszej SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie, nie pozniej
jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert na pi§mie na zadane pytanie,
przekazujac tre$§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Wykonawcom, ktorym przekazal SIWZ
bez ujawniania zrddta zapytania oraz zamiesci tre$¢ tych zapytan wraz z wyjasnieniami
na wilasnej stronie internetowej - www.pup.bedzin.pl, pod warunkiem, Ze wniosek
0 wyjasnienie tresci niniejszej SIWZ wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajacego pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia tresci niniejszej SIWZ.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany ogloszenia
o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow,
ktoérym przekazano SIWZ oraz umiesci takg informacj¢ na wlasnej stronie internetowej —
pupzawiercie.ibip.pl. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi¢ bedzie do zmiany tresci
ogloszenia o zaméwieniu. Zamawiajacy zamieSci ogloszenie o zmianie ogloszenia
w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiang tresci Specyfikacji Zamawiajacy zamieszcza

na stronie internetowej, na ktorej udostepniona jest SIWZ.

Wszelkie wprowadzone przez Zamawiajacego modyfikacje oraz zmiany, w tym zmiany
terminow, jak rowniez pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami staja si¢ integralng

14


mailto:kzw@praca.gov.pl

czescig SIWZ 1 beda wigzace przy skladaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania
Wykonawcy odno$nie wczesniej ustalonych terminéw beda podlegaly nowemu
terminowi.

Jezeli w wyniku zmiany tre$ci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
nieprowadzacej do zmiany tre$ci ogloszenia o zamowieniu jest niezb¢dny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluza termin sktadania ofert
1 informuje o tym Wykonawcow, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkow
zamOwienia oraz zamieszcza informacj¢ na stronie internetowe;.

ROZDZIAL X1
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

2.

Ustala sie, ze Wykonawca skladajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzany oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XI1
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta musi zawiera¢ wszystkie niezbedne formularze i dokumenty wymagane przez
Zamawiajgcego, zgodnie ze wskazaniami zawartymi w niniejszej SIWZ.

2. Oferta musi by¢ przygotowana bez zmian tresci formularzy i o$wiadczen, ktore
stanowig zataczniki do SIWZ.

3. Kazda zapisana strona oferty musi by¢ podpisana przez osobe/y uprawniong/e do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

1) jezeli uprawnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status
prawny Wykonawcy lub z przepisdéw prawa do oferty nalezy dotaczy¢ oryginalne
pelnomocnictwo  (ewentualnie = poswiadczone notarialnie) potwierdzajace
uprawnienie oso6b podpisujacych ofert¢ w momencie jej podpisywania,

2) jezeli z dokumentow okreslajacych status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa
wynika, iz do reprezentowania Wykonawcow upowaznionych jest lacznie kilka
0sob dokumenty wchodzace w sklad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie
te osoby.

4. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej na papierze przy uzyciu
no$nika pisma nie ulegajacego usunig¢ciu bez pozostawienia sladow.

5. Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zatagczone do oferty
wraz z thumaczeniami w jezyku polskim.

6. Wszystkie strony oferty oraz wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany
muszg by¢ parafowane przez osobe/y podpisujaca/e oferte.

7. Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci. Zamawiajacy
nie wyraza zgody na skladanie ofert w postaci elektroniczne;.
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10.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych — w nastepujacych
czesciach:

Kurs spawania metodg MAG (135 ) oraz TIG (141) w wymiarze 248 godzin— cz. |,
Profesjonalna obstuga biura z elementami kadr i plac oraz j¢zykiem angielskim
w wymiarze 200 godzin—cz. II;

Wykonawca moze ztozy¢ oferty czgsciowe na jedna lub wiecej czeSci zamowienia.
Zamawiajacy nie okresla maksymalnej liczby cze$ci zamdwienia, na ktore oferty
czesciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte w stosunku do danej czgsci zamoOwienia.
Oferta musi obejmowacé cato$¢ danej czgSci zamodwienia, w ktorej musi byc
zaoferowana tylko jedna ostateczna cena. Cena oferty musi obejmowac
wynagrodzenie za wszystkie obowigzki 1 czynnosci Wykonawcy, niezbedne do
realizacji zamowienia.

Oferta powinna by¢ trwale spieta (zszyta), zgodnie z zasada, Ze najpierw
Wykonawca sklada ,,FORMULARZ OFERTY” - Zalgcznik Nr 2 do SIWZ
(formularz zostal dostosowany do kazdej czg$ci osobno), a nastepnie pozostale
dokumenty.

UWAGA!

W przypadku skladania ofert na wiecej niz jedng cze$¢ zaméwienia nalezy na
kazdg czeS¢ zamowienia oferte zlozy¢ osobno, tj. w osobnej kopercie, w kazdej
z kompletem wymaganych dokumentow.

Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym, trwale zamknigtym, nienaruszonym
opakowaniu z napisem:

/nazwa Wykonawcy/

/adres Wykonawcy/
Powiatowy Urzad Pracy w Zawierciu

ul. Parkowa 2
42-400 Zawiercie

OFERTA W RAMACH PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA PRZEPROWADZENIE SZKOLEN:

CZESC Iwpisaé nr czesci postgpowania/

KURS /wpisaé nazwe Kursu/

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 7 kwietnia 2017 r., godz. 9%
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UWAGA!

W przypadku braku ww. danych, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za
zdarzenia mogace wynikna¢ z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty
przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty przesytka
pocztowa lub kurierska — jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

11. Kazda ze stron kserokopii lub odpisow dokumentéw dotgczonych do oferty musi by¢
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

12. Na opakowaniu nalezy poda¢ nazwe i dokladny adres Wykonawcy wraz z numerami
telefonéw (dopuszcza si¢ odcisk pieczeci), aby mozna bylo zwrédci¢ oferte
w przypadku zlozenia po terminie.

13. Wykonawca moze, zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Pzp, przed uptywem terminu do
sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.

14. Zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetienia ztozonych ofert musza zosta¢ ztozone
w opakowaniu, wedhug takich samych zasad jak skladana oferta, dodatkowo
oznaczonym napisem ,,ZMIANA OFERTY”.

15. Wycofanie oferty moze nastapi¢ pod warunkiem zlozenia przez Wykonawce
oswiadczenia o wycofaniu oferty, podpisanego przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, w opakowaniu, wedhlug takich samych zasad
jak sktadana oferta, dodatkowo oznaczonym napisem ,, WYCOFANIE OFERTY”.

16. Wykonawca nie moze wycofaé¢ oferty i wprowadzi¢ zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.

17. Informacje sktadane w trakcie postepowania stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.), co do
ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom
postgpowania, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, musza by¢ umieszczone
w odrebnym zaklejonym opakowaniu oznaczonym klauzula ,,NIE UDOSTEPNIAC
— TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. W innym przypadku wszystkie
informacje zawarte w ofercie beda uwazane za ogolnie dostgpne 1 moga byc
udostepnione pozostatym Wykonawcom razem z protokotem postgpowania. Zgodnie
z przepisami za tajemnic¢ przedsi¢biorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub
inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarczg, co do ktorych przedsiebiorca podjat
niezbg¢dne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

18. Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca,
nie pdézniej] niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnicg
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art.
86 ust. 4 ustawy Pzp.

19. Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca wykazal/udowodnit, ze zastrzezone informacje
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stanowig tajemnice przedsigbiorstwa, w szczegolnosci gdy:

— wykaze/o$wiadczy, ze informacje te nie zostaty nigdzie upublicznione,

— wykaze, ze stanowig one warto$¢ techniczng lub/i technologiczng lub/i
organizacyjng przedsigbiorstwa lub/i inne informacje posiadaja warto$é
gospodarcza,

— wykaze jakie podjat dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Sam fakt wlozenia do koperty i oznakowania ,,NIE UDOSTEPNIAC — TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA” nie wyczerpuje znamion wykazania dzialania zachowania
ich poufnosci.

20. Zamawiajacy ma prawo bada¢ skuteczno$¢ dokonanego =zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa — w razie stwierdzenia, ze dane informacje nie mogly by¢ przez
Wykonawce zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa — zostang one odtajnione
przez Zamawiajacego.

ROZDZIAL X111
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty muszg by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Zawierciu, kod pocztowy: 42-400, ul. Parkowa 2, kancelaria - pok6j numer 1.05,
w terminie do dnia 7 kwietnia 2017 roku do godziny 9 %.

Godziny pracy sekretariatu: poniedziatek od 7:00 — 16:00, wtorek — czwartek od 7:00 —

15:00, piatek od 7:00 — 14:00.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data i godzina je] wystania np. przesytka
pocztowq lub kurierska.

1. Oferta, ktora wptynie po terminie wyznaczonym w ust. 1 niniejszego Rozdziatu,
zostanie niezwlocznie odestana Wykonawcy bez otwierania, natomiast oferta
przestana faksem lub drogg elektroniczng nie bedzie rozpatrywana.

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 7 kwietnia 2017 r. o godzinie 9% w siedzibie
Zamawiajacego, ul. Parkowa 2 — pok. 4.06.

3. Otwarcie ofert jest jawne zgodnie z art. 86 ustawy Pzp. Bezposrednio przed otwarciem
ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

4. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy udzieli informacji o wycofanych ofertach. Oferty
te nie beda otwierane. Opakowania oznaczone napisem ,, WYCOFANIE OFERTY”
zostang odczytane w pierwszej kolejnosci.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwe (firm¢) oraz adres Wykonawcy,
ktorego oferta jest otwierana, informacje dotyczace ceny oraz inne istotne elementy
oferty.

6. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
http://pup.zawiercie.ibip.pl/ informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie,
3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow
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platnosci zawartych w ofertach.

7. Badanie ofert i ich ocena dokonana bedzie przez Komisje Przetargowa w czegsci
niejawne;j.

8. Zamawiajacy odrzuci oferte (zgodnie z art. 89 ust. 1 ustawy Pzp), jezeli:

1) jest niezgodna z ustawg;

2) jej tres¢ nie odpowiada tre$ci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razgco niskg ceng¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
0 udzielenie zaméwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera bltgdy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

8) wykonawca nie wyrazit zgody, o ktorej mowa w art. 85 ust. 2, na przedtuzenie
terminu zwigzania oferta;

9) wadium nie zostato wniesione lub zostalo wniesione w sposob nieprawidiowy,
jezeli zamawiajacy zadat wniesienia wadium;

10) oferta wariantowa nie spelnia minimalnych wymagan okreslonych przez
zamawiajacego;

11)jej przyjecie naruszaloby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna
zagwarantowac¢ w inny sposob.

9. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie; przez oczywista omylke pisarska w szczegdlnosci
nalezy rozumie¢ widocznie mylng pisowni¢ wyrazow, ewidentny blad
gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci itp.;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty
— niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania od Wykonawcoéw udzielenia
dodatkowych wyjasnien tre$ci ztozonych ofert na podstawie art. 87 ust. 1 oraz art. 90

ustawy Pzp.

11. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ustawy
Pzp.

ROZDZIAL X1V
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.
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2. Rozliczenia migdzy stronami beda prowadzone wytacznie w ztotych polskich.
3. Cena ofertowa musi by¢ obliczona z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.
4. Cena na realizacj¢ zamowienia moze by¢ tylko jedna.

5. Upusty oferowane przez Wykonawce muszg by¢ zawarte w cenach jednostkowych
poszczegblnych elementow ceny.

6. Zaproponowana cena ofertowa na realizacj¢ zamoOwienia jest ostateczna, musi
zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia i nie ulega zmianie
przez okres zwigzania oferta oraz przez okres trwania umowy (wzér umowy stanowi
Zatgcznik Nr 9 do SIWZ).

7. Cen¢ oferty ustala si¢ na podstawie szczegdétowych preliminarzy kosztow
przedtozonych przez Wykonawcow w przeliczeniu na jedng osobg w ztotych polskich.

8. Rozliczenia finansowe beda regulowane zgodnie z postanowieniami umowy
w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury VAT/rachunku (Zamawiajacy nie jest
ptatnikiem podatku VAT) przelewami na konto wskazane przez Wykonawcg.

9. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja si¢ razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia i budza watpliwo$ci Zamawiajacego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow,
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlno$ci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamoOwienia, wybranych  rozwigzan
technicznych, wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zaméwienia
dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztow pracy,
ktorych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prac¢ albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za pracg¢ (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow;

3) wynikajacym z przepisOw prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujacych w miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie;

4) wynikajacym z przepisOw prawa ochrony srodowiska;

5) powierzenia wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcy.

10. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) wartosci zaméOwienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ushug,
ustalonej przed wszczeciem postgpowania zgodnie z art. 35 ust. 1 1 2 ustawy Pzp
lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwraca
si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 10 niniejszego Rozdzialu
SIWZ, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktore nie
wymagaja wyjasnienia;

2) wartosci zamoOwienia powickszonej o nalezny podatek od towaréw i ushug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktore nastapily po wszczeciu
postepowania, w szczegolnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajacy
moze zwroci¢ sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 10 niniejszego
Rozdziatu SIWZ.
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11. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa
na Wykonawcy.

ROZDZIAL XV

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAEL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Ocena ofert bedzie dokonywana przez Komisje Przetargowa.

2. Ocenie podlega¢ beda oferty nieodrzucone.

3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sig¢
nastepujacymi kryteriami i znaczeniem tych kryteriow:

Lp. Rodzaj kryterium Waga kryterium
(%)
1 Koszt przeszkolenia jednej osoby 50%
2 Dos$wiadczenie Wykonawcy w realizacji szkolen 20%
3 Kwalifikacje 1 doswiadczenie kadry dydaktycznej 20%
4 Certyfikaty jakos$ci ustug posiadane przez Wykonawce 10%
Razem: 100%

W celu dokonania oceny poszczegdlnych kryteriow, Zamawiajacy bedzie brat pod uwage
wylacznie potencjal Wykonawcy.

Wobec powyzszego powolywanie si¢ przez Wykonawce na potencjat podmiotu trzeciego,
w tym przypadku nie bedzie miato zastosowania czyli nie bedzie podlegato dodatkowej
punktacji.

Kryterium nr 1 — Koszt przeszkolenia jednej osoby —waga 50 %

Zamawiajacy poréwna koszty szkolenia zamieszczone w formularzu oferty przewidziane
za przeszkolenie jednej osoby.

Ocena oferty bedzie dokonywana wedlug nast¢pujacej zasady: cena za przeszkolenie
jednej osoby w zakresie danego szkolenia umieszczona w formularzu oferty, ktora okaze
si¢ ceng najnizsza, jest oferta najkorzystniejsza cenowo.

Pozostate oferty beda oceniane wg nastgpujacego wzoru:

cena oferty najkorzystniejszej cenowo
liczba punktow = x 100 x waga kryterium 50%

cena oferty badanej
Za powyzsze kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 50,00 punktow.
Kryterium nr 2 — Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji szkolen — waga 20%

W powyzszym kryterium Zamawiajacy zastosuje nastepujacg metode punktacji:
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Lp. Elementy podlegajace ocenie Liczba przyznanych punktow
1 1 szkolenie 10,00 pkt x 20% = 2,00 pkt

2 2 szkolenia 20,00 pkt x 20% = 4,00 pkt

3 3 szkolenia 30,00 pkt x 20% = 6,00 pkt

4 Liczba przeprowadzonych szkolen | 4 szkolenia 40,00 pkt x 20% = 8,00 pkt

5 grupowych* 5 szkolen 50,00 pkt x 20% = 10,00 pkt
6 6 szkolen 60,00 pkt x 20% = 12,00 pkt
7 7 szkolen 70,00 pkt x 20% = 14,00 pkt
8 8 szkolen 80,00 pkt x 20% = 16,00 pkt
9 9 szkolen 90,00 pkt x 20% = 18,00 pkt
10 10 i wigcej 100,00 pkt x 20% = 20,00 pkt

* Przez szkolenie grupowe nalezy rozumie¢ szkolenie dla grupy minimum 5 0sob szkolacych
si¢ w tym samym miejscu i czasie tj. na tych samych zajeciach.
Za powyzsze kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 20,00 punktow.

Przy dokonywaniu oceny w tym kryterium Zamawiajacy bedzie bral pod uwage liczbe
przeprowadzonych szkolen grupowych, zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu sktadania terminu ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krotszy, to w tym okresie ( zgodnie z tabelg okreSlong w Zalgczniku nr 6 do SIWZ ),
W nastgpujacym zakresie:

cze$¢ I zamowienia:
kurs spawania metoda MAG(135) oraz TIG(141)
czes¢ I zamowienia
profesjonalna obsluga biura z elementami kadr i plac oraz jezykiem angielskim

Przy wykazaniu doswiadczenia nalezy zlozy¢é Zalgcznik nr 6 do SIWZ oraz dolaczyé
dowody potwierdzajace, ze wykazane ushlugi zostaly wykonane nalezycie. ZloZone przez
Wykonawce dokumenty w celu dokonania oceny powyzszego kryterium nie podlegaja
uzupetnieniu.

W przypadku gdy:

e Wykonawca wskaze w wykazie wustuge, jednak nie =zalaczy dokumentu
potwierdzajacego nalezyte jej wykonanie i/lub

e Wykonawca zalagczy dokument potwierdzajacy nalezyte wykonanie ustugi, jednak nie
bedzie ona wymieniona w Zataczniku nr 5 do SIWZ i/lub

e usluga nie bedzie spelnia¢ wymogu odnos$nie minimalnej liczby przeszkolonych os6b
i/lub

e usluga zostanie zrealizowana poza wskazanym 3 letnim okresem i/lub

e usluga bedzie dotyczyla szkolenia o innym zakresie niz wymienione powyzej i/lub

e dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustugi zostang ztozone w formie kopii
niepotwierdzonej ,,za zgodno$¢ z oryginatem”, badz zostang potwierdzone przez
osobg¢ nieupowazniong przez Wykonawce,

wowczas bedzie skutkowato nie przyznaniem punktow.
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Kryterium nr 3 — Kwalifikacje i dos§wiadczenia kadry dydaktycznej — waga 20%
Przy ocenie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej bedzie brane pod uwage:
a) poziom wyksztalcenia

Tabelanr1

Lp. Elementy podlegajace ocenie Liczba przyznanych punktéw

1. $rednie 0,00 pkt x 20% = 0,00 pkt

2. Wyksztatcenie WYyZsze 10,00 pkt x 20% = 2,00 pkt
Wyzsze zwigzane z

3. tematyka szkolenia | 20,00 pkt x 20% = 4,00 pkt

b) doswiadczenie zawodowe wykladowcow w zakresie prowadzenia szkolen grupowych
0 tematyce z zakresu przedmiotu zamowienia, zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia szkolen jest krotszy, to w tym
okresie

Tabela nr 2
Lp. Elementy podlegajace ocenie Liczba przyznanych punktéw
1. 1 szkolenie 5,00 pkt x 20% = 1,00 pkt
2. 2 szkolenia 10,00 pkt x 20% = 2,00 pkt
3. 3 szkolenia 15,00 pkt x 20% = 3,00 pkt
4, Liczba przeprowadzonych 4 szkolenia 20,00 pkt x 20% = 4,00 pkt
5. przez wyktadowcg szkolen 5 szkolen 30,00 pkt x 20% = 6,00 pkt
6. grupowych* 6 szkolen 40,00 pkt x 20% = 8,00 pkt
7. 7 szkolen 50,00 pkt x 20% = 10,00 pkt
8. 8 szkolen 60,00 pkt x 20% = 12,00 pkt
9. 9 szkolen 70,00 pkt x 20% = 14,00 pkt
10. 10 i wigcej 80,00 pkt x 20% = 16,00 pkt

* Przez szkolenie grupowe nalezy rozumie¢ szkolenie dla grupy minimum 5 oséb szkolacych
si¢ W tym samym miejscu 1 czasie, tj. na tych samych zajeciach.

Podstawg oceny tego kryterium bedzie zlozony przez Wykonawce — wykaz kwalifikacji
1 do$wiadczenia kadry dydaktycznej uczestniczacej w wykonywaniu zamowienia ( Zalgcznik
nr7 do SIWZ).
Brak w powyzszym wykazie niezbgdnych informacji potrzebnych do oceny kwalifikacji
1 doswiadczenia kadry dydaktycznej moze skutkowa¢ przyznaniem mniejszej ilosci punktow.
Ztozony przez Wykonawce Zalgcznik nr 6 do SIWZ w celu dokonania oceny powyzszego
kryterium nie podlega uzupetnieniu.
W przypadku gdy:
e przeprowadzone przez wyktadowce szkolenie grupowe nie bedzie spelnia¢ wymogu
odno$nie minimalnej liczy przeszkolonych osob 1/lub
e przeprowadzone przez wykladowce szkolenie grupowe zostanie zrealizowane poza
wskazanym 3 letnim okresem i/lub
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e doswiadczenie zawodowe wyktadowcy w zakresie prowadzenia szkolen grupowych
bedzie dotyczylo innej tematyki niz zakres przedmiotu zaméwienia i/lub

e termin przeprowadzonego szkolenia zostanie podany w sposob biedny lub
niedoktadny,

woweczas bedzie skutkowato nie przyznaniem punktow.

Za powyzsze kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 20,00 punktow.

Kryterium nr 4 — Certyfikaty jakosci uslug posiadane przez Wykonawce — waga
10%

W powyzszym kryterium Zamawiajacy zastosuje nast¢pujacg metode punktacji:

Lp. | Elementy podlegajace ocenie Liczba przyznanych punktéw

1. | Brak certyfikatu systemu zarzadzania jakoscig | 0,00 pkt x 10% = 0,00 pkt
ksztatcenia/szkolenia, wydanego na podstawie
miedzynarodowych norm ISO i/lub akredytacji
kuratora o$wiaty w zakresie przedmiotowego
szkolenia

2. | Posiadanie przez Wykonawce aktualnego | 100,00 pkt x 10% = 10,00 pkt
certyfikatu systemu zarzadzania jakoscia
ksztatcenia/szkolenia wydanego na podstawie
miedzynarodowych norm ISO i/lub akredytacji
kuratora o$wiaty w zakresie przedmiotowego
szkolenia

Za powyzsze kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 10,00 pkt.

Do oferty nalezy dolaczy¢ kserokopi¢ posiadanego aktualnego certyfikatu systemu
zarzadzania jakoscig ksztalcenia/szkolenia, wydanego na podstawie mie¢dzynarodowych
norm ISO i/lub akredytacji kuratora o$wiaty w zakresie przedmiotowego szkolenia
poswiadczong przez Wykonawce ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.

W przypadku braku dokumentu potwierdzajacego posiadanie przez Wykonawce
certyfikatu systemu zarzadzania jakoscig ISO i/lub akredytacji kuratora oswiaty, badz
przedstawienie go w kopii niepotwierdzonej ,za zgodno$¢ z oryginatem”, badz
potwierdzone przez osobe nieupowazniong przez Wykonawce, Zamawiajacy uzna, ze
Wykonawca nie dysponuje odpowiednim certyfikatem i w niniejszym Kkryterium nie
otrzyma punktow.

Posiadany certyfikat nie podlega uzupehieniu.

4. Wyliczenie punktow zostanie dokonane poprzez dodanie liczby punktéw uzyskanych
we wszystkich kryteriach, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania.

5. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyskata najwyzsza taczng ilos¢
punktow biorac pod uwage wskazane wyzej kryteria.

6. W przypadku uzyskania takich samych bilansow oceny przez dwodch lub wigcej
Wykonawcdw, Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.
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7. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy uniewazni postegpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli zachodza
przestanki okre§lone w art. 93 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcoéw o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnos$ci
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania
dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tagczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni;
3) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty;
4) uniewaznieniu postgpowania

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Zamawiajacy udostepni informacje, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 i 4 niniejszego
Rozdziatu SIWZ, na stronie internetowe;j: http://pup.zawiercie.ibip.pl/.

4. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z zapisami
art. 94 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp.

5. W przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty zlozonej przez
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy
przed podpisaniem umowy zazada zlozenia umowy regulujacej wspolprace tych
Wykonawcow (umowa konsorcjum, umowa spolki cywilnej).

6. Wykonawca wytoniony w drodze postgpowania na realizacj¢ zamdwienia sklada
najpozniej w dniu podpisania umowy potwierdzenie (pobrane ze strony
internetowej http://ris.praca.gov.pl/ris/index.ftl) o aktualnym (na 2017 r.) wpisie
swojej instytucji szkoleniowej do RIS (Rejestr Instytucji Szkoleniowych)
prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej. Zamawiajacy we wlasnym zakresie zweryfikuje posiadanie
Ww. wpisu przez instytucje szkoleniowa. Nieposiadanie takiego wpisu najpdzniej
w dniu podpisania umowy bedzie jednoznaczne z uchylaniem si¢ Wykonawcy od
Zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

7. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisaniu umowy muszg posiadad
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie
to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zalaczonych do oferty.
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8. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢
od zawarcia umowy, Zamawiajacy, na podstawie art. 24aa ust. 2 ustawy Pzp zbada,
czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w postgpowaniu
Wykonawca, ktory ztozyl ofert¢ najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.
Zamawiajacy w takiej sytuacji wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert, chyba, ze beda zachodzily przestanki do uniewaznienia postepowania, o ktoérych
mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

ROZDZIAL XVII
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym post¢gpowaniu.

ROZDZIAL XVIII
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZNIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajagcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
W niniejszym postgpowaniu.

Z tytutu nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy przystuguja Zamawiajagcemu
kary umowne okre$lone we wzorze umowy — Zalgcznik Nr 9 do SIWZ.

ROZDZIAL XIX

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARE Z NIM UMOWE W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

Z Wykonawcg ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza
zostanie podpisana umowa. Wzoér umowy jaka Zamawiajacy zamierza zawrze¢ z Wykonawca
stanowi zalgcznik nr 9 do niniejszej SIWZ.

ROZDZIAL XX
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp z dnia 29 stycznia
2004 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.) przystuguja
Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli maja lub begda mie¢ interes
w uzyskaniu niniejszego zamowienia oraz ponie$li lub moga ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy Prawa zamodwien

publicznych.

2. Zgodnie z art. 180 ustawy Pzp odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej
Z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na
podstawie ustawy.

3. Odwotanie powinno wskazywa¢  czynnos¢  lub  zaniechanie  czynnosci
Zamawiajgcego, ktorej zarzuca si¢ niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraé

26



zwigzle przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego s$rodka, spelniajacego
wymagania dla tego rodzaju podpisu.

5. Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé Si¢ z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Odwotanie wnosi si¢ w terminach okreslonych w art. 182
ustawy Pzp.

Zawiercie, dnia 31.03.2017 .
ZATWIERDZAM
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] Zalgcznik nr 1
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest przeszkolenie 12 0s6b bezrobotnych w ramach kursu:

»Kurs spawania metodg MAG (135) oraz TIG (141)”.

Zakres tematyczny kursu powinien obejmowac nastepujgce zagadnienia:

e Zastosowanie elektrycznosci do spawania tukowego

e Urzadzenia spawalnicze

e BHP

e Bezpieczna praca hali produkcyjnej

e Materiaty dodatkowe do spawania

e Spawanie w praktyce

e Oznaczenie i wymiarowanie spoin

o Kwalifikowanie spawaczy

e Budowa i uzytkowanie urzadzen do spawania TIG oraz MAG

e Elektrody wolframowe i materiaty dodatkowe do spawania

e Instruktaz wstepny

e Metody przygotowania zlaczy spawania

e Elektrody otulone

Szkolenie ma obejmowac minimum 248 godzin zegarowych (45 min. zaje¢ + 15 min.
przerwy), z wymaganym minimum 25 godzin tygodniowo. Szkolenie ma trwa¢ maksymalnie
8 tygodni. Zajecia maja odbywac si¢ od poniedziatku do piatku, a dopuszczalna godzina
zakonczenia zaje¢ nie moze by¢ pozniejsza niz 19:00. Szkolenie ma odbywac si¢ na terenie
Zawiercia. Szkolenie musi zostaé przeprowadzone zgodnie z wytycznymi Instytutu
Spawalnictwa lub réwnowaznego podmiotu uprawnionego do szkolenia i egzaminowania

spawaczy w zakresie przedmiotu zamdwienia.

Szkolenie zakonczy si¢ egzaminem panstwowym przed komisjg z Instytutu
Spawalnictwa lub réwnowaznym podmiotem uprawnionego do szkolenia i egzaminowania
spawaczy w zakresie przedmiotu zamowienia sprawdzajagcym stopien przyswojenia przez
uczestnikow wiadomosci objetych programem kursu. Egzamin koncowy zorganizuje
Wykonawca zamodwienia sporzadzajac protokot z przebiegu egzaminu oraz wydajac

odpowiednie zaswiadczenia wraz z numerem PESEL i suplementem zawierajacym tematyke

oraz wymiar zaje¢ edukacyjnych. Po pozytywnie zdanym egzaminie panstwowym uczestnicy

szkolenia otrzymaja $wiadectwo Egzaminu Kwalifikacyinego Spawacza i ksiazeczki

spawacza wydane przez Instytut Spawalnictwa lub réwnowazny podmiot uprawniony do
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szkolenia i egzaminowania spawaczy w_zakresie przedmiotu zamowienia. Wykonawca

zobowigzuje si¢ rowniez do dostarczenia po ukonczeniu szkolenia zamawiajgcemu kserokopii
w/w zaswiadczen oraz kserokopii ksigzeczek spawalniczych, kazde zaswiadczenie winno by¢
potwierdzone za zgodnos$¢ z przedtozonym dokumentem.

Do przeprowadzenia czeSci praktycznej oraz teoretycznej szkolenia wymagane jest
aby wyktadowcy posiadali wyksztatcenie oraz uprawnienia zgodne z wytycznymi Instytutu
Spawalnictwa lub réwnowaznego podmiotu uprawnionego do szkolenia i egzaminowania
spawaczy w zakresie przedmiotu zamdwienia .

Szkolenie zostanie przeprowadzone w oparciu o program szkolenia, ktory musi spetniac
wymagania  okreSlone w § 71 ust. 3  rozporzadzenia  Ministra  Pracy
1 Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegotowych warunkow realizacji
oraz trybu 1 Sposobow prowadzenia ustug rynku pracy
(Dz. U. z 2014 r., poz. 667) oraz przepisami odrebnymi, w przypadku, gdy maja one
zastosowanie;
Zajecia musza odbywaé si¢ w sali o wielko$ci dostosowanej do liczby uczestnikow,
odpowiednio wyposazonej w:

e miejsca siedzace i stoliki lub biurka dla 12 uczestnikow,

e sztuczne o$wietlenie,

e dostep do zaplecza sanitarnego,

e rzutnik multimedialny, ekran, flipchart;

e dostep do spawalni wyposazonej w spawarki oraz probki spawalnicze

wykorzystywane w spawaniu metodami MAG oraz TIG,

o sale szkoleniowe maja spetnia¢ wymogi ergonomii i bhp.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi ubranie ochronne trudnopalne
( tj: czapka, spodnie, bluza, okulary ochronne), skorzane rekawice spawalnicze oraz buty

robocze z podnoskami.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ kazdemu uczestnikowi konieczne materiaty
szkoleniowe - zgodne z tematyka szkolenia. Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma na wlasnos¢
od Wykonawcy komplet materialdw dydaktycznych przygotowanych przez poszczegdlnych
trenerow szkolenia - w formie papierowej - zbindowane, a takze notatnik (minimum format
A5 60-kartkowy) i przybory do pisania. Materiaty dydaktyczne, ktore uczestnik otrzyma na
wlasno$¢ musza by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tre$ci szkolenia, zgodne
z obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jakosciowo. Dodatkowymi materiatami
dydaktycznymi sa: akty prawne, wzory dokumentoéw i formularzy z zakresu objetego tematem

szkolenia.
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Wykonawca zapewni uczestnikom poczgstunek tj: woda mineralna gazowana
1 niegazowana (po dwie butelki 0,51 na uczestnika w kazdym dniu prowadzenia zaj¢cia), kawa
1 herbata (bez ograniczen w kazdym dniu prowadzenia zajec¢), cukier, §mietanke do kawy,
drozdzéwke ( z makiem, z serem, z jabtkiem, z dzemem wymiennie) lub paczek (po jednej
sztuce na uczestnika szkolenia w kazdym dniu prowadzenia zajec), paluszki (po cztery paczki
na kazdy dzien prowadzenia zaj¢c), ciastka (po 0,5 kg na kazdy dzien trwania zajec).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany wyktadowcy w trakcie trwania szkolenia
jezeli w wyniku zdarzen losowych dany wykladowca nie moze poprowadzi¢ dalszej czesci
szkolenia. Dodatkowy wyktadowca powinien jednak spelnia¢ wymogi zawarte w przedmiocie

zamoOwienia.
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Zalgcznik nr 1
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przeszkolenie 10 0s6b bezrobotnych w ramach kursu:

»Profesjonalna obstuga biura z elementami kadr i plac oraz jezykiem
angielskim”.

Zakres tematyczny kursu powinien obejmowac nastepujgce zagadnienia:

1. Obstuga urzadzen biurowych (telefon, faks, skaner, ksero, bindownice, drukarki, gilotyny
I trymetry) — 8h

2. Techniki organizacji pracy biurowej (mig¢dzy innymi obieg informacji, organizacja
miejsca pracy, dokumentacja w pracy biurowej, sekretariat jako wizytowka firmy,
redagowanie pism, listow) — 12 h

3. Umiejetno$ci interpersonalne w pracy biurowej (migdzy innymi kontakt z klientem,
obstuga klienta, biurowy savoir-vivre)- 6h

4. Kadry (mi¢dzy innymi: prawo pracy, prowadzenie dokumentacji pracowniczej, ochrona
danych osobowych, zasady podlegania sktadkom na ubezpieczenie zdrowotne, podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych z tytulu wyptaconych wynagrodzen, zasady naliczania
wynagrodzen, rozliczenie pracownikéw z Urzedem Skarbowym, sktadniki wynagrodzen,
Platnik, obstuga programy kadrowo-ptacowego, obliczanie wynagrodzenia urlopowego
oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop, wynagrodzenie za czas choroby, niewykonywanie
pracy a prawo do wynagrodzenia zasady udzielania innych urlopéw i zwolnien z pracy,
odprawy, rozliczanie podrozy stuzbowych)-74h

5. Jezyka angielski: zwroty grzecznosciowe w komunikacji codziennej, zwroty sytuacyjne
dotyczace pracy biurowej oraz rozmowy z kontrahentami, gramatyka jezyka angielskiego,
konwersacja, slownictwo angielskie, czytanie oraz pisanie dokumentow w jezyku

angielskim - 100h, przy czym minimum 70% stanowi¢ majg zajecia praktyczne.

Szkolenie ma obejmowac 200 godzin zegarowych (45 min. zaj¢¢ + 15 min. przerwy),
z wymaganym minimum 25 godzin tygodniowo. Szkolenie z zakresu obstugi biurowej oraz
kadr 1 ptac ma liczy¢ 100 godzin zegarowych. Szkolenie z zakresu jgzyka angielskiego ma
liczy¢ 100h zegarowych. Kurs ma trwa¢ maksymalnie 8 tygodni. Zaj¢cia z jezyka
angielskiego moga obejmowa¢ maksymalnie 3 godzinny zegarowe dziennie. Zaj¢cia maja
odbywac si¢ od poniedziatku do pigtku, a dopuszczalna godzina zakonczenia zaje¢ nie moze
by¢ pozniejsza niz 19:00. Szkolenie ma odbywac si¢ na terenie Zawiercia.

Szkolenie zakonczy si¢ egzaminem wewnetrznym sprawdzajagcym  stopien

przyswojenia przez uczestnikow wiadomos$ci objetych programem kursu. Egzamin nalezy
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przeprowadzi¢ osobno dla czg¢$ci pracownik biurowy wraz z kadrami 1 ptacami oraz osobno
dla czesci dotyczacej jezyka angielskiego. Egzamin koncowy przeprowadzi wykonawca

zamoOwienia sporzadzajac protokdt z przebiegu egzaminu oraz wydajac odpowiednie

za$wiadczenia (osobne dla cze$ci pracownik biurowy wraz z kadrami i placami oraz osobne

dla cze$ci dotyczacej jezvka angielskiego) wraz z numerem PESEL i suplementem

zawierajagcym tematyke oraz wymiar zaje¢ edukacyjnych. Wykonawca zobowigzuje sie

rowniez do dostarczenia po ukonczeniu szkolenia zamawiajagcemu kserokopii w/w
zaswiadczen, kazde zaswiadczenie winno by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z przedtozonym
dokumentem.

Do przeprowadzenia zaj¢¢ dotyczacych obstugi biura wymagane jest
posiadanie nastepujacych kwalifikacji: wyksztalcenia co najmniej $redniego, 5 letniego stazu
pracy w zakresie wykonywania pracy lub przeprowadzania szkolen z obstugi biura oraz kadr
1 ptac oraz co najmniej rocznego do§wiadczenia w sprawowaniu nadzoru nad pracownikami,
stazystami lub praktykantami.

Do przeprowadzenia zaje¢ z zakresu kadry i place wymagane jest aby wykladowca
posiadal wyksztalcenie co najmniej $rednie, dodatkowe kwalifikacje z zakresu kadr i plac
poswiadczone zaswiadczeniem, dyplomem, certyfikatem oraz 5 letni staz pracy w zakresie
wykonywania pracy lub przeprowadzania szkolen dotyczacych zagadnienia kadr i ptac.

Do przeprowadzenia zaj¢¢ praktycznych oraz teoretycznych z zakresu jezyka
angielskiego wymagane jest posiadanie nastepujacych kwalifikacji: wyksztalcenia wyzszego
z zakresu filologii angielskiej, 3 letniego stazu pracy w nauczaniu j¢zyka angielskiego osoby

doroste.

Szkolenie zostanie przeprowadzone w oparciu 0 program szkolenia, ktory musi spetnia¢
wymagania  okreSlone w § 71 ust. 3  rozporzadzenia  Ministra  Pracy
1 Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdtowych warunkow realizacji
oraz trybu 1 Sposobow prowadzenia ustug rynku pracy
(Dz. U. z 2014 r., poz. 667) oraz przepisami odrgbnymi, w przypadku, gdy majg one
zastosowanie;
Zajecia musza odbywaé si¢ w sali o wielko$ci dostosowanej do liczby uczestnikow,
odpowiednio wyposazonej w:

e miejsca siedzace i stoliki lub biurka dla 10 uczestnikow,

e sztuczne oswietlenie,

e dostep do zaplecza sanitarnego,

e rzutnik multimedialny, ekran, flipchart;
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e 10 stanowisk komputerowych z oprogramowaniem pozwalajacym na prace
przy komputerze oraz obstuge programéw kadrowych

e sale szkoleniowe maja spetnia¢ wymogi ergonomii i bhp.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ kazdemu uczestnikowi konieczne materiaty
szkoleniowe - zgodne z tematyka szkolenia. Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma na wlasnos¢
od Wykonawcy komplet materiatéw dydaktycznych przygotowanych przez poszczegdlnych
trenerow szkolenia - w formie papierowej - zbindowane, a takze notatnik (minimum format
A5 60-kartkowy) i przybory do pisania, podrecznik do nauki jezyka angielskiego na poziomie
sredniozaawansowanym oraz stownik jezyka angielskiego oraz podrecznik dotyczacy savoir
vivre w biurze. Materialy dydaktyczne, ktore uczestnik otrzyma na witasno$¢ musza byé
nowe, nieuzywanie, adekwatne do tresci szkolenia, zgodne z obowigzujagcym stanem
prawnym oraz dobre jako$ciowo. Dodatkowymi materiatami dydaktycznymi sg: akty prawne,

wzory dokumentow i formularzy z zakresu objetego tematem szkolenia.

Wykonawca zapewni uczestnikom poczestunek tj: woda mineralna gazowana i niegazowana
(po dwie butelki 0,51 na uczestnika w kazdym dniu prowadzenia zajecia), kawa i herbata (bez
ograniczen W kazdym dniu prowadzenia zajec), cukier, Smietanka do kawy, drozdzéwke lub
paczek (po jednym na uczestnika szkolenia w kazdym dniu prowadzenia zaje¢c), paluszki (po

cztery paczki na kazdy dzien prowadzenia zaj¢€), ciastka (po 0,5 kg na kazdy dzien trwania

zajed).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany wyktadowcy w trakcie trwania szkolenia
jezeli w wyniku zdarzen losowych dany wyktadowca nie moze poprowadzi¢ dalszej czesci
szkolenia. Dodatkowy wyktadowca powinien jednak spetnia¢ wymogi zawarte w przedmiocie

zamoOwienia.
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

/pieczeé firmowa Wykonawcy/

FORMULARZ OFERTY

Nazwa Wykonawcy/ Wykonawcow w przypadku oferty wspodlnej:

AAIES STEAZIDY ™ ...t b et r e b ns
RE G O ettt b et b et e R e e Re e r e anne e
AN LT PPPT PP PP
I = TSP PP

B A L e

* - w przypadku oferty wspolnej nalezy podac dane dotyczqgce Pelnomocnika Wykonawcy

Powiatowy Urzad Pracy Zawierciu
ul. Parkowa 2
42-400 Zawiercie

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nicograniczonym na:

zorganizowanie 1  przeprowadzenie  szkolen zawodowych 0s6b  bezrobotnych

zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zawierciu -

1. OSWIADCZAM, ze akceptuj¢ w catosci wszystkie warunki zawarte w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia (zwanej dalej SIWZ) oraz zalacznikach do SIWZ
oraz uzyskatem/-am wszystkie konieczne informacje potrzebne do przygotowania oferty.

2. OFERUJE wykonanie nastepujacych czesci przedmiotu zaméwienia (zakreséw szkolen),
za ceng:
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Czgse Koszt osobogodziny

zamwienia - brutto szkolenia
zakres szkolenia Liczba Cena jednostkowa Cena Igczna brutto

liezba godzin | uezestnikéw | o (|Ic|)(raz c_e_nly b brutto (w PLN) (wPLN)
zegarowych jednostkowej i liczby

szkolenia godzin szkolenia)

Crese1 || T e |
zamoéwienia: stownie: stownie:
Kurs spawania 12 |

metodg Magoraz | 7 | .| T

TIG
(248h) || T D

Cz’eé?' II. ...................... PLN PLN
zamowienia:
Profesjonalna stownie:

obstuga biuraz | | U U
elementami kadr 10
iptacoraz | | T
jezykiem
angielskim | | T
(200 h)

OSWIADCZAM, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia 1 realizacji przysztego $wiadczenia umownego. W ofercie nie zostata
zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji,
zgodnie z art. 5 - 17d ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 ze zm.).
OSWIADCZAM, ze przedmiot zamowienia bedziemy realizowa¢ w terminach zgodnych
z zapisami SIWZ wraz z zalacznikami oraz wzoru umowy stanowiacego zalgcznik nr 10
do SIWZ.

OSWIADCZAM, e zapoznatem/-am si¢ z warunkami umowy, okre§lonymi we wzorze
umowy stanowigcym zalgeznik nr 9 do SIWZ i nie wnosze co do ich tresci zadnych
zastrzezen oraz zobowigzuje si¢ w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy
na warunkach okre§lonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

OSWIADCZAM, ze akceptuje warunki platnoéci okreslone przez Zamawiajacego
We Wzorze umowy stanowigcym zafgceznik nr 9 do SIWZ.

OSWIADCZAM, ze jestem zwiazany/-a niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia
uplywu terminu sktadania ofert.

OSWIADCZAM, ze nizej podany zakres zamdwienia zrealizuje sam, sama
/ przy udziale podwykonawcow /*, ktérym zostanie powierzone wykonanie nastepujacej
czeSci zamowienia:
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*

Lp Czes¢ zamowienia, ktéra zostanie Nazwa podwykonawcy
powierzona podwykonawcy

w przypadku gdy Wykonawca nie zamierza wykonywa¢ zamowienia przy udziale podwykonawcow, nalezy

wpisa¢ ,,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie. Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt niewypelniony
Zamawiajacy uzna, iz zamowienie zostalo wykonane sitami wlasnymi tj. bez udzialu podwykonawcow.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16

Na potwierdzenie powyzszego przedstawiam pisemne zobowigzanie Wyzej

wymienionego/-ych podmiotu/-6w do oddania do dyspozycji niezbednych zasobow

na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia, o ktérym mowa w Rozdziale

IV ust. 4 SIWZ, znajdujace si¢ na stronie/stronach numer ............ ztozonej oferty.

OSWIADCZAM, Ze niniejsza oferta nie zawiera / zawiera /* na stronach nrod  do

informacji(-e) stanowigcych(-¢) tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepiséw

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

OSWIADCZAM, Ze ustuga stanowiaca przedmiot niniejszego zamowienia §wiadczona

bedzie pod nastgpujacym adresem (poda¢ doktadny adres lokalu, w ktérym $wiadczona

bedzie ustuga objeta przedmiotem niniejszego zamowienia):

1) Czes¢ I zamowienia: Kurs spawania metodg MAG oraz TIG:

2) Cze$é¢ 11 zamowienia: Profesjonalna obshuga biura z elementami kadr i ptac oraz
jezykiem angielskim:

Jednocze$nie oswiadczam, ze lokal/lokale ten/te spetnia/spetniajg wymagania okreslone
przez Zamawiajacego w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.
OSWIADCZAM, ze w przypadku zmniejszenia przez Zamawiajacego w trakcie
realizacji umowy zakresu opisanego przedmiotu zamowienia, bedzie mi przystugiwac
tylko wynagrodzenie wynikajace z faktycznie zrealizowanych uslug, na warunkach
okreslonych w SIWZ oraz we wzorze umowy stanowigcym zalgcznik nr 9 do SIWZ,

na co wyrazam zgode i nie bede¢ zglaszac roszczen co do realizacji pozostatej czesci.
OSWIADCZAM, ze w przypadku rezygnacji przez uczestnikow z zaje¢ przed
ich rozpoczgciem, Zamawiajacy nie pokrywa kosztow zwigzanych z prowadzeniem zajec,
zgodnie z postanowieniami SIWZ oraz wzoru umowy stanowigcego zalgcznik nr 9
do SIWZ, na co wyrazam zgod¢ 1 nie bed¢ zglaszac¢ roszczen co do realizacji pozostatej
czesci.
OSWIADCZAM, 7e w przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej,
wybor ten bedzie / nie bedzie /* prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, zgodnie z ponizszym
wyszczegolnieniem:
1) nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢
do powstania obowigzku podatkowego: .........cvviiiiiiiii

2) warto$¢ towaru lub ustugi bez kwoty podatku: ..........c.oooooiiiiiiii PLN.

OSWIADCZAM pod grozba odpowiedzialno$ci karnej wynikajaca z art. 297
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553 ze zm.),
ze zalaczone do oferty dokumenty i o$wiadczenia opisujg stan faktyczny i prawny aktualny na dzien
otwarcia ofert.

. Niniejsza oferte SKEADAM na kolejno ponumerowanych stronach.
17.

WRAZ Z OFERTA sktadam nastepujace o§wiadczenia i dokumenty:
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dnia 2017 roku

czytelny podpis lub podpis i imienna pieczeé
Wykonawcy (Wykonawcow) lub osoby (0sob)
uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania
Wykonawcy (Wykonawcow)

[* - niepotrzebne skresli¢

Informacja dla Wykonawcy:Formularz oferty musi byé¢ podpisany przez osobe lub osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wltasciwym rejestrze.
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

/pieczeé firmowa Wykonawcy/

OSWIADCZENIE
dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania oraz spelniania warunkow udzialu w
postepowaniu

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:

zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych tj. Kurs spawania metodg Mag oraz
TIG dla 12 uczestnikoéw oraz Profesjonalna obstuga biura z elementami kadr i ptac oraz
jezykiem angielskim dla 10 uczestnikow realizowanych przez Powiatowy Urzad Pracy
w Zawierciu:

Ja, nizej podpisany/-a (imig i nazwisko)

PODSTAWY WYKLUCZENIA:

Oswiadczam ze:

1. Nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy
pzp.

2. Nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy pzp.

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na

podstawie art.®........................ ustawy pzp /podaé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia
sposréd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24. ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy pzp/.

Jednocze$nie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 24 ust. 8
ustawy pzp, podjatem nastepujace srodki naprawcze ( instytucja ,,self — cleaning”):

*jezeli nie dotyczy, wpisaé ,,nie dotyczy” lub zostawié niewypetnione pole

SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego
w Rozdziale IV ust. 2 pkt 2 SIWZ.
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu
okreslonych przez Zamawiajacego w Rozdziale IV ust. 2 pkt 2 SIWZ, polegam na zasobach
nastepujacego/ych podmiotow:*

/okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu/
Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/6w, na ktorego/ych zasoby
powoluje si¢ w niniejszym postepowaniu tj.:

/ 'podaé pelng nazwe, firme, adres oraz w zaleznosci od podmiotu:NIP/PESEL,KRS/CEiDG/

nie zachodza podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia.

INFORMACJA DOTYCZACA PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO
PODMIOTEM, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/6w, bedacego/ych
podwykonawca/ami:*

/podacé petng nazwe, firme, adres oraz w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,KRS/CEiDG/

Nie zachodzg podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sg aktualne 1 zgodne z prawdg oraz
zostaty przedstawione z pelng Swiadomosciag konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego
w blad przy przedstawianiu informac;ji.

dnia 2017 roku

czytelny podpis lub podpis i imienna pieczeé
Wykonawcy (Wykonawcow) lub osoby (0sob)
uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania
Wykonawcy (Wykonawcow)
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

/pieczeé firmowa Wykonawcy/
INFORMACJA

Przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:
zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych dla 0os6b bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Zawierciu:

Ja, nizej podpisany/-a (imig i nazwisko)

oswiadczam, ze naleze / nie naleze* do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z pdzn.zm.).

W przypadku przynalezno$ci do grupy kapitatlowe] Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé
liste podmiotoéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej. Wykonawca o$wiadcza,
ze w sktad podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej wchodza nastgpujace
podmioty:

dnia 2017 roku

czytelny podpis lub podpis i imienna pieczgé
Wykonawcy (Wykonawcoéw) lub osoby (0s6b)
uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania
Wykonawcy (Wykonawcow)
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

/pieczeé firmowa Wykonawcy/

OSWIADCZENIE
0 posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego
przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe¢ instytucji szkoleniowej
Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na:
zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych dla os6b bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zawierciu:
Ja, nizej podpisany/-a (imig i nazwisko)

o$wiadczam, ze posiadam aktualny na 2017 rok wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzony przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji
szkoleniowej, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji
zatrudnienia instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 645 z p6zn. zm.).

dnia 2017 roku

czytelny podpis lub podpis i imienna pieczgé
Wykonawcy (Wykonawcoéw) lub osoby (0sob)
uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania
Wykonawcy (Wykonawcow)
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Zalacznik nr 6 do SIWZ

/pieczeé firmowa Wykonawcy/

WYKAZ USLUG SZKOLENIOWYCH WYKONANYCH W CIAGU OSTATNICH TRZECH LAT

Lp. Nazwa szkolenia Liczba Wartos¢ Termin Nazwa i adres Zleceniodawcy
(tozsama z przedmiotem 0sob umowy realizacji
zamoOwienia) przeszkolonych
1.
2.
3.
4.
5.
6.
dnia 2017 roku

czytelny podpis lub podpis i imienna piecz¢¢ Wykonawcy
(Wykonawcow) lub osoby (0sob) uprawnionej (uprawnionych)
do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow)
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Zalacznik nr 7 do SIWZ

( pieczeé wykonawcy)

WYKAZ KADRY DYDAKTYCZNEJ PRZEWIDZIANEJ DO REALIZACJI SZKOLENI
Sktadajac ofert¢ w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na realizacje kursu pt.

.................................................................................. oswiadczamy, ze do realizacji zamowienia
przewidujemy zatrudni¢ nastgpujace 0Soby / podwykonawcow:

Imig i nazwisko | Poziom i kierunek wyksztalcenia Zakres powierzonych prac

Doswiadczenie zawodowe

Jednoczesnie oswiadczam, ze wyze] wymienione osoby, ktore beda uczestniczyé w
wykonywaniu zamdwienia, posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja
obowigzek posiadania takich uprawnien.

/** niepotrzebne skresli¢

dnia 2017 roku

czytelny podpis lub podpis i imienna piecze¢ Wykonawcy
(Wykonawcéw) lub osoby (0sob) uprawnionej (uprawnionych)
do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow)
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Zalacznik nr 8 do SIWZ

/pieczeé firmowa Wykonawcy/

PROGRAM SZKOLENIA

1. Nazwa instytucji

Wojewodztwo Miasto Ulica
Kod pocztowy Numer telefonu
Numer fax. | E-mail

2. Nazwa i zakres Szkolenia

3. Cel szkolenia

1- zdobycie uprawnien do 2- poszerzenie wiedzy |:| 5- inne (jakie)
wykonywania zawodu |:| specjalistycznej L
(podnoszenie kwalifikacji) | ...
3-  wyzszy poziom 4-  zdobycie specjalnych uprawnien
wyksztatcenia |:| dodatkowych
4. Wymagania wst¢pne dla uczestnikéw szkolenia
1- szkota podstawowa |:| 3- szkota érednia |:| 5- inne (jakie)
2- zasadnicza szkota 5- szkola wyzsza [T ieieriie
zawodowa |:| |:| .........................................
5. Dodatkowe umiejetno$ci wymagane od kandydata:
6. Warunki podjecia ksztalcenia:
7. Czas trwania (zgodnie z programem):
a) W godzinach zegarowych ogotem............... , W tym zajecia teoretyczne............ , zajecia praktyczne.................
b) wtygodniach.......ccocooiiiiiiiiiiiis ,
C) czestotliwosci zajec:......cooovvveverrenrennann. razy w tygodniu, PO .....ccceceevereenieenneenns godzin dziennie

Sposdb i miejsce prowadzenia szkolenia praktycznego i teoretycznego:

a)
b)
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8. Liczba o0séb w grupie:
a)  Zajecia tEOTELYCZNE ...cvevveveeereeereereereenieneas ,
b) zajgcia praktyczne ........cccoeevveirieiniennnnnn ,

c) liczba 0s6b pracujgcych przy jednym stanowisku podczas zaje¢ praktycznych ........cceveevieeeiiieinieenieennne.

6. Przewidziane sprawdziany i egzaminy

Wykaz literatury oraz niezbednych materialow dydaktycznych:

9.
1.
2.
3.
4.

10. Plan nauczania okreflajacy tematy zaje¢ oraz ich wymiar z uwzglednieniem czeSci teoretycznej i
praktycznej:

11. Opis tresci szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych

12. Jak dostosowano zakres szkolenia do identyfikowanego na rynku pracy zapotrzebowania na
kwalifikacje

13. Rodzaj dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji

dnia 2017 roku

czytelny podpis lub podpis i imienna pieczeé
Wykonawcy (Wykonawcow) lub osoby (0sob)
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uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania
Wykonawcy (Wykonawcow)

Zalacznik nr 9 do SIWZ
CAZ.4132-....../../17 Algorytm
Umowa nr ......../2017
Zawarta w wyniku przetargu nieograniczonego w dniu ........ 2017r. w Zawierciu pomigdzy:

Starosta powiatu zawiercianskiego z upowaznienia ktorego dziala:
.................... — Dyrektor PUP Zawiercie
reprezentujacym: Powiatowy Urzad Pracy ul. Parkowa 2, 42-400 Zawiercie

zwanym dalej Zamawiajacym, a
.......................................... — Dyrektor Osrodka
TEPICZENTUJCYITI: 4euurneensonssssssnsossssnsosssssssssosssssssssssssssssssssnssnsssssssssssssssons

zwanym dalej ,,Wykonawcg” w sprawie organizacji kursu dla oséb bezrobotnych.

1. Wykonawca zorganizuje kurs p. n. :

2. Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowiazuje si¢ do przeszkolenia .......... 0s6b
3. Koszt kursu / w przeliczeniu na 1 uczestnika / ustala si¢ w wysokosci: .................... 7
stownie ztotych: ... ...
koszt 0s0b0godziny: c.eeeeevernininnnnn zZhstownie: ...

Cena okreslona w pkt 3 obejmuje calkowity koszt szkolenia tj. uprzednio uzgodniong
nalezno$¢ przystugujaca instytucji szkoleniowej, koszty egzaminéw umozliwiajacych
uzyskanie $wiadectw, dyplomoéw, zaswiadczen, okreslonych uprawnien zawodowych lub
tytutow zawodowych oraz koszty uzyskania licencji niezb¢dnych do wykonywania danego
zawodu.

4. Wykonawca zorganizuje kurs 1 przeprowadzi egzamin koncowy w okresie
(0o IS 2017r. dO .eeeininennns 2017r. Koszty zwigzane z ewentualng zmiang
programu, przedtuzeniem czasu trwania kursu obcigzajag Wykonawce.

a) zajecia teoretyczne odbywac sie beda: ........ooiiiiiiiii
b) zajecia praktyczne odbywac sie beda: .........ooiiiiiiiiiii

5. Sposob zarzadzania kursem:
a/ opiekun ze strony wykonawcy (kontakt)

6. W celu realizacji kursu Wykonawca zapewnia:
a/ sprzet dydaktyczny:
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b/

materiaty biurowe dla kazdego z uczestnikow kursu:

(materialy te uczestnicy kursu otrzymujg na wtasnosc)

¢/ wlasciwe warunki bezpieczenstwa i higieny

d/ inne: brak

7.

Kurs obejmuje cykle tematyczne i odpowiedniag do nich liczbe godzin zgodnie
z programem kursu bedgcym zalgcznikiem do niniejszej umowy.

Instytucja szkoleniowa zobowigzuje si¢ do.

a/ wykonywania czynno$ci bedacej przedmiotem umowy z nalezyta starannos$cia,

czuwania nad prawidtowg realizacjg zawartej umowy,

b/ Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolen stanowiace;:

- dziennik zaje¢ edukacyjnych zwierajacy tematyke 1 wymiar godzin zajec
edukacyjnych oraz list¢ obecnosci zawierajaca: imi¢, nazwisko i podpis uczestnika
szkolenia,

- protokot i karty ocen z okresowych sprawdziandéw efektow ksztatcenia oraz egzaminu
koncowego, jezeli zostal przeprowadzony;

- rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia 1 uzyskanie kwalifikacji, zawierajacego: numer, imi¢ i nazwisko oraz numer
PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu
stwierdzajacego tozsamos$¢, oraz nazwe szkolenia i dat¢ wydania zaswiadczenia.

- ankiet oceny szkolen.

¢/ prowadzenie imiennej listy obecno$ci na zajeciach z wlasnorgcznym podpisem

bezrobotnego oraz przekazywania lub przefaksowania w/w list w terminie do
pierwszego dnia miesigca nastepujacego po zakonczonym miesigcu szkolenia oraz
niezwlocznie po zakonczeniu szkolenia.

d/ Zapewnienia w trakcie trwania szkolenia warunkéw pracy zgodnych z przepisami

bezpieczenstwa 1 higieny pracy

e/ informowanie na piSmie Zamawiajacego (nie poOzniej niz w ciggu 2 dni)

o nieobecnosciach na szkoleniu osob skierowanych lub rezygnacji ze szkolenia w
trakcie jego trwania- pod rygorem odmowy zaptaty przez Zamawiajacego za szkolenie
tych osob.

f/ przedtozy¢ Zamawiajacemu najp6zniej na 2 dni przed rozpoczeciem szkolenia

harmonogramu zaj¢¢ zawierajacy miedzy innymi: datg, godzing rozpoczecia
1 zakonczenia zaje¢, tematyke szkolenia, imi¢ 1 nazwisko osoby prowadzacej zajecia,
miejsce prowadzenia zaje¢ (adres, pigtro, numer sali). W przypadku zmian
w harmonogramie Wykonawca zobowiazuje si¢ do natychmiastowego powiadomienia
Zamawiajacego o takich zmianach na pi$mie.

g/ zobowigzanie instytucji szkoleniowej do ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkoéw uczestnikow szkolenia / wg listy w zataczniku do umowy/

h/ dostarczy¢ imienny wykaz osob, ktore ukonczyly/nie ukonczyty szkolenie, kserokopie
zaswiadczen lub innych dokumentéw $wiadczacych o ukonczeniu szkolenia oraz
pisemne potwierdzenie przez uczestnikow odbioru materialdéw dydaktycznych.

Zamawiajacy zastrzega sobie:

a/ Prawo kontroli przebiegu i efektywnos$ci szkolenia oraz frekwencji uczestnika.

b/ Prawo uczestniczenia w ocenie koncowej uczestnika szkolenia, ktéra bedzie

przeprowadzona w formie egzaminu.
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¢/ W razie niewlasciwego wykonania przez Wykonawce szkolenia, tj. niezgodnego
z opisem warunkow wykonania zamdwienia oraz niezgodnymi warunkami
przedstawionymi w umowie, w szczegolnosci w pkt. 8, po uprzednim pisemnym zlozeniu
wyjasnien tych nieprawidlowosci, Zamawiajacy bedzie uprawniony do odstgpienia od
umowy.
d/ W przypadku, gdy skierowana osoba bezrobotna nie rozpocznie szkolenia badz
przerwie je W poczatkowym etapie realizacji szkolenia Zamawiajacy w miejsce tej osoby
moze skierowa¢ na szkolenie kolejng osob¢ w celu skompletowania grupy docelowe;.
Warunkiem udzialu w szkoleniu skierowanych oséb jest wyrazenie zgody przez Instytucje
Szkoleniowg — tj. potwierdzenie, ze osoby te na tym etapie szkolenia beda w stanie
opanowac¢ dotychczasowy material szkoleniowy.

10. Ustala si¢, ze ocena koncowa kursu bedzie przeprowadzona w formie egzaminu
wewnetrznego. Wykonawca powiadomi z 2 dniowym wyprzedzeniem o dacie i godzinie
egzaminu koncowego dla uczestnikow szkolenia.

11. Kazdy uczestnik kursu po jego pozytywnym zakonczeniu otrzymuje zaswiadczenie
ukonczenia kursu wraz z numerem PESEL kursanta oraz suplement zawierajacy czas
trwania szkolenia, tematy i wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych.

12. Warunkiem dokonania zaplaty za kurs jest:

a/ realizacja ustalen okreslonych w niniejszej umowie, a w szczego6lnosci zapisow umowy
zawartych w pkt 6 i 8. Za nieprzestrzeganie tych zapisOw zleceniodawca zastrzega sobie
prawo do niezrealizowania faktury, do czasu uzupehienia wszelkich formalnosci.

b/ przedstawienie faktury/rachunki po wykonaniu ustugi szkoleniowej z terminem platnosci

30 dni.

13. Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
przedmiotu niniejszej umowy.

14. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy przez
Wykonawece jest on zobowigzany do naprawienia tej szkody w petnej wysokosci.

15. Wykonawca nie zobowiazuje si¢ do refundacji kosztoéw dojazdu na szkolenie uczestnikom
kursu.

16. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzania wynikajacego z tej umowy
innej jednostce bez zgody Zamawiajacego.

17. Wszystkie zmiany 1 uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod
rygorem ich niewaznosci.

18. Zamawiajacy przewiduje zmiang umowy w nastepujacych przypadkach:
a) zmiana liczby uczestnikéw szkolenia,
b/ zmiana okresu i sposobu przechowywania dokumentacji szkoleniowej
¢/ zmiana terminu realizacji szkolenia,
d/ zmiany wynikajace z nowelizacji przepisoéw prawnych w zakresie szkolen.
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19. W przypadku sporow powstatych na tle realizacji postanowien niniejszej umowy, strony
ustalajg iz wlasciwym dla ich rozstrzygnigcia bedzie wilasciwy sad tj. Sad Rejonowy
w Zawierciu ul. Le$na 4

20. Inne ustalenia dotyczgce KUursu..........ooouiiiiiiii i e,

21. Integralng czescig umowy jest preliminarz kosztow, wzor ankiety dla uczestnikow
szkolenia, wzoér zaswiadczenia potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i program kursu
przyjety w toku postgpowania zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo
zaméwien publicznych(tekst jednolity: Dz. U. z 2015r., poz. 2164 z pdzn. zm.),
stanowigce zatgczniki do niniejszej umowy.

22. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg stosuje si¢ odpowiednie przepisy
kodeksu cywilnego, ustawy prawo zamoéwien publicznych i ustawy o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy.

Umowa sporzadzona w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych:

- 1 egz. pobrata jednostka szkolaca

- 1 egz. pozostat w Urzgdzie Pracy.

Wykonawca: Zamawiajacy:

(podpis, pieczqtka) (podpis, pieczqgtka)

(podpis, pieczqtka)
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