OK. 2341-1/MKj/19

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Zawierciu”

prowadzone w procedurze okreslonej w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019r. poz. 1843)

Zatwierdzil

Dyrektor PUP Zawiercie

Zawiercie, 22 listopad 2019 r.



Rozdzial 1
Zamawiajgcy:

1. Powiatowy Urzad Pracy w Zawierciu
2. Adres siedziby: ul. Parkowa 2, 42-400 Zawiercie, Tel/faks (32) 6721179
3. Email: kazw@praca.gov.pl

4. Adres strony internetowej: www.pup-zawiercie.pl
5. NIP: 649-11-17-386
6. Regon : 276711193

Rozdzial 11

Podstawa prawna udzielenia zamowienia

Postepowanie zostanie udzielone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019r., poz. 1843).

W niniejszym postgpowaniu do kwestii nieuregulowanych w istotnych warunkow
zamoOwienia odpowiednio bedg stosowane przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019r., poz. 1843), wyjasnienia tresci
specyfikacji, wyboru najkorzystniejszej oferty, dokumentowania postgpowania,
uniewaznienia postgpowania, zawierania umoéw, zamawiajacych 1 wykonawcow,
warunkow udzialu w postepowaniu, o$wiadczen i1 dokumentow sktadanych przez

Wykonawcow.

Rozdzial 11T

Opis przedmiotu zamowienia
1. Kod CPV 64110000-0 o nazwie: ustugi pocztowe

Kod CPV 64110000-1 o nazwie: ustugi pocztowe dotyczace paczek

Kod CPV 64112000-4 o nazwie ustugi pocztowe dotyczace listow
2. Przedmiotem niniejszego Zamowienia jest §wiadczenie standardowych powszechnych
ustug pocztowych, w obrocie krajowym oraz zagranicznym dla Powiatowego Urze¢du
Pracy w Zawierciu w zakresie wyszczegolnionym w art. 2 ust. 1 Ustawy z dnia 23
listopada 2012r. Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 2188).
3. Ushugi pocztowe, o ktérych mowa w pkt. 2 niniejszego Rozdziatu obejmuja
przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie 1 dorgczanie przesylek z korespondencja
1 paczek pocztowych, zwrot przesylek niedoreczonych, potwierdzen odbioru oraz ustuge
przewozu korespondencji i dokumentéw nadawczych poprzez odbior korespondenc;i

I dokumentow nadawczych z siedziby Zamawiajacego tj. 42-400 Zawiercie, ul. Parkowa 2


mailto:kazw@praca.gov.pl
http://www.pup-zawiercie.pl/

do siedziby Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 2188).

4. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegolnosci ustawg z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 2188) i wewngetrznymi
regulaminami Wykonawcy, wydanymi na podstawie obowigzujacych przepisow prawa,
o ile regulaminy te nie pozostaja w sprzecznosci z postanowieniami niniejszego
Ogloszenia o zamowieniu.

5. Przesytki nadane przez Zamawiajgcego dostarczane be¢da przez Wykonawce do
kazdego wskazanego miejsca w Powiecie Zawiercianskim oraz w kraju i za granica na
wskazany adres w sposob jednolity, przy zapewnieniu odpowiedniej dostgpnosci placowki
tj. zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013r. w sprawie warunkow wykonywania uslug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013, poz. 545) lub z innymi obowigzujgcymi przepisami w tym
zakresie. Wykonawca powinien posiada¢é odpowiednig ilo$¢ placowek zdawczo-
odbiorczych, placowki winny by¢ czynne co najmniej 5 dni w tygodniu, z zachowaniem
wskaznikow czasu przebiegu przesylek z odpowiednig czgstotliwoscig w zakresie dorgczen
przesytek (co najmniej w kazdy dzien roboczy i1 nie mniej niz 5 dni w tygodniu
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) oraz w sposéb umozliwiajacy uzyskanie
przez nadawce dokumentu potwierdzajacego odbior przesytki rejestrowane;.

6. Przez przesylki pocztowe bgdace przedmiotem zamdwienia rozumie sig:

1) przesylki listowe (formaty S, M i L):

a) zwykle ekonomiczne — przesyiki listowe nierejestrowane, nie begdace przesytkami
najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe — przesytki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne (ZPO) — przesytki listowe rejestrowane, przemieszczane
1 dorgczane w sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem
nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,

d) polecone priorytetowe (ZPO) - przesylki listowe rejestrowane najszybszej kategorii,
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,

e) przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscia — przesytki listowe rejestrowane, za
ktérych utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do

wysokos$ci wartosci przesytki podanej przez nadawce,



2) paczki pocztowe (gabaryt A):

a) ekonomiczne — paczki pocztowe rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej
kategorii.

7. Zamawiajacy jako organ administracji publicznej dorgcza przesytki adresatom w toku
prowadzonych postepowan administracyjnych, zgodnie z trybem i sposobem okreslonym
w Kodeksie postepowania administracyjnego, Kodeksie postepowania cywilnego i Prawie
o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi. Przesytki pocztowe zawierajace pisma
1 decyzje administracyjne, ktére Zamawiajacy jako organ administracji publicznej dorgcza
adresatom w toku prowadzonego przez niego postgpowania administracyjnego
Wykonawca zobowigzany jest doreczy¢ adresatom zgodnie z trybem 1 sposobem
okreslonym w Kodeksie postgpowania administracyjnego. Zamawiajacy nie jest w stanie
okresli¢ ilosci przewidywanych przesytek, o ktorych mowa w niniejszym punkcie.

8. Przesylki polecone, ktérych adresatem jest Sad oraz w sytuacji, gdy Zamawiajgcemu
niezbedne jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktore ma moc dokumentu urzgdowego,
Wykonawca zobowigzany jest odebra¢ w tym samym dniu, w ktérym zamawiajacy zglosi
mu taka konieczno$¢ oraz nada¢ w tym samym dniu w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego. Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania potwierdzenia

przesyiki, a otrzymane potwierdzenie niezwlocznie dostarczy¢ Zamawiajagcemu.

Rozdzial IV
Termin wykonania zamowienia
Ustugi stanowigce przedmiot niniejszego zamowienia realizowane bedg przez okres 12

miesigey tj. od 1.01. 2020 r. do 31.12.2020 r.

Rozdzial V
Warunki udziatu w postepowaniu
1. O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:
1.1 nie podlegaja wykluczeniu w oparciu o przestanki, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-
23 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
1.2 spehniajg warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci.
Zamawiajacy uzna warunek za speliony, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia

do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz za granica,



tzn. jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2018r. poz. 2188) w zakresie obrotu krajowego
I zagranicznego,
1.3 dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia. Wymagane jest, by Wykonawca wykazatl, ze na czas realizacji zmowienia bedzie
dysponowat odpowiednim do wykonania potencjalem technicznym w celu wykonania
zamOwienia tj. odpowiednig liczbg placowek zdawczo-odbiorczych na terenie powiatu
zawiercianskiego minimum 6 tj. co najmniej 1 placowke w kazdej gminie. Placowki zdawczo-
odbiorcze winny by¢ czynne we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu
w dogodnych godzinach z uwzglednieniem godzin popotudniowych w celu umozliwienia
odbioru awizowanej przesyiki.
2.  Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w  postgpowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego. Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty.
3. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, warunki
okreslone w pkt 1.2 musi spetnia¢ wykonawca, ktory bedzie realizowat ustugi wymagajace
wpisu do Rejestru Operatoréw Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej.
4. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania wykonawcow:
4.1 ktérzy nie wykazali spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorym mowa
w pkt 1.2
4.2 ktorzy nie wykaza, ze nie zachodza wobec nich przestanki okreslone w art.24 ust. 1 pkt 13-
23 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Rozdzial VI
Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu
w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
1. W celu potwierdzenia spelnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu, okreslonych
w Rozdziale V oraz braku podstaw do wykluczenia, wykonawcy muszg ztozy¢ wraz
z ofertg nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1.1 aktualne na dzien sktadania ofert os§wiadczenia w zakresie wskazanym



w Zalaczniku nr 2 1 3 do ogloszenia o zamowieniu. Informacje zawarte
w o$wiadczeniach beda stanowi¢ potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu
z postgpowania oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.
1.2 dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2018r.
poz. 2188) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.
1.3 wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu 1 wurzadzen technicznych dostepnych
Wykonawcy w celu wykonania zamowienia wraz z informacja o podstawie dysponowania
tymi zasobami (zatacznik nr 4).
2. W przypadku wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, kopie
dokumentow dotyczacych wykonawcy moga by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem
przez wykonawce albo wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
publicznego - odpowiednio, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.
3. Oswiadczenia dotyczace wykonawcy/wykonawcow wystepujacych wspdlnie sktadane sa
w kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
4. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatlem dokonuje odpowiednio wykonawca lub
wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia publicznego w zakresie
dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.
5. W przypadku potwierdzenia dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem, na dokumentach
tych musza si¢ znalez¢ podpisy wykonawcy oraz klauzula ,,za zgodno$¢ z oryginalem”
w przypadku dokumentdéw wielostronicowych, nalezy poswiadczy¢ za zgodnos¢
z oryginalem kazdg stron¢ dokumentu, ewentualnie po§wiadczenie moze znalez¢ si¢ na jednej
ze stron wraz z informacja o liczbie po§wiadczonych stron.
Podpisy na o$wiadczeniach i dokumentach musza by¢ zlozone w sposdb pozwalajacy
zidentyfikowa¢ osobe podpisujaca. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem
I nazwiskiem osoby podpisujace;j.

Rozdzial VII

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego 7 wykonawcami orag
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takie wskazania osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ 7 wykonawcami:

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w jezyku polskim z zachowaniem
formy pisemne;j.

2. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje pomiedzy



Zamawiajagcym oraz Wykonawcami bedg przekazywane pisemnie, faksem lub droga
elektroniczna.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub
drogg elektroniczng uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed
uptywem terminu i zostata niezwlocznie potwierdzona na pi$mie - kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ na pismie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci warunkoéw
zamoOwienia. Zamawiajacy jest zobowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie
pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci zamowienia wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach przed uplywem terminu sktadania ofert
Zamawiajacy moze w kazdym czasie zmodyfikowa¢ tres¢ zamdwienia. Kazda wprowadzona
zmiana stanie si¢ cze$cig tej specyfikacji 1 bedzie wigzaca dla wszystkich Wykonawcow
uczestniczacych w  postgpowaniu. Modyfikacje zostang dostarczone wszystkim
Wykonawcom, ktorzy pobrali ogloszenie o zamoéwieniu w siedzibie Zamawiajgcego oraz
zamieszczone na stronie internetowej tut. Urzedu.

6. Jezeli zmiana tre$ci zamdwienia prowadzi¢ bedzie do zmiany ogloszenia, Zamawiajacy
zamies$ci takze ogloszenie o zmianie ogloszenia.

7. Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci

ogloszenia niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O

przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich

Wykonawcow.

8. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku

o wyjasnienie tre$ci ogloszenia.

9. Pracownikami Zamawiajgcego uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢
z Wykonawcami s3:

- Pani Grazyna Molewka - tel. (32) 6721179 wew. 252

- Pani Marta Kijas - tel. (32) 6721179 wew. 251

Rozdziat V11|
Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.



Rozdzial I1X
Termin zwigzania ofertq
1. Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ si¢ do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
3. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania

ofert.

Rozdzia? X
Opis sposobu przygotowania ofert:
1. Oferta powinna by¢ zlozona w jednym egzemplarzu w formie pisemnej w jezyku
polskim, mechanicznie Iub r¢cznie (czytelnie) pod rygorem niewaznosci.
2. Oferta powinna zawiera¢ wymagane dokumenty zalaczniki, o$wiadczenia
pelnomocnictwa wymienione w Rozdziale VI.
3. Wszystkie dokumenty i oswiadczenia sporzadzone w jezykach obcych nalezy ztozy¢
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ zlozenia oferty czesciowe;.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztoZenia oferty wariantowe;.
6. Oferta musi zosta¢ przygotowana z wykorzystaniem wzordéw stanowigcych zatgczniki do
niniejszego ogloszenia. Kazda rubryka musi by¢ wypelniona.
7.Wszystkie strony oferty powinny zosta¢ ponumerowane w prawym, gornym rogu.
8.0Oferta powinna by¢ zszyta w sposob trwaly uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie.
9. Wszelkie poprawki w tresci musza zosta¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.
Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest ztozenie oferty w zamknigtej kopercie oznaczonej
nazwa i adresem Wykonawcy z adnotacja ,,OFERTA Nr OK. 2341-1/MKj.19” na
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego
Urzedu Pracy w Zawierciu W zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych i paczek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotow,
a takie ustugi przewozu korespondencji i dokumentéow nadawczych z siedziby
Zamawiajgcego oraz ,,Nie otwieraé¢ przed dniem 3 grudnia 2019 r., godz. 10%*",

10. Wykonawca moze, przed uplywem terminu sktadania ofert, wprowadzi¢ zmiany lub



wycofa¢ ztozong przez siebie oferte. Za skuteczne wprowadzenie zmiany Zamawiajacy uzna
zmiany wprowadzone przez pisemne powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian w zlozonej
ofercie. Zmiany te musza zosta¢ przygotowane i oznaczone tak jak oferta, dodatkowo
koperta ta powinna zosta¢ oznaczona okresleniami ,,ZMIANA" lub "WYCOFANIE".

11. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych oferty
skfadane w postgpowaniu 0 zamowienie publiczne sg jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili
ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsi¢biorstwa

W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, jesli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert zastrzegt, Ze nie mogg one by¢ udostepniane.

12. Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. 2019.1010
z poézn. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢
gospodarcza co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

13. Zamawiajacy zada, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
Wykonawcg zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem ,,Nie udostepniaé —
tajemnica przedsigbiorstwa", lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych jawnych

elementow oferty.

Rozdziat X1
Miejsce oraz termin sktadania otwarcia ofert:
1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Zawierciu przy ulicy
Parkowej 2, Kancelaria PUP Zawiercie - pokodj 1.05 (parter) w terminie do dnia 3 grudnia
2019 r. do godz. 9%,
2. Wskazany termin i miejsce zlozenia oferty jest wigzacy bez wzglgdu na wybrany przez
Wykonawce sposdb jej dostarczenia (osobiscie, za posrednictwem poczty, poczty
kurierskiej itp.)
3. Oferty zlozone po terminie zostang zwrocone Wykonawcom niezwlocznie bez
otwierania.
4. Otwarcie ofert nastgpi komisyjnie w dniu 3 grudnia 2019 r. o godz. 10% w siedzibie
Zamawiajacego w Zawierciu, ul. Parkowa 2, sala 3.04 poziom 3.
5. Otwarcie ofert jest jawne.
6. Publiczne otwarcie ofert przebiega¢ be¢dzie w nastepujacy sposob:

6.1 informacja o zdarzeniach i okolicznosciach zwigzanych z prowadzonym postepowaniem,



6.2 informacja o liczbie zlozonych ofert,

6.3 informacja o kwocie, jakg Zamawiajacy przewidzial na realizacj¢ zamdwienia,

6.4 otwarcie ofert z podaniem do publicznej wiadomosci: daty i godziny ztozenia ofert,
nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, oferowanej ceny, terminu

wykonania zamowienia, warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

Rozdzial XII
Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena musi by¢ jedna i podana liczbowo w PLN.
2. Obliczenie ceny musi zosta¢ dokonane w oparciu 0 zatgczony do ogloszenia formularz
ofertowy (Zatacznik nr 1). Wszelkie pozycje formularza musza zosta¢ wypetnione.
W przypadku nie wystgpowania wymienionego W formularzu kosztu - nalezy wpisac ,,0".
3. Obliczenia ceny nalezy dokona¢ zgodnie z matematyczng zasada zaokraglania (kazda
obliczong kwote nalezy zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku, przy czym jezeli ostatnia
cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5 nalezy zaokragli¢ w dot, a jesli wigksza lub rowna 5 to
nalezy zaokragli¢ w gore).
4. Podana cena obowigzywac¢ bedzie przez caty okres realizacji zamowienia 1 nie podlega
negocjacji.
5. Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT niezgodnej z obowigzujacymi

przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

Rozdziat XIIT
Kryteria oceny oferty
1. Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium:
a) Cena-80%
b) Liczba pracownikow - 10%
Pojecie liczha pracownikow oznacza liczbe o0sob (listonosz/doreczyciel i1 osoba
odbierajaca poczte z urzgdu, zatrudnionych na podstawie umowy o pracg. Przy ocenie
ofert zamawiajacy bedzie brat pod uwage liczbe pracownikéw podang przez wykonawce
w punkcie 2 druku OFERTA.
c) Sledzenie przesytek - 10%



Pojecie Sledzenie przesylek oznacza mozliwos¢ sprawdzenia online aktualnego statusu
przesytek rejestrowanych krajowych oraz zagranicznych bez ponoszenia dodatkowych
kosztéw. Usluga powinna by¢ dla Zamawiajacego ogdlnie dostepna bez koniecznos$ci

zakupu dodatkowego sprzetu, oprogramowania, uprawnien itp.

2. Zastosowanie wzoru do obliczenia punktowego.
Cmin/Cb x 100 x 80% + LPb/LPmax x100 x 10% + Sp = P
gdzie:
Cmin - najnizsza cena catkowita brutto spos$rod ofert nieodrzuconych,
Cb - cena catkowita brutto oferty rozpatrywanej,
LPDb - liczba pracownikow oferty rozpatrywanej,
LPmax - najwieksza liczba pracownikéw sposrdd ofert nieodrzuconych,
100 - staty wskaznik,
Sp - mozliwosé $ledzenia przesylki
e jesli Wykonawca zapewni opcj¢ $ledzenia przesyltki otrzyma 10pkt,
e jesli Wykonawca nie zapewni opcji $ledzenia przesytki otrzyma Opkt,
P - catkowita ilo$¢ punktow podana liczbg z doktadnoscia do dwoch miejsc po

przecinku

3. Wynik
Oferta, ktora uzyska najwickszg ilo$¢ punktow zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscia uzyskanych punktow. Realizacja

zamoOwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

Rozdzial X1V
Wymagania dotyczgce zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XV
Srodki ochrony prawnej
Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznal lub moze dozna¢

uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo



zamowien publicznych, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Rozdzialt XVI
Informacje dotyczqce ochrony danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/67
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz.
EU L 119 z 04.05.2016r, str. 1), dalej ,,RODO”, informujemy, ze bedziemy przetwarzaé
Pana/Pani dane osobowe wg ponizszych zasad.
1. Administrator danych osobowych.
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Zawierciu.
Kontakt z administratorem danych osobowych mozliwy jest w formie:
a) pisemnej na adres: ul. Parkowa 2, 42-400 Zawiercie
b) elektronicznej na adres e-mail: kazw@praca.gov.pl

2. Inspektor Ochrony Danych.

We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych moze si¢ Pan/Pani kontaktowac
z Inspektorem Ochrony Danych w nastepujacy sposob:

a) pisemnie na adres: ul. Zamkowa 58B , 95-200 Pabianice

b) elektronicznie na adres e-mail: biuro@elitpartner.pl

3. Cel przetwarzania danych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postegpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego nr OK.2341-
1/MK]/19, o nazwie ,, Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Zawierciu”.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp. W odniesieniu do
Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposodb zautomatyzowany,

stosownie do art. 22 RODO;


mailto:kazw@praca.gov.pl
mailto:biuro@elitpartner.pl

4. Odbiorcy danych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz.
1843).

5. Okres przechowywania danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia.

6. Uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

a) Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych.
Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowieh umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu z postepowania
oraz jego zalgcznikow;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.
Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

b) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO.



I1. Obowigzki informacyjne Wykonawcy wynikajace z RODO.

Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do
wypelienia obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13 RODO wzglgdem 0s6b
fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza i1 od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio
pozyskatl (bgda to w szczegodlnosci osoby fizyczne: skierowane do realizacji zamowienia,
podwykonawcy, podmioty trzecie, pelnomocnicy, cztonkowie organdéw zarzadzajacych).
Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie mial zastosowania, gdy
w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami
(art. 13 ust. 4 RODO).

Ponadto, Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowiazek informacyjny wynikajacy
z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajacemu
1 ktorych dane posrednio pozyskal, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno

z wlaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Rozdziat XV1I
Postanowienia konicowe:
. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i1 czgsciowych.
. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

1

2

3

4. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu Wykonawcy w postepowaniu.

6. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

7. Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

8. Zamawiajacy nie przewiduje powierzenia wykonania czgéci lub catosci zamdwienia

podwykonawcy.

Rozdziat XVIII
Regulacja formalno-prawna i merytoryczna zamowienia:
Wymogi formalno-prawne oraz merytoryczne osob i firm ubiegajacych si¢ o realizacje
zamoOwienia, a takze zobowigzania wzajemne reguluja:
1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (tekst jednolity

Dz.U. z 2019 r. poz. 1843) wraz z aktami wykonawczymi do ustawy



2. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tekst jednolity Dz.U. z 2019r.
poz. 1145 z pdzn. zm.)

3. Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2018r.,
poz. 2188) wraz z aktami wykonawczymi do ustawy.

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks post¢powania administracyjnego (tekst
jednolity: Dz.U. z 2018r. poz. 2096)

Zakaczniki:

1. Formularz ofertowy,

2. Oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania,

3. Oswiadczenie wykonawcy dotyczace spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu

4. Wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu 1 urzadzen technicznych dostgpnych
wykonawcy,

5. Istotne postanowienia umowy.

Zawiercie, 22.11.2019r.



Zalgcznik nr 1

Piecz¢¢ Wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace $§wiadczenia ustlug pocztowych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Zawierciu w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych i paczek
pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotow, a takze ustugi przewozu korespondencji
1 dokumentow nadawczych z siedziby Zamawiajacego

Dane dotyczace Wykonawcy:

NAZWISKO, TIT1Q ..eiiuviiiiiiieiieeiieeetee ettt e ettt eete e e tteeeveetee e tteeeaseeesteeesseessseensseesasasesseesseeeseeesnteeanseeensnns
STANOWISKO ...tttk bttt bbb bbb ettt ettt

TelefON....veeeeeeeeeeee e [ TR

Zakres:
[ do reprezentowania w postepowaniu*
[ do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy*

* wlasciwe zaznaczy¢
Uwazam si¢ za zwigzanego z niniejsza ofertg przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Zobowiqzania Wykonawcy:

1. Oferujemy wykonanie zamo6wienia za ceng:

a) netto (cato$CT ZAMOWIENIA) .....ccviiveeeieiieiietieie ettt ettt ettt e re bt ere s e sneaee s zt
D) brutto ( caloSCi ZAMOWIENIA ) ..ovivievieiiiiieeieieie ettt ettt sa et et veabennans zt
C)  WYSOKOSE StAWKE VAT L..eoiiiiiiiiiiiicieceeeeete ettt ettt ettt ettt et et ae st sre s e nn e e e

d) wyliczona w oparciu o nastepujgce ceny jednostkowe:



. Przewidywana Cena Warto$¢ netto i
Nazwa ustugi ilogé sztuk jednostkowa | (kol.2 x kol.3) | Yvartos¢
brutto
1 2 3 4 6

Przesylki listowe nierejestrowane

Format S do 5009 6000
Format M do 1000g 10
Format L do 2000g 10
Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe
Format S do 5009 10
Format M do 1000g 10
Format L do 2000g 10
Przesylki listowe polecone (ekonomiczne z zpo)
Format S do 5009 13000
Format M do 1000g 550
Format L do 2000g 30
Przesylki listowe polecone ( priorytetowe z zpo )
Format S do 5009 30
Format M do 1000g 10
Format L do 2000g 10

Zwrot przesylki rejestrowanej z zpo do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub
wydania odbiorcy

Format S do 500g 1000
Format M do 1000g 10
Format L do 2000g 10
Paczki krajowe — gabaryt A (ekonomiczne )

Ponad 1 kg do 2 kg 5
Ponad 2 kg do 5 kg 5

Przesylki listowe zagraniczne priorytetowe: Europa (lacznie z Cyprem, calg Rosja i Izraelem )
ponad 100 do 350 g | 5 | | |

Przesylki listowe zagraniczne - polecone priorytetowe: Europa (lacznie z Cyprem, cala Rosja i

Izraelem)

ponad 100 do 350 g | 5 | | |

Zwrot przesylki rejestrowanej w obrocie zagranicznym po wyczerpaniu mozliwos$ci doreczenia lub
wydania odbiory

ponad 100 do 350 g 5

Usluga odbioru przesylek
budynku Zamawiajacego,
swiadczona S dni w 12
tygodniu w miesi¢cznym
okresie rozliczeniowym.




EACZNIE WARTOSC ZAMOWIENIA

* Ceny jednostkowe stanowié¢ beda podstawe rozliczen z Wykonawcg po podpisaniu umowy.

Zamawiajacy zastrzega, ze podane iloSci maja charakter szacunkowy i zastrzega sobie prawo do
zmiany ilo§ci przesylek danego rodzaju w czasie trwania umowy.

Odbior korespondencji 7 siedziby Zamawiajgcego

Lp. Produkt Liczba = Cena jednostkowa Warto$¢ netto Podate Ogolem wartosé¢
miesiecy | netto za miesiac (zl) (kol.3 x 4) k VAT | brutto (kol.5 + 6)
1 2 3 4 5 6 7
1 Optata miesigczna za
odbidr korespondencji z 12
siedziby Urzegdu

2. Oswiadczamy, ze zatrudniamy na umoweg O pracg............ 0sob, (listonoszy/doreczycieli 1 0soéb
odbierajacych poczte z Powiatowego Urzedu Pracy w Zawierciu), ktore beda dorgczac i odbiera¢
poczte. Oswiadczamy, ze ilo§¢ ww. osob nie ulegnie zmniejszeniu przez caty okres realizacji
niniejszego zamowienia.

3. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkow zamowienia i nie
wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

4. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ zwigzani niniejszg oferta na czas wskazany w ogloszeniu.

5. Prac objetych zamowieniem nie bgdziemy zleca¢ podwykonawcom.

6. Akceptujemy istotne postanowienia umowy — okreslone w zataczniku nr 5 i w razie wybrania

naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy na warunkach zawartych w zataczniku nr
6, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
7. Oferta zostata ztozona na...... stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od........ do.........

8. Integralng czg$¢ oferty stanowia nastepujace dokumenty:




Zastrzezenie Wykonawcy*

Nizej wymienione dokumenty sktadajace si¢ na ofertg nie moga by¢ ogoélnie udostgpnione:

miejscowos¢ i data (podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy
imig i nazwisko, pieczqtka imienna )

* Informacje zawarte w ofercie, ktore stanowiq tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. 2019.1010 z pézn. zm.) muszg by¢

w wewnetrznej, oddzielnej kopercie, oznaczone klauzulg: ,, NIE UDOSTEPNIAC — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”

i zalgczone jako odrebna czes¢ nie zlgczona z jawng czescig oferty w sposob trwaty.



Zalgcznik nr 2

(Piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie Krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego

Urzedu Pracy w Zawierciu”

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania w oparciu o przestanki, 0

ktorych mowa w art. 24 ust 1 pkt 12-22 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych .

(miejscowosé i data) (podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy
imig i nazwisko, pieczgtka imienna )

1. Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy do wykluczenia z postgpowania
na podstawie art................ ustawy Prawo Zamowien Publicznych (poda¢ majaca
zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-
20). Jednoczes$nie o$wiadczam, ze w zwiazku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 24

ust. 8 wustawy Prawo zamowien publicznych podjalem nastepujace  Srodki



(miejscowosé i data) (podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy
imie i nazwisko, pieczgtka imienna )

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach sa aktualne
1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji

wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji.

(miejscowosé i data) (podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy
imig i nazwisko, pieczqtka imienna )



Zalgcznik nr 3

(Piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego

Urzedu Pracy w Zawierciu”

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:
Oswiadczam, ze spelniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego

w zakresie opisanym w Ogloszeniu o zamowieniu.

(podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy
imig i nazwisko, pieczqtka imienna )

(miejscowosé i data)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach sg aktualne

1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomos$cia konsekwencji

wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji.

(podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy
imig i nazwisko, pieczqtka imienna )

(miejscowosé i data)



Zalgcznik nr 4

(Piecze¢ Wykonawcy)

WYKAZ NARZEDZI, WYPOSAZENIA ZAKLADU I URZADZEN TECHNICZNYCH
DOSTEPNYCH WYKONAWCY W CELU PRALIZACJI ZAMOWIENIA WRAZ Z
INFORMACJA O PODSTAWIE DYSPONOWANIA TYMI ZASOBAMI

Placéwki zdawczo — odbiorcze na terenie Podstawa do dysponowania

Lp. powiatu zawiercianskiego (adres) zasobami/*

*nalezy okresli¢, czy jest to lokal bedacy wlasnoscia Wykonawcy, czy tez wynajety , dzierzawiony, uzyczony itp. -w
przypadku korzystania z wynajetego lokalu nalezy podaé nazwe i adres instytucji udostepniajacej lokal

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam/-y wiasnorgcznym/-i podpisem/-ami swiadomy/-i
odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 233 Kodeksu Karnego.

(miejscowosé i data) (podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy
imig i nazwisko, pieczqtka imienna )




Zalgcznik nr 5

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

1 zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Zawierciu w zakresie przyjmowania,

sortowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych i paczek pocztowych oraz

ewentualnych ich zwrotow zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.

U. z 2018 r., poz. 2188) a takze usluga przewozu korespondencji i dokumentow nadawczych

z siedziby Zamawiajgcego.

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢:

1.1 przesyiki listowe (formaty S, M i L)

a)

b)
c)

d)

zwykle ekonomiczne — przesyiki listowe nierejestrowane, nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii,

zwykle priorytetowe — przesyiki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii,
polecone ekonomiczne (ZPO) — przesylki listowe rejestrowane, przemieszczane
1 doreczane w sposOb zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, nie bedace przesytkami najszybszej Kkategorii, przyjete za
potwierdzeniem nadania i dor¢czone za pokwitowaniem odbioru,

polecone priorytetowe (ZPO) - przesylki listowe rejestrowane najszybszej kategorii,
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,
przesylki listowe z zadeklarowana wartoscia — przesylki listowe rejestrowane, za
ktorych utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢

do wysokos$ci wartosci przesytki podanej przez nadawce.

Format S — to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga

by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — Zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢:

wysoko$¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos$¢ 160 mm.

Format M — to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga

by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — Zzaden z wymiar6w nie moze przekroczyc:

wysoko$¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos$¢ 230 mm.

Format L to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢

mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm,

przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dlugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.



Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +I- 2 mm.

1.2 paczki pocztowe (Gabaryt A)
- ekonomiczne — paczki pocztowe rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej
kategorii.
Gabaryt A to paczki o wymiarach: minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: dlugosé

600 mm, szerokos$¢ 500 mm, wysokos¢ 300mm.

2. Umowa zostanie zawarta na czas okre$lony od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 .

3. Przedmiot zamoéwienia winien by¢ realizowany na zasadach  okreslonych
w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczego6lnosci w ustawie z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188) a takze ustawie z dnia 14
czerwca 1960 r.- Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096)

4. Wykonawca zobowigzany jest do §wiadczenia ustug dostarczania przesytek do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce 1 poza granicami kraju zgodnie
z trecig porozumien zawartych ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym. Strony ustalaja, ze
dla obstugi Zamawiajacego Wykonawca wyznaczy placowke nadawczg.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek do nadania oraz
zestawien 1iloSciowych, w przypadku przesytek nierejestrowanych 1 zestawien
z wyszczeg6lnieniem adresatow, w przypadku przesylek rejestrowanych. Zestawienia beda
sporzadzane w 2 egz. — po jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy.

6. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym.

7. Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczenia na przesytkach w sposob trwatly
1 czytelny informacji jednoznacznie identyfikujacej adresata i nadawce jednocze$nie
okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona, priorytetowa, za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru — ZPO) oraz pelng nazwe i adres zwrotny nadawcy.

8. W miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej, na stronie adresowej przesylek
listowych Zamawiajacy kazdorazowo umie$ci oznaczenie potwierdzajace wniesienie
oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci wskazanej przez
Wykonawce.

9. Odpowiednio przygotowane przesytki Wykonawca bedzie odbieral kazdego dnia
roboczego w godzinach 13.00-14.00, potwierdzajac odbior — pieczgcia, podpisem i datg na



kopii zestawien. Odbior przesytek odbywat si¢ bedzie w siedzibie Zamawiajacego przy ul.
Parkowa 2.
10. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawcg.
11.  Przesytki pocztowe zawierajace pisma i decyzje administracyjne, ktore Zamawiajacy
jako organ administracji publicznej dorgcza adresatom w toku prowadzonego przez niego
postgpowania administracyjnego Wykonawca zobowigzany jest dorgcza¢ adresatom zgodnie
z trybem 1 sposobem okreslonym w Kodeksie postepowania administracyjnego.
12.  Wykonawca dorgczat bedzie takze przesytki pocztowe zgodnie z art. 45 ust. 1 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188).
13.  Przesylki pocztowe polecone, ktorych adresatem jest Sad oraz w sytuacji, gdy

Zamawiajagcemu niezbedne jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktére ma moc dokumentu

urzedowego, Wykonawca zobowigzany jest odebra¢ w tym samym dniu w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego tj. Poczty Polskiej S.A. Wykonawca zobowigzany jest do
uzyskania potwierdzenia przesylki a otrzymane potwierdzenie niezwlocznie dostarczy¢
Zamawiajacemu — zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 2096).

14. W przypadku nadania przesylki z potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie
doreczatl Zamawiajacemu potwierdzenie odbioru przesyitki przez adresata niezwlocznie po
dokonaniu dorgczenia przesylki. Potwierdzenie odbioru winno zawiera¢ date odbioru
i czytelny podpis odbiorcy oraz powinno by¢ prawidtowo uzupetnione przez doreczajacego.
15. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia bezplatnych formularzy druku
»potwierdzenia odbioru” oraz oznaczen przesylek rejestrowanych 1 priorytetowych
(ekspresowych), za wyjatkiem oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za usluge
w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgci o tresci okreslonej przez Wykonawceg.

16. W przypadku przesylek nadawanych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14
czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do
zapewnienia odpowiednich drukow “potwierdzenia odbioru”. Wykonawca zobowigzany jest
dorecza¢ niniejsze przesytki zgodnie z obowigzujagcymi w dniu dorgczenia przepisami
Kodeksu postepowania administracyjnego.

17. Wpykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

18. W przypadku nieobecno$ci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia

zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem, gdzie



1 kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 7
dni liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo. W przypadku nie
podjecia przesytki w tym terminie, przesylka jest ,,awizowana” powtornic poprzez
pozostawienie zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14
dni liczonych od dnia nast¢pnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo. Po uptywie
terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny
nieodebrania przez adresata.
19. W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz
nanies¢ adnotacje z informacja o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.
20.  Przesytki danego rodzaju beda nadawane sukcesywnie przez caly czas trwania
umowy, a ich ilo§¢ w okresie realizacji umowy bedzie rézna i zalezna od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode 1 nie bedzie dochodzit roszczen
z tytulu zmian ilo$ciowych w trakcie realizacji umowy. Zamawiajacy nie gwarantuje
w zaden sposob, ze $rodki finansowe oraz podane ilo$ci zostang osiagnigte w okresie
realizacji umowy. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie wzgledem
Zamawiajacego.
21.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesytek
w Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Ogloszenia. Okreslone rodzaje
i ilo$ci poszczegolnych przesytek moga ulec zmianie poprzez zwigkszenie lub zmniejszenie
w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci przesytek nie
bedzie stanowi¢ zmiany umowy w sprawie udzielenia niniejszego zamdowienia.
22.  Podstawg rozliczenia kosztow $wiadczonych ushug bedzie warto$¢ oplat za przesytki
faktycznie nadane 1 zwrdcone w okresie jednego miesigca, stwierdzona na podstawie
zestawien, obliczana jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj
przesylki oraz rzeczywistej ilosci przesylek danego rodzaju.
23.  Platnos¢ za wykonane ustugi bedzie dokonywana z dotu w miesigcznym okresie
rozliczeniowym.
24.  Oplata za zwroty przesylek rejestrowanych odbywac si¢ bedzie na podstawie faktury
wystawionej] na podstawie dokumentéw oddawczych zawierajacej wykaz przesytek
zwroconych w danym okresie rozliczeniowym.
25.  Zamawiajacy wymaga, aby do kazdej faktury byto zataczone:

a) os$wiadczenie o liczbie osob (listonoszy/dorgczycieli i 0sob odbierajacych poczte

z Powiatowego Urzedu Pracy w Zawierciu) zatrudnionych na podstawie umowy

o prac¢ w danym okresie rozliczeniowym, ktore bedg doreczac i odbiera¢ poczte. Brak



zalaczenia do faktury w/w o$wiadczenia uznawane bedzie za nieskuteczne
dostarczenie faktury,

b) specyfikacja zawierajaca wyszczegélnienie rodzaju i iloSci wystanych w danym
miesigcu kalendarzowym przesytek oraz ich ceny, zaréwno jednostkowej jak
1 ogoblnej. Brak =zalaczenia do faktury w/w specyfikacji uznawane bedzie za
nieskuteczne dostarczenie faktury,

) zmniejszenie liczby osob, o ktorych mowa w pkt 23a bedzie skutkowac zaptata przez
wykonawce kary umowne] w wysokosci 200zt za kazdg osobe¢ brakujaca
w stosunku do pelnej (podanej w ofercie) liczby oséb, nie wykazang
w o$wiadczeniu o liczbie 0sob zatagczonym do faktury.

26.  Zaptata wynagrodzenia za faktycznie wykonang ustuge bedzie nastepowata z dotu,
przelewem na konto wskazane na fakturze, w terminie 14 dni od daty wystawionej faktury.
Wykonawca dorgczy fakture wraz ze specyfikacja wykonanych ushug Zamawiajacemu
najpodzniej w terminie 5 dni od daty jej wystawienia. Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien
wptywu $rodkow na rachunek bankowy Wykonawcy. Wykonawcy przyshuguje prawo
naliczania ustawowych odsetek za nieterminowe regulowanie nalezno$ci przez
Zamawiajacego w przypadku, gdy zwtoka w platnosci przekroczy 14 dni od daty wystawienia
faktury, pod warunkiem, ze Wykonawca doreczy Zamawiajacemu fakture najpdzniej
w terminie 5 dni od daty jej wystawienia.

27.  Zamiany tresci Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i musza
by¢ zgodne z art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamOwien publicznych.

28.  Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien Umowy po jej
zawarciu z Wykonawcg w przypadku, gdy:

a) nastagpi zmiana przepisOw prawa, opublikowana w Dzienniku Ustaw, Monitorze
Polskim lub Dzienniku Urzedowym odpowiedniego ministra badz tez zmiana lub
wejscie w zycie uchwal, decyzji lub innych aktow wydanych przez stosowne
podmioty nadzoru w zakresie majagcym wptyw na realizacj¢ przedmiotu zamdwienia,

b) nastgpi zmiana stawki podatku VAT, co stanowi¢ bedzie podstawe do zmiany
wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,

C) wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktorych
nie mozna usung¢ w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci
1 doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez Strony,

d) wystapi uzasadniona przyczynami technicznymi konieczno$¢ zmiany sposobu

wykonania umowy,



e) wystgpi sita wyzsza, co uniemozliwia wykonanie przedmiotu umowy zgodnie
z opisem przedmiotu zamdwienia,
f) nastapi zmiana siedziby Zamawiajacego,
g) nastgpi zmiana cen jednostkowych brutto poszczegdlnych pozycji wpisanych przez
Wykonawce w formularzu ofertowym, ktory stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy
w sytuacji spowodowanej zmianami cen zgodnie z przedlozonym przez Wykonawce
dokumentem zatwierdzajacym te zmiany przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez Prawo pocztowe.
29. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o tych okoliczno$ciach.
30.  Odstapienie od umowy nastgpuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
o$wiadczenia i musi zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.
31.  Zamawiajacy obcigzy Wykonawce kara umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia
brutto ustalonego za wykonanie przedmiotu zamoéwienia w przypadku, gdy Wykonawca
odstapi od umowy w catos$ci lub w czesci, z przyczyn nie lezacych po stronie Zamawiajacego
lub, gdy Zamawiajacy odstgpi od umowy w catosci lub w czesci z powodu okolicznosci, za
ktére odpowiada Wykonawca.
32.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetaniajacego na
zasadach ogolnych, przewyzszajacego kar¢ umowna.
33. Kary umowne nalezne Zamawiajgcemu potragcane bedg z faktur, a Wykonawca
oswiadcza, ze wyraza zgode na takie potracenie.
34. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki lub paczki badZ niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu nalezne
odszkodowanie, zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz.
U. z 2018 r. poz. 2188).
35. W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowiazek ja zabezpieczy¢ oraz
nanie$¢ adnotacj¢ z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia.
36. Zamawiajacy i Wykonawca winni wyznaczy¢ osoby odpowiedzialne za prawidtowa
realizacj¢ przedmiotu umowy.
37. Strony zobowigzane sa do niezwlocznego wzajemnego informowania si¢ o kazdej

zmianie majacej wplyw na wazno$¢ niniejszej umowy.



38.  Zamawiajacy wylacza mozliwos¢ dokonania przez Wykonawce przelewu
wierzytelno$ci na rzecz osoby trzecie;.

39.  Spory powstate na tle wykonywania umowy, strony beda rozstrzyga¢ w pierwszej
kolejnosci w drodze polubownej, przez Komisj¢ ztozong z przedstawicieli obydwu stron.

40. W razie braku porozumienia wlasciwym do rozpoznawania sporow wyniktych na tle
realizacji niniejszej umowy jest Sad wlasciwy rzeczowo dla siedziby Zamawiajacego.

41. W sprawach nieuregulowanych umowa beda mie¢ zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

42.  Zamawiajagcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji
obcigzy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek
w wyznaczonym dniu i czasie.

43.  Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron w formie pisemnej, z obowigzkiem
dokonania ptatnosci za czynnosSci begdace w toku wynikajagce z wykonania umowy:
w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy lub
w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisOw podatkowych 1 przepiséw
prawnych regulujacych dziatalno$¢ pocztows, jezeli wejscie w zycie tych przepisow

uniemozliwia realizacj¢ umowy.



