POWIATOWY URZAD PRACY

42-400 Zawiercie, ul. Parkowa 2

Powstowy centrala tel./fax 32 67 211 79, 32 67 243 96
Regon: 276711193 NIP: 649-11-17-386
OK. 2341-1/MKj/19 Zawiercie, 28.11.2019r.

W zwiazku z zapytaniem, ktére wplyneto w dniu 27 listopada 2019 r. dot.
ogtoszenia o zamoéwieniu prowadzonego w procedurze okreslonej w art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019r.
poz. 1843) na: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Zawierciu”, ponizej cytuje
ich tres¢ oraz udzielam stosownej odpowiedzi.

I. Zatacznik nr 5 do SIWZ, Istotne postanowienia umowy, pkt. 16:

Zamawiajacy okreslit, ze:

W przypadku przesytek nadawanych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14
czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego, Zamawiajgcy zobowigzuje
sie do zapewnienia odpowiednich drukéw “potwierdzenia odbioru”. Wykonawca
zobowigzany jest doreczac niniejsze przesytki zgodnie z obowigzujgcymi w dniu

doreczenia przepisami Kodeksu postepowania administracyjnego.

Pytanie 1.

W $wietle obowigzujgcych przepisow operator wyznaczony stosuje jednolite wzory
formularzy lub blankietéw niezbednych do $wiadczenia ustugi ,zwrotnego
potwierdzenia odbioru”.

Zgodnie z § 13 ust. 4 Regulaminu $wiadczenia ustug powszechnych Poczta Polska
dopuszcza do stosowania przez klientow formularze wiasnego naktadu, bez
koniecznosci ich zatwierdzenia, jezeli ich wzory sg umieszczone na stronie

www.poczta-polska.pl Regulamin jest dokumentem na podstawie ktdérego sg

Swiadczone ustugi dla klientow.

Poniewaz KPA oraz Ordynacja podatkowa nie majg aktéw wykonawczych,
a wiec nie maw obowigzujgcych aktach  prawnych wzoréw drukéw
potwierdzen odbioru w postepowaniu administracyjnym oraz postepowaniu

podatkowym, Poczta Polska przygotowata wzory takich potwierdzeri odbioru,



umieszczajgc na nich zapisy wynikajgce z KPA i Ordynacji podatkowej i zamiescita je
na stronie www. Powotujgc sie na ww. zapis Regulaminu - jezeli klient zastosuje do
nadawanych przesytek potwierdzenie odbioru zgodne z jednym z ww. wzordw (w tym
rébwniez zgodnie z wymogami technicznymi), jego zastosowanie nie wymaga
zatwierdzenie przez Poczte Polska przed jego wprowadzeniem do obrotu pocztowego.
Zatgczamy wzory obowigzujgcych drukéw potwierdzenia odbioru w poszczegolnych

rodzajach postepowania.

» Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w obrocie krajowym na
sasadach ogdélnych Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 - 200 g/m2
2)  wymiar druku*:
. minimum 90 x 140 mm (czes¢ srodkowa, bez listew bocznych);
. optymalne wymiary:
a) czesc¢ srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) catosé druku, tj. cze$¢ srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm.
« wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 min
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie srodkowej czesci druku bez jego uszkodzenia;
4)  co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepno$é do réznego rodzaju podfoza w zréznicowanym zakresie
temperatur zabezpieczony osiong.
Adres nadawcy przesyitki:
- naniesiony w strefie prostokatnej w minimainej odlegtoéci:
* 40 mm od gérnego brzegu przesyiki,
* 5 mm od prawego brzegu,
* 15 mm od dolnego brzegu.
W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie
mozna umieszczac zadnych napiséw/nadrukéw.
WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sa automatycznie, dlatego dane na przesytkach i formularzach

powinny byé¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

» Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w obrocie krajowym w trybie okreslonym
Kodeksem postepowania administracyjnego (postepowanie administracyjne)
Wymogi techniczne:
1)  gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 - 200 g/m?;
2)  wymiar druku®:
. minimalne: 90 x 140 mm (czes$¢ srodkowa, bez listew bocznych);
+  optymalne wymiary:
a) czesc srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm.
b) catosc¢ druku. tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
« wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowej czesci druku, bez jego uszkodzenia;
4)  co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepno$é do réznego rodzaju podtoza w zréznicowanym zakresie
temperatur, zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers). w dolnej prawej cze$ci w mir imalnej odlegtosci:

. 40 mm od gérnego brzegu;



* 5 mm od prawego brzegu;
. 15 mm od
dolnego brzegu. Adres
adresata przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czesci.
W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej slrony danych adresowych nadawcy nie
mozna umieszczac zadnych napiséw/nadrukéw.
WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na przesytkach i formularzach
powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

« Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w obrocie krajowym w trybie okreslonym ustawg

Ordynacja podatkowa (postepowanie podatkowe)
Wymogi techniczne:

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 - 200 g/nr;
2)  wymiar druku*:
. minimalne: 90 x 140 mm (czes¢ $rodkowa, bez listew bocznych);
optymalne wymiary:
a) czesc srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) cato$¢ druku. tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm:
* wszystkie wymiary przyjmuje sig z folerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowej czeéci druku, bez jego
uszkodzenia;
4)  co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos¢ do réznego rodzaju podtoza w zréznicowanym zakresie
temperatur, zabezpieczony ostong.
Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w minimalnej odlegto$ci:
. 40 mm od gérnego brzegu;
. 5 mm od prawego brzegu;
. 15 mm od
dolnego brzegu. Adres
adresata przesyiki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers). w gérnej lewej czesci.
W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie
mozna umieszczac zadnych napiséw/nadrukow.
WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sa automatycznie, dlatego dane na przesytkach i formularzach
powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

Prosimy o potwierdzenie, ze wzér druku potwierdzania odbioru, ktéry Zamawiajacy

zamierza wykorzystywac spetnia wymagania formalno-prawne okreslone przepisami
w tym zakresie obowigzujacymi (w zat. wzor potwierdzenia odbioru dla przesytek
doreczanych w trybie KPA oraz Ordynacji podatkowej).

Wprowadzanie do obiegu pocztowego potwierdzenia odbioru wtasnego naktadu
niezgodnego z w/w dokumentami wptywa na pogorszenie jakosci ustug, a takze na

wzrost kosztébw procesu technologicznego oraz uniemozliwia prawidiowe

swiadczenie ustugi. -




Odpowiedz Zamawiajacego

Zamawiajgcy potwierdza, ze druk potwierdzenia odbioru dla przesytek doreczanych w
trypie KPA oraz Ordynacji podatkowej, ktory zamierza wykorzystywac spetnia
wymagania formalno-prawne okreslone przepisami w tym zakresie obowigzujgcymi.
(W zatgczeniu kopia druku)

Il Zatacznik nr 5 do SIWZ, Istotne postanowienia umowy,
Zamawiajacy okreslit, ze:

Zamawiajgcy wymaga, aby do kazdej faktury byto zatgczone:

a) o$wiadczenie o liczbie osob (listonoszy/doreczycieli i oséb odbierajgcych poczte z
Powiatowego Urzedu Pracy w Zawierciu) zatrudnionych na podstawie umowy o prace
w danym okresie rozliczeniowym, ktére beda dorecza¢ i odbiera¢ poczte. Brak
zatgczenia do faktury w/w o$wiadczenia uznawane bedzie za nieskuteczne
dostarczenie faktury.

Pytanie 2.

Z uwagi na fakt, iz wystawianie faktur odbywa sie w jednostce dedykowanej do
realizacji zadan zwigzanych z rozliczaniem obowiazujacych umoéw, natomiast
informacja wymagana przez Zamawiajacego dotyczy $cisle informacji kadrowych,
Wykonawca wnosi o zmiane zapisu na: a) 'Wykonawca zobowigzuje sie do
comiesiecznego przesytania o$wiadczenia dokumentujacego zatrudnienie osob na
podstawie umowy o prace jako odrebnego dokumentu (nie z fakturg VAT),
podpisanego przez osoby umocowane do reprezentowania WWykonawcy".

Odpowiedz Zamawiajacego

Zamawiajgcy dopuszcza zmiany formy otrzymywania o$wiadczenia dokumentujgcego
zatrudnienie os6b na podstawie umowy o prace. Punkt 25 przyjmuje brzmienie:

25. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do comiesiecznego przesytania:

a) o$wiadczenia dokumentujacego zatrudnienie oséb na podstawie umowy o prace
jako odrebnego dokumentu (nie z fakturg VAT), podpisanego przez osoby
umocowane do reprezentowania Wykonawcy. Jego brak uznawany bedzie za
nieskuteczne dostarczenie faktury,

b) specyfikacji zawierajgcej wyszczegodlnienie rodzaju i ilosci wystanych w danym
miesigcu kalendarzowym przesytek oraz ich ceny, zaréwno jednostkowej jak i ogélnej.
Brak zataczenia do faktury w/w specyfikacji uznawane bedzie za nieskuteczne
dostarczenie faktury,



c) zmniejszenie liczby oséb, o ktorych mowa w pkt 23a bedzie skutkowac zaptatg przez
Wykonawce kary umownej w wysokosci 200zt za kazdg osobe brakujacg w stosunku
do petnej (podanej w ofercie) liczby oséb, nie wykazang w o$wiadczeniu o liczbie osob
zatrudnionych.

Il Zatacznik nr 5 do SIWZ, Istotne postanowienia umowy, pkt. 25, ppkt c

Zamawiajgcy okreslit, ze:

c) zmniejszenie liczby oséb, o ktérych mowa w pkt 25¢ bedzie skutkowac zaptatg przez
wykonawce kary umownej w wysokosci 200zt za kazdg osobe brakujgca w stosunku
do petnej (podanej w ofercie) liczby oso6b, nie wykazanag w o$wiadczeniu o liczbie oséb
zatgczonym do faktury.

Pytanie 3.

Wykonawca informuje, ze wskaznik zatrudnienia oséb realizujgcych zamoéwienie na
podstawie umowy o prace na poziomie 100% nie jest mozliwy do zapewnienia przez
Wykonawcow. Zawsze istnieje ryzyko zatrudnienia chociazby na zastepstwo urlopowe
pracownikbw na podstawie umowy zlecenia, co nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte realizowanie przedmiotu zaméwienia. Wykonawca
daje pod rozwage mozliwos¢ zmiany zapisu na: ,Na kazde wezwanie Zamawiajgcego
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie dfuzszym niz 7 dni, Wykonawca
zobowigzany jest dostarczy¢ pisemne o$wiadczenie potwierdzajgce wskaznik udziatu
0s6b zatrudnionych u Wpykonawcy na podstawie umowy o prace do ogotu
zatrudnionych. WskaZnik ten nie moze byc¢ nizszy niz 50%." Jednoczesnie Wykonawca
wnosi 0 odpowiednie dostosowanie brzmienia pkt. 25, ppkt c.

Odpowiedz Zamawiajaceqgo

Zamawiajacy uzupetnia zapis w Zatagczniku nr 5 do SIWZ, pkt. 25, ppkt ¢, o nastepujacy
zwrot:

c) na kazde wezwanie Zamawiajgcego w terminie wskazanym przez Zamawiajacego
nie dluzszym niz 7 dni, Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢é pisemne
oswiadczenie potwierdzajgce wskaznik udziatu oséb zatrudnionych u Wykonawcy, na
podstawie umowy o prace do ogoétu zatrudnionych. Wskaznik ten nie moze by¢ nizszy
niz 50%.

IV. Zatacznik nr 5 do SIWZ, Istotne postanowienia umowy, pkt. 31

Zamawiajacy okreslit, ze:

Zamawiajacy obciazy Wykonawce karg umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia
brutto ustalonego za wykonanie przedmiotu zamoéwienia w przypadku, gdy

Wykonawca odstapi od umowy w catosci lub w czesci, z przyczyn nie lezacych po



stronie Zamawiajgcego lub, gdy Zamawiajacy odstgpi od umowy w catosci lub w czesci
z powodu okolicznoséci, za ktore odpowiada Wykonawca.

Pytanie 4.

Wykonawca wskazuje zastrzezenie do kary w wysokosci az 10% w sprawie
odstgpienia od umowy z powodu okolicznosci, za ktore odpowiada Wykonawca, gdyz
rodzi to zagrozenie naliczenia kary razgco niewspoétmiernie wysokie;.

Takie postanowienie umowne umozliwia rozwigzanie umowy nawet z powodu btahego
uchybienia Wykonawcy i nawet w takiej sytuacji umozliwia naliczenia kary w wymiarze
az 10%.

Z powyzszych wzgledow taki spos6b zastrzezenia mozliwosci rozwigzania umowy
i naliczenia kary rodzi duze ryzyko faktycznego jej rozwigzania przez Zamawiajacego
i naliczenia kary nieadekwatnej do wagi uchybienia wykonawcy. Podstawy do
rozwigzania umowy oraz naliczenia kary moga by¢ naduzywane i mogg prowadzi¢ do
obcigzenia karg razgco niewspotmiernie wysoka.

Wykonawca wnosi o skorygowanie kar do 3% i uzupetnienia zapisow o tres¢, iz
naliczenie kary winno by¢ poprzedzone postepowaniem wyjaéniajgcym i dodatkowym
terminem dajgcym stronom mozliwo$¢é ustalenia, iz do zarzuconego uchybienia
faktycznie doszto i faktycznie nie zostato ono wyeliminowane lub wykreslenie kar

dostosowujgc zapis do obowigzujacych przepiséw Prawa Pocztowego.

Odpowiedz Zamawiajaceqo

Zamawiajgcy wprowadza nastepujace zmiany:

31. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowna w wysokosci 5% wynagrodzenia
brutto ustalonego za wykonanie przedmiotu zamoéwienia w przypadku, gdy
Wykonawca odstapi od umowy w catosci lub w czesci, z przyczyn nie lezacych po
stronie Zamawiajacego, lub gdy Zamawiajgcy odstapi od umowy w catoéci lub w czesci
z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca. Obcigzenie karg umowng
poprzedzone zostanie pisemnym wezwaniem do usunigcia naruszenia postanowien
umowy skutkujgcych zastosowaniem kary w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
wezwania Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

V. Zatacznik nr 5 do SIWZ, Istotne postanowienia umowy, pkt. 33
Kary umowne nalezne Zamawiajgcemu potrgcane bedg z faktur, a Wykonawca

o$wiadcza, ze wyraza zgode na takie potrgcenie.



Pytanie 5.

Niczym nieograniczone jednostronne prawo naliczenia kar umownych i potrgcenia ich
przez Zamawiajgcego z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia godzi n e tylko w
interes Wykonawcy, ale takze uniemozliwia mu podjecie préby zbadania, czy naliczona
kara umowna potrgcona zostata prawidtowo i w odpowiedniej wysokosci. Nadto
stwarzajac mozliwo$¢ pozbawienia Wykonawcy efektywnego wynagrodzenia za
spetnione $wiadczenie bez zadnej kontroli, czy to Wykonawcy, czy sadu, moze by¢
uznane za naduzycie prawa, skutkujace niewaznoscia tegoz postanowienia na
podstawie art. 58 § 2 kodeksu cywilnego w zw. z art. 139 ust. 1 Prawo zaméwien

publicznych.

W zwigzku z powyzszym, z uwagi na nieréwne uksztattowanie praw stron umowy,
prosimy o wyjasnienie, czy Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmodyfikowania
zapisow Umowy poprzez modyfikacje zapisu i dodanie do tre$ci Zatacznika nr
5, pkt.33 zwrotu: ,po przeprowadzeniu postepowania potwierdzajgcego zasadnosc
i wysokos¢ naliczonej kary umowne;j"?

Odpowiedz Zamawiajaceqo

Zamawiajgcy uzupetnia zapis w Zatgczniku nr 5 do SIWZ, pkt. 33 o nastepujgcy zwrot:
.p0 przeprowadzeniu postepowania potwierdzajgcego zasadnosS¢ i wysokosc

naliczonej kary umownej”.




i g ot A S A

I POTWIERDZENIE ODBIORU

datownik placéwki oddawczej

Potwlerdzam wiasnorecznym podpisem, ie
| wyiej wymienionq przesylke ofrzymalam/em

|
| "{data, imig i nazwisko odbiorcy przesytki)
|
|
Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 1. |
- Kodeks postepowania administracyjnego .
T PERBSYIRG . v hiis s it i s R s AN s s s sy aa b SaN ae s s i eV doreczono™: |
“ladresatowi [ osoble uprawnione] do odbioru |
_ dorostemu domownikowi [ ] sqsiadowi
~dozorcy domu |
(czytelnie imig | nazwisko odbiorcy przesyiki) |
2. Przesylki nie dorgczono w sposéb wskazany w pkt 1, przesyltke pozostawiono w placéwce pocziowe] |
......................................................... oczymwdniv ............veveeeeeee. UMieszczono zawiadomienie™:
(nazwa placéwki pocztowej) |
__ w oddawcze] skrzynce pocztowe] adresata [ na drzwiach mieszkania/biura adresata |
1w widocznym miejscu przy wejéciu na posesje adresata
I
3. I powodu niepodjecia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powtéme zawiadomieniew dniu .........ccccceveeeenen.
4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2 |
[ adresatowi ] pelnomocnikowi adresata ] przedstawicielowi ustawowemu I
"] osobie uprawnionej do odbioru [ osobie pelnoletnie] zamieszkujqce] z adresatem
5. Przesylki nie dorgczono, gdyi™: |
7] adresat odmoéwil przyjecia [} niedostateczny adres
[] adresat nie podjqt przesytki w terminie 0 h !
ZINOYERH PITYCTIVYN. ooivisnrisiirsinsadssnnresasnsmnisssssssnsis
[] adresat zmart (podaé jokie) |
*) zaznaczyé wilasclwy kwadral |
) riapokzsbne skreib " jdaia | podpi dorecioiacegordGiacege )
I



